47

Propiciar a emissao de relatdrio onde conste o consumo de combustivel e a média por
veiculo, exibindo status de consumo como normal, alto e baixo;

48

Propiciar que a partir do registro de ocorréncias dos veiculos, seja possivel indicar a
localizagdo com suas coordenadas geograficas;

49

Propiciar que a partir de uma ocorréncia relacionada ao veiculo seja possivel gerar um
sinistro;

50

Propiciar g indicacdo da responsabilidade do sinistro, se préprio, de terceiros ou outros;

51

Propiciar que no cadastro do sinistro seja possivel relacionar a seguradora, e com isto,
seja automaticamente apresentando o nimero da apélice do seguro;

52

Propiciar que a partir do gerenciamento do sinisiro seja possivel indicar a oficina para
onde o veiculo foi encaminhado;

53

Propiciar o registro de veiculos, bem como indicar o proprietario e condutor das partes
envolvidas no sinistro.
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Possuir rotina de cadastro de contratos de funcionérios com no minimo os seguintes
campos: data de admissdo, data de nomeacdo, data de posse, regime, cargo, nivel
salarial, data de término de contrato tempordrio, lotacdo, hordrio de trabalho e local de
trabalho, além de permitir a criacdo de novos campos para cadastramento de
informac@es adicionais sem necessidade de customizacdo, ndo podendo existir limite de
quantidade de contratos de funciondrios cadastrados na entidade.

Permitir realizar configuracao de limite em dias para contratacao por tempo determinado
por regime, gerando alerta ou bloqueios ao cadastrar um funcionario com prazo superior
a0 estabelecido.

3

Possuir rotina para relacionar anexos (como documentos, contratos, etc.) ao registro do
funcionario, ou especificamente a um de seus contratos.

4

Possuir Pasta Funcional virtual, exibindo em um Gnico local 0s anexos relacionados ao
funciondrio de diversas rotinas, como por exemplo, o contrato, cadastro de pessoa fisica,

atos legais.

Possuir o cadastro de funciondrios vinculado ao cadastro tnico do sistema, evitando
redundancia de informagdes pessoais, neste cadastro devem ser informados os dados
pessoais, documentos, enderego e contatos da pessoa fisica.

Possuir validacdo de niimero do CPF e niimero do PIS/PASEP no cadastro da pessoa fisica.

Permitirindicar no cadastro Unico da pessoa Tisica a geolocalizacao do endereco no
mapa, e permitir visualizar a geolocalizacdo dos funcionarios em um mapa unico,
permitindo filtrar os funciondrios por no minimo: regime, cargo, centro de custo e local
de trabalho.

8]como permitir indicar o c6digo da Categoria do eSocial.

Possuir rotina de cadastro de regimes de contratagio e relacionar funcionarios a estes,
tais como: celetista, estatutdrio, contrato tempordrio, emprego publico estagiario, cargo
comissionado, agente politico, conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas, bem

9|colunas e permitir a sua impressdo em PDF e exportacdo em Excel e CSV.

Possuir rotina de consulta com informagdes funcionais que permita filtrar o cadastro por
no minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS/PASEP, titulo eleitoral, CTPS, CNH, nacionalidade,
idade, tipo sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de
aposentadoria, cor da pele, més da admiss3o, data de nascimento, cargo, local de
trabalho, enderego, e-mail e telefone; devendo dispor das mesmas informagées como
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10|de contrato temporario.

Possulr rotina de manutencao de contratos de funcionarios, permitindo aleracao de
forma coletiva de pelo menos as seguintes informagdes: centro de custo, classificacdo,
grupo de empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, saldrio base e data término




Possuir rotina de cadastro de dependentes de funcionarios para fins de salario-familia e
imposto de renda, bem como, permitir configurar limite de idade conforme o grau de

11|parentesco.

Possuir rotina para cadastro de estagidrios, incluindo no minimo dados como: data inicial
e final, supervisor/orientador, instituicdo de ensino, curso, agente de integragdo (quando
12 |existente), permitindo ainda a emissdo do Termo de Compromisso de Estagio.

Permitir controlar multiplas previdencias para cada funcionario, informando no minimo a
matricula previdencidria, a data de inicio e final do relacionamento, gerando os
descontos em folha de pagamento e contribuigdes patronais devidas pela entidade, bem
como permitir controlar o percentual de contribuigdo individual para previdéncias

13{complementares.

POSSUIr rotina de cadastro para 0s cargos 0o quadro de pessoal da entidade informando
pelo menos: descrigiio, enquadramento, grau de instrugdo exigido, CBO, quantidade de
vagas criadas, saldrio mensal, tipo de cargo, lei de criagdo, lei de extingdo, e
individualmente cada atribuicdo e competéncias exigidas, devendo permitir também a

14}inclusdo de anexos.

15

Possuir rotina de cadastro de niveis salariais contendo no minimo: saldrio base atual,
histérico dos valores salariais, posicdo vertical, posicdo horizontal, nivel inicial e final.

16

Possuir rotina para cadastro de todos os atos legais do funcionario, permitindo registro
manual ou de forma automatica conforme respectiva movimentagdo (como por exemplo,
ao realizar o lancamento de um afastamento sendo informada uma portaria, esta deve
ser automaticamente relacionada aos atos legais do funciondrio, o mesmo deve ocorrer
ao realizar um reajuste salarial onde foi informada uma lei complementar).

> || =< | <

17

Possuir rotina de cadastro de ocofréncias aos runcionarios como advertencias, elogios e
multas, contendo no minimo motivo, data, ato legal e observagdo, permitindo ainda a

inclusdo de anexos.

=

18

Possuir rotina de cadastro de suspensoes, devendo permitir tambem converter a
suspensdo em multa com langamento automatico em folha de pagamento do respectivo

desconto.

19

Possuir relatério de ficha com informagdes do funcionario, contendo no minimo: foto do
funcionario, dados da documentacio pessoal, dependentes, enderego, contatos,
previdéncias, cargos, afastamentos, faltas, periodos de licenca prémio, periodos de férias,
atos legais, empregos anteriores, locais de trabalho, centro de custo, cargos
comissionados, funcdes gratificadas, proventos e descontos fixos, consetho de classe, vale
transporte, vale-alimentag3o, ocorréncias, transferéncias, beneficidrios de pensdo, planos
de saude, histérico de alteracdes salariais, histdrico de adicionais de tempo de servigo e

banco de horas.

S HUMANOS
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20

POSSUIF TOTInG para realizar a transterencia de funcionarios, raenuticando tipo {focal de
trabalho, centro de custo, local de origem), indicando o destino, motivo e se a solicitagdo
foi deferida ou indeferida, com o respectivo responsavel pela andlise, devendo ainda
alterar as informagdes no contrato e histérico do funcionario quando realizado o

deferimento.

i
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Permitir realizar configuracdo de férias especiais para funciondrios, indicando nimero de
dias de direito de gozo de férias para o nimero de meses trabalhado, criando os periodos
aquisitivos automaticamente conforme cargo, funcdo e regime configurado, e ainda se
necessario permitir relacionar individualmente a configuragdo por funcionario.

21

Permitir realizar configuragao de perdas e prorrogagoes para 0s periodos aquisitivos de
férias, licenca prémio e adicionais de tempo de servico por motivo de afastamento e

22iregime.




23

PGSSUIT rotina de consulta dos Periotos agquisitivos de Terias aos tuncionarios, maicando
no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogacdo, dias pagos, dias a pagar,
saldo proporcional, identificacdo dos afastamentos/faltas que geram as perdas e
prorrogacdes, bem como, apresentar os periodos de calculo e gozo ja relacionados ao
aquisitivo.

24

Possuir rotina de programacao de férias em dobro, permitindo informar uma quantidade
de dias de analise, possuindo filtro para verificar os funcionarios.

25

POSSUIT Toting de calculo ge ferias mdivigual, coletiva € baseada em programacao,
baixando automaticamente os dias de gozo e pectinia do periodo aquisitivo, devendo
permitir que um Unico célculo utilize dias de dois periodos aquisitivos diferentes e
também deve permitir o langamento de mais de um periodo de gozo e pectinia para o
mesmo periodo aquisitivo.

26

Possuir relatdrio detalhado dos periodos aquisitivos de férias, contendo filtro para exibir
os perfodos vencidos, a vencer, vencidos em dobro, a vencer em dobro, vencidos em
dobro no préximo més e periodos proporcionais, permitindo ainda exibir os periodos ja
baixados com seus respectivos perfodos de gozo e pectnia.

"a

><><

27

Possuir relatério de avisos e recibos de férias.

28

Permitir realizar contiguracgao para que seja validado no lancamento de programacao de
férias se o funciondrio possui afastamento vigente no mesmo periodo da programacdo, e
da mesma forma deve validar no lancamento de afastamento se o funciondrio possui
programacdo realizada na mesma data.

29

Possuir rotina de cadastro de empregos anteriores, permitindo indicar separadamente a
averbac3o deste periodo para fins de adicional de tempo de servigo e licenga prémio.

30

Possuir rotina de consulta dos periodos aquisitivos de licenga prémio dos funcionérios,
indicando no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogacdo, dias averbados,
dias j& gozados dias ja pagos em pectinia e dias de saldo.

_>.<><><><

31

Permitir realzar lancamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de licenga prémio, bem como permitir o lancamento de licenca prémio em
gozo e pectnia para o mesmo periodo aquisitivo.

32

Possuir rotina para emissdo da Certiddo de Tempo de Servico.

33

Possuir relatorio de calculo da média de oitenta por cento (80%) das maiores
remuneracoes.

34

Possuir rotina para cadastrar os valores de estoque e mensais do COMPREV relacionado a
determinado funcionario.

35

Possuir rotina para realizar reajuste dos niveis salariais, salario base dos funcionarios,
valor ou referéncia dos proventos e descontos fixos, valor salarial dos cargos, valor
mensal do COMPREYV, valor do relacionamento de cargos comissionados e referéncia do
relacionamento de fungdo gratificada.

36

Permitir realizar cancelamento de reajuste salarial e permitir realizar reajustes negativos.

WEICKERT
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37

Possuir rotina de cadastro e controle de descontos parcelados e empréstimos
consignados em folha de pagamento.

&
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38

Possuir rotina de importacao de empréstimos consignados para desconto em folha de
pagamento, conforme layout fornecido pela contratada.

’
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39

Possuir web service para integragao com empresas de gestao de emprestimos
consignados, sem a necessidade de importagdo ou exporta¢do de arquivos, conforme
layout fornecido pela contratada.
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Possuir rotina de cadastro de empresas que fornecem o vale-transporte com cédigo da
verba de desconto do vale-transporte em folha de pagamento, bem como, possuir

40|cadastro dos roteiros/linhas para os quais serdo utilizados o vale-transporte.

=<
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41

Possuir rotina de cadastro da quantidade de vales-transportes didrios ou mensais
utilizados pelo funcionario, no caso de quantidade didria deve permitir indicar os dias da
semana ou ainda se deve ser calculado conforme o hordrio de trabalho do funcionario.

42

Possuir rotina para indicar uma quantidade de adicional ou deducao no vale transporte
para determinada competéncia, sem alterar a quantidade padrdo recebida pelo
funcionario, porém deve ficar registrado este langamento.

43

Permitir realizar configuragdo para que o vale-transporte seja pago como provento na
folha de pagamento do funcionario.

44

Possuir rotina para calcular o vale-transporte de cada funciondrio, considerando a
quantidade indicada para o funciondrio por roteiro/linha, calculando o valor maximo de
desconto conforme percentual legal, deduzindo da quantidade os dias de férias e
afastamentos, devendo indicar também o custo total do vale-transporte, o custo para o
funcionario e o custo para a entidade.

45

Permitir que o valor para desconto do vale-transporte seja gerado para folha de
pagamento.

46

Possuir rotina de cadastro de afastamentos do funcionario, permitindo indicar no
minimo: motivo (como por exemplo: falta, auxilio doenca, licenga maternidade, licenca
sem vencimentos, etc.), data inicio e final, ato legal, més/ano de célculo e observagéo.

47

Permitir realizar configuracao no motivo de atastamento uma restricdo de lancamento de
afastamento por sexo, ndo realizando langamento nestes casos, como por exemplo, ndo
permitir lancar licenga maternidade para homens.

I | >< |X| =X =< >4 S

48

Possuir rotina de cadastro de abono de taltas ja descontadas em folha, permitindo
informar o més/ano que seréa realizado o ressarcimento e calculando de forma
automatica em folha de pagamento.

49

Realizar o calculo do adicional por tempo de servico em folha de pagamento, devendo
ainda dispor de relatério que indique os funcionarios que obtiveram alteragdo de
percentual no respectivo més/ano.

> =<

50

PossUIT rotina de calculo ae 10lhia de pagamento dos upos. mensal, mensal
complementar, rescisdo, rendimentos acumulados, férias, adiantamento de 13° salario
(1° parcela), 132 salério, diferenga de 132 saldrio e adiantamentos salariais; permitindo
filtrar os funcionarios por no minimo: matricula, nome, cargo, regime, local de trabalho,
centro de custo, fungdo e data de admissdo.

51

Possuir rotina de consulta de calculos da tolha de pagamento, onde seja possivel
visualizar detalhadamente o pagamento do funciondrio, sem a necessidade de impressao

de relatoérios.

52

Possuir registro do historico de calculos de pagamentos com informacao de data, hora,
usudrio que fez o calculo ou o cancelamento, proventos/descontos, valores e referéncias

calculadas.

53

Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e desconto
que compde o pagamento, detalhando a formula da verba, e os valores retornados pelo

processo de calculo.

54

Possuir rotina de consulta com os proventos e descontos que sofreram incidéncia para
previdéncia e imposto de renda em cada folha de pagamento calculada.

RSOS HUMANOS
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55

Permitir realizar configuracao do calculo da folha mensal para que efetue o pagamento
de determinadas verbas considerando uma quantidade de dias que o funcionario esteve
em um centro de custo e fun¢do de forma automatica.
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56

Possuir rotina para calcular rescisoes de forma individual e coletiva, deve permitir filtrar
por data de término de contrato, e ser realizados os célculos de férias indenizadas,
proporcionais e de 132 saldrio automaticamente.

57

Possuir relatério do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho.

Possuir rotina de cadastro antecipado dos pedidos de desligamento ou aviso prévio, com

58|a emiss3o de documento para assinatura pelo funciondrio e entidade.
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59

Possuir rotina para simular uma folha de pagamento de rescisdo, de forma que ndo seja
efetivamente executado o processo de desligamento e demais reflexos no sistema,
fazendo apenas o registro em uma consulta a parte dos valores apurados.

60

Possuir rotina de cadastro de reintegragdo de funciondrio demitido/exonerado por
decisdo judicial ou administrativa, reutilizando a mesma matricula.

61

Realizar o calculo automaticamente dos valores relativos ao salario-familia dos
dependentes para folha de pagamento.

62

Permitir realizar configuracdo de férmula de célculo diferente para cada provento e
desconto por regime, adequando o célculo da folha de pagamento as necessidades da
entidade, indicando ainda a existéncia de incidéncia de IRRF.

63

7]
Permitir realizar configuracdo de incidéncias de base de previdéncia e FGTS de cada
provento e desconto de forma diferenciada para cada previdéncia e regime.

64

Possuir relatério de resumo da folha de pagamento permitindo filtrar por tipo de folha e
funciondrio, com quebra no minimo por: regime, grupo de empenho, centro de custo e
local de trabalho, exibindo o total de cada provento e desconto, total bruto, total de
descontos, total liquido e os encargos patronais (previdéncias e FGTS).

65

Possuir rotina que permita langar proventos/descontos variaveis na folha {como por
exemplo: horas extras, adicional noturno, etc.), por langamento coletivo ou individual por
funcionario, permitindo ainda indicar observagdes.

66

Permitir realizar lancamento de proventos/descontos fixos para determinado periodo de
tempo (como por exemplo: insalubridade, mensalidade sindical, etc.), com langamento
coletive ou individual por funciondrio, permitindo ainda indicar observagoes e ato legal.

67

Permitir realizar lancamento de proventos/descontos para calculo na tolha ae
rendimentos acumulados, contendo nimero do processo e periodo de referéncia,
gerando sugestdo automdtica de valores por periodo conforme os valores totais, sendo
que deve permitir edi¢do manual.

68

Possuir relatério de resumo dos valores liquidos da folha por banco, apresentando no
minimo: nome do banco, agéncia, nome, matricula, CPF e nimero da conta.

Possuir relatério de recibo de pagamento do funciondrio, com op¢des do no minimo os

69|seguintes filtros: tipo de folha, regime, cargo, banco, centro de custo e local de trabalho. X
Possulr rotina de cadastro de mensagens de texto para impressao em todos os recibos de
70| pagamento ou para apenas determinados funcionarios. )(
Possuir rotina para gerar empenhamento automatico para o Modulo da Contabilidade e
conforme as configuracdes realizadas, evitando trabalhos de digitacdo manual para X E ;Z: §
71|empenhamento e a exportagdo/importacdo de arquivos. § ;:'3 S
Possuir relatorio de planilha contabil com os valores da folha de pagamento e dos "“ 8 §
72|respectivos encargos patronais. X % o
Possuir relatorios auxiliares que detalhem o valor retido e o valor patronal das =2 g
73| contribuices previdenciarias de RGPS e RPPS. /Y ;3 = §
PGISGIT TOTING 06 Cadastro de pensoes alimenticias, imdicando RO MINIMOo: tuncionario >\§ S

instituidor, dependente da pensdo, data de inicio, data final, dados bancérios do
beneficiario e detalhes para desconto em folha de pagamento; devendo o desconto
ocorrer de forma automética na folha de pagamento do funcionario, cessando

74 automaticamente na data final.

Permitir realizar lancamento de pensao alimenticia para varios dependentes de um

75 imesmo funcionario.

76|Possuir rotina de consulta do valor calculado da pensao alimenticia.




Possuir relatorio de recibo de pagamento de pensionista, contendo na emissao as
informacdes do funciondrio, beneficidrio e responsével, bem como os valores pagos na
77 |competéncia.

Possuir rotina de cadastro e emissdo de autorizacao de didrias de viagem para
78|funcionarios.

Realizar o calculo do INSS e do IRRF dos funcionarios que acumulam dois cargos, para o
79]correto enquadramento de aliquota.

80| Possuir relatdrio dos salérios de contribui¢do para o INSS por funcionario.

B

Possuir rotina de cadastro de funcionario a um cargo comissionado, devendo permitir
configurar para calcular automaticamente a diferenca entre o salario do cargo
comissionado e o saldrio do cargo efetivo quando um funciondrio efetivo ocupar uma

81|vaga.

82

Permitir realizar configuracao e calcular médias para ferias, 13° salario e licenca premio, e
que estas médias possam ser calculadas por no minimo: referéncia, valor e valor
reajustado considerando uma tabela especifica.

83

POSSUIT rofina para calcular o valor disponivel da margem consignavel, devendo
descontar os empréstimos ja existentes e permitir configurar quais outras verbas devem
deduzir do valor disponivel, podendo ser calculado pelo valor liquido ou bruto da folha
de pagamento, ou ainda considerando algumas verbas especificas por meio de uma base

de calculo.

84

Permitir controlar a emissao das margens consignadas por um servico no portal por
banco, de forma que o funcionario consiga realizar a emissdo para outro banco somente
depois de determinado periodo ou mediante liberagdo manual do funcionario do
departamento de recursos humanos.

> | TN || ><

85

Possuir rotina para calcular a provisao de ferias, 13° salario e licenca premio, permitindo
ainda disponibilizar os valores provisionados automaticamente para o Médulo da
Contabilidade por meio da contabilizacdo.

86

Realizar a integracdo das baixas de provisao com o Maddulo da Contabilidade juntamente
com o empenhamento automatico da respectiva folha. :

87

Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e desconto
que compde o calculo de provisdo, detalhando a férmula da verba, e os valores

retornados pelo processo.

<] s

88

Permitir realizar configuracdo para que ao empenhar a rescisdo gere automaticamente
um estorno ou ajustes nos saldas de provisdo do funcionario.

89

Possuir relatorio de saldos de provisao por funcionario por tipo (férias, 13° salario e
licenga prémio), permitindo o detalhamento dos proventos/descontos provisionados e
baixados, bem como eventuais ajustes e estornos realizados.

90

Possuir rotina de importagao de diarias do Modulo da Contabilidade, sem necessidade de
geracdo de arquivo texto de exportacdo/importacdo, visando lancamento em folha de
pagamento. :

91

Permitir realizar configuracao para que o responsavel pelo centro de custo receba via e-
mail uma notificacdo informando que foi realizado célculo de férias para o funciondrio

subordinado.

92 |Possuir relatério com as informagdes de quais funciondrios possuem dois contratos.

93layout fornecido pela contratada.

Possuir rotina que permita importacdo de proventos/descontos varidveis, conforme

VALMI

94|pela contratada.

Possuir rotina de importacdo de proventos/descontos fixos, conforme layout fornecido

,
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95 {variaveis para célculo na folha de pagamento.

Possuir rotina de importacao mensal do Mddulo de Fiscalizagao (se contratado) das
informacdes de produtividade dos fiscais visando langamento em proventos/descontos

96|acesso dele ao sistema.

Permitir realizar configuragao de restricao de acesso {l0gin) de usuarios que sao
funciondrios durante o seu periodo de férias, apds sua rescisdo, durante seus
afastamentos e conforme o seu horéario de trabalho, impossibilitando automaticamente o
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Possuir relatorio de funcionarios cedidos e recebidos, que apresente no minimo: seu
97|periodo de cessdo, local de cessdo e nimero do ato legal.

Possuir rotina de cadastro do funcionario em uma determinada Tuncao, iINformando nNo
minimo motivo, data inicio, data final e atos legais, além de permitir a criacio de novos
campos para cadastramento de informacdes adicionais sem necessidade de
98|customizacgdo.

PossuirTotina de cadastro do funcionario em uma determinada Tuncao gratificada,
permitindo indicar uma referéncia ou percentual e periodo de recebimento, devendo
ainda permitir configurar para calcular o valor em folha de pagamento, além de permitir
a criacdo de novos campos para cadastramento de Informacdes adicionais sem

99 necessidade de customizacio.

Possuir rotina de cadastro de funcionarios recebidos por disposicac que nao possuem
contrato na entidade, gerando também as informagdes para o portal da transparéncia e
100/ eSocial.

Possuir rotina para calcular o vale-alimentagao dos funcionarios, conforme configuracao
101 }e relacionamento dos funcionarios com direito.

Possuir rotina de alteracdo do cédigo de funcionario (matricula) para qualquer outro
102 }cddigo ainda ndo existente na entidade.

103

Permitir realizar configuragao para que seja gerada solicitacao de acesso
automaticamente ao funciondrio para o portal de servigos (onde terd a acesso a sua folha
de pagamento, relatério de férias, dentre outros) quando realizar seu cadastro como
funcionario.

104

Permitir realizar configuragdo para relacionar automaticamente uma fungio gratificada,
para determinados cargos, quando realizado o cadastro do contrato do funcionario.

105

Permitir realizar configuracdo para relacionar automaticamente o nivel salarial inicial
quando realizado o cadastro do contrato do funcionario.

106

Permitir realizar configuracao para que no lancamento de proventos e descontos
varidveis gere alerta informando se o funcionario que esté sendo realizado o langamento

possui cargo comissionado.

107

Permitir realizar configuracao para que no langamento de proventos e descontos
variaveis gere alerta se o funcionario que esta sendo realizado o langamento possui

fungdo gratificada.

108

Permitir realizar configuracdo para liberar a emissdo do recibo de pagamento em um
servi¢o no portal, por tipo de folha e regime, mesmo sem o més/ano de célculo estar
completamente encerrado e permitir também configurar uma data futura para liberagdo
das informacGes mesmo apds o encerramento do periodo.

109

Possuir rotina de recadastramento funcional, que permita configurar quais funcionarios
devem realizar o recadastramento por meio de um servigo no portal, indicando um
periodo e controlando quais funciondrios realizaram ou ndo o recadastramento.

110

sejam atualizadas automaticamente na base de dados mediante o deferimento de um

FETITIUT (JUE 35 MTOTTdCUES Prestatds Peros TUNCIONaTTOS d part QU TeCaudstrdimerto

funcionario do departamento de recursos humanos, sendo que esta atualizacdo
automética deve estar disponivel no minimo para: nome, data de nascimento, PIS/PASEP,
RG, CNH, CTPS, titulo de eleitor, nome do pai e mde, grau de instrucdo, sexo, deficiéncias,
estado civil, contatos (e-mail, telefone e celular), endereco completo e empregos

anteriores.

VALMI §E

111

Possuir rotina para controlar a apresentacao de documentos de dependentes para direito
ao recebimento de saldrio familia, controlando e cessando o pagamento conforme a-

validade indicada.

<

112

Possuir rotina para cadastro de funciondrios residentes/domiciliados no exterior,

informando os respectivos campos em rela¢do a receita federal e tributacao.

5
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Possuir rotina de consulta com as informacdes complementares de IRRF vinculadas ao
célculo da folha de pagamento, como dependentes, pensionistas, planos de X ’
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satde/assistenciais e previdéncia complementar, estas informaces serdo utilizadas para
113Jenvio do evento de pagamentos ao eSocial.

/vﬁﬁﬁt-\ﬁ.ﬁ
Possuir rotina de exportacio de avaliacdo atuarial no padrio nacional CADPREV da

Secretaria da Previdéncia (arquivos de: ativos, aposentados, pensionistas, ativos
114|exonerados/falecidos, aposentado falecidos, pensionistas falecidos e dependentes).
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16. SERVICOS ONLINE PARA EDUCACAO

ATENDE

NAO

ATENDE

Permitir a consulta dos horérios de aula.

Permitir a consulta dos desempenhos cadastradas pelos professores para o aluno.

Permitir a consulta das frequéncias cadastradas pelos professores para o aluno.

Permitir a consulta das observacdes ou ocorréncias disciplinares cadastradas pelos
professores.

Permitir a consulta das restri¢des de salide do aluno.

Permitir a consulta das informagdes referentes a matricula do aluno.

Permitir a consulta da fila de espera gerenciada pela central de vagas.

Permitir a consulta da disponibilidade de vagas em cada unidade escolar para as etapas
escolares ofertadas.

Permitir realizar uma solicitacdo de vaga para o aluno na rede municipal de ensino.

10

Permitir consultar os cardapios e refeicBes servidas em cada unidade escolar.

11

Permitir consultar as rotas e horarios do transporte escolar da rede municipal de ensino.

12

Permitir que o responsavel consulte a rota do transporte escolar realizada pelo aluno.

13

Permitir a consulta das unidades escolares, contendo as informacdes de endereco,
contato, gestor, equipe de gestio e alunos matriculados por modalidade de ensino.

o

14

Permitir a consulta de disponibilidade de acervo das bibliotecas.

SERVICOS DE TRANSPARENCIA PARA EDUCACAO

ATENDE

NAO

ATENDE

Permitir consultar a quantidade de matriculas por modalidade e unidades escolares.

b

Permitir consultar a quantidade de alunos transportados por modalidade de ensino.

%

Permitir consultar a quantidade de refei¢bes servidas por unidade escolar e modalidade
de ensino.

£

18. GESTAO DA EDUCACAO (GESTAO ADMINISTRATIVA ESCOLAR)

ATENDE

NAO

ATENDE

Permitir cadastrar as especies de documentos gerenciados na secretaria de educag3o,
como acordos, atos, artigos, informando no minimo o nome e a descrigdo da espécie do
documento.

Permitir cadastrar os tipos de documentos gerenciados pela secretaria de educacio em
todas as unidades escolares. Informando no minimo a espécie do documento, seu nome
€ um descritivo.

<

Permitir cadastrar os tipos de unidades escolares da rede municipal de ensino,
informando no minimo a sua descrico.

Permitir cadastrar as unidades escolares com seus documentos legais, dados de
enderecos e contatos.

vinculos de 6rgdos regionais, esfera administrativa do conselho e cédigo INEP.

<< [><

Permitir o cadastrar o zoneamento das unidades escolares, vinculando a unidade escolar
aos bairros no qual pertence o zoneamento. A organizagdo do zoneamento podera ser
feita por modalidade de ensino.

Permitir criar campos adicionais para o cadastro da unidade escolar.

X< [><

Permitir cadastrar os tipos de avaliacBes externas aplicadas nas unidades escolares,
informando a sua descrigdo e o respectivo avaliador (governo federal, estadual, municipal

ou instituicdo privada).




Permitir incluir as avaliacoes externas das unidades educacionais, informando seu tipo
(IDEB Anos Finais/ 92 ano do Ensino Fundamental, Provinha Brasil/ Matemdtica / 22 ano
do Ensino Fundamental, IDEB Anos Iniciais/ 52 ano do Ensino Fundamental, etc.), ano,
meta e indice alcangado.

10

Permitir cadastrar os estoques existentes em cada unidade escolar informando a sua
descrigdo e o tipo de estoque. Os estoques devem estar vinculados aos depdsitos
existentes no sistema de controle de almoxarifado do municipio.

11

Permitir anexar documentos ao cadastro da unidade escolar, informando no minimo o
nome do documento, seu tipo e data de emiss3o ou criagdo.

12

Permitir selecionar os instrumentos pedagdgicos disponiveis nas unidades educacionais,
por exemplo, jogos educativos, acervo multimidia, brinquedos para educacdo infantil,
etc.

13

Permitir cadastrar as entidades parceiras vinculadas 35 unidades escolares, como ONGgs,
entidades privadas, ou outras instituigdes que prestam servigo em parceria com o
municipio. Para este cadastro deve-se informar no minimo a entidade parceira e o
objetivo da parceria.

14

Permitir cadastrar os alunos da rede municipal de educacdo, com seus dados de
nacionalidade, deficiéncias, filiagdo, enderecos, contatos e foto.

15

Permitir que o enderego do aluno seja geolocalizado, informando as coordenadas de
latitude e longitude automaticamente apds a atualizagdo do endereco ou de forma
manual pelo usudrio do sistema.

16

Permitir anexar documentos ao cadastro do aluno, informando no minimo o nome do
documento, seu tipo e data de emissdo ou criagdo.

17

Permitir informar as restri¢des de satide que o aluno possui, como restricdes de
medicamentos e alimentares.

18

Permitir gerenciar a ficha de satdde dos alunos, informando os dados de vacina, convénios
de sadde, histérico de sadde (doengas que ja teve, doengas crdnicas, se possui alergias e
quais os tipos de alergia, medicamentos que necessita uso e tipo sanguineo.

19

Permitir a realizagdo do controle antropométrico do aluno, informando a data da
medigdo, peso e altura, mantendo um histérico de todas as afericBes realizadas.

20

Permitir cadastrar as certidBes do aluno informando o tipo, nimero e nome do cartério.

21

Permitir cadastrar os tipos de beneficios informando a sua descri¢do e permitir gerenciar
os beneficios que o aluno recebe enquanto matriculado na rede de ensino, informando
no minimo o tipo do beneficio, descri¢do, data da vigéncia e o valor.

22

Permitir cadastrar os recursos necessdrios para realizagdo das provas aplicadas pelo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) caso o aluno
apresente deficiéncia, informando no minimo o tipo de deficiéncia e o tipo de recurso de
prova, como, por exemplo, auxilio ledor, auxilio transcri¢do, prova ampliada (fonte 18),
entre outros recursos disponiveis.

23

Permitir gerenciar o grupo familiar do aluno, informando o integrante e grau de
parentesco.

24

Dispor de funcionalidade para exibir a distancia do enderego do aluno em relacao aos
enderecos das unidades escolares, apresentando a distancia em metros e o tempo de
deslocamento do aluno até a unidade escolar.

25

Disponibilizar os turnos para a estruturagdo das turmas no sistema, como matutino,
vespertino, noturno, integral, etc.




26

Disponibilizar o cadastro de niveis de ensino, Educacdo Basica, Educacdo Profissional e
Educagdo Superior, conforme LE| N2 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1996,

27

Disponibilizar o cadastro de modalidades de ensino, como Educacdo Infantil, Ensino
Fundamental, Ensino Médio, Educacdo Profissional, Técnica de Nivel Médio, Educacio de
Jovens e Adultos (EJA), Atendimento Educacional Especializado etc.

28

Organizar as modalidades de ensino por area de atuacgao, como Criancas (0 a 3 anos) —
Creche, Criancas (43 5 anos) — Pré-Escola, Anos Iniciais, Anos Finais, Ensino Médios,
Jovens e Adultos, etc.

29

Disponibilizar os registros de organizac3o escolar para a estruturac¢do dos cursos, como,
Serie/Ano (Séries Anuais), Ciclo(s) do Ensino Fundamental, Periodos Semestrais,
Alternancia Regular de Periodos de Estudos, Grupos n3o seriados com base na idade ou
competéncia (art. 23 LDB), etc.

30

Disponibilizar o cadastro de regimes escolares para a configuragdo dos cursos, definindo
assim a forma de progress3o de cada matricula dos alunos, como Progressdo Regular,
Progressdo Parcial, Progressdo Continuada e Promogdo Automatica.

31

Permitir cadastrar os cursos ofertados pela rede de ensino, organizando-os por nivel de
ensino, modalidade de ensino, organizagdo escolar e regime escolar. Informar no minimo
0 nome, sigla, quantidade de etapas escolares que o curso possui, carga hordria do curso,
objetivo e os documentos legais como (acorddo, ato, decreto, etc.).

32

Permitir cadastrar as etapas escolares da rede de ensino, informando no minimo o curso,
nome, sigla, nimero correspondente da etapa, vinculo com a etapa padrio do INEP,
informagGes da progressio da etapa escolar e faixa etdria atendida pela etapa escolar.

33

Permitir configurar as etapas escolares ofertadas em cada unidade escolar

34

Permitir cadastrar a quantidade de profissionais exigidos para cada etapa escolar da
educagdo infantil, informando a quantidade de alunos e quantidade de profissionais e
auxiliares por faixa etaria que serfo atendidos.

7

35

Dispor de funcionalidade para consultar a quantidade de profissionais necessarios por
matricula na educagao infantil na rede de ensino conforme a quantidade informada na
resolu¢do do municipio.

P<

36

Permitir cadastrar as areas de conhecimento, informando no minimo a descri¢do da area,
modalidade de ensino e sigla.

e

37

Permitir cadastrar os componentes curriculares, informando no minimo a base curricular
do componente, a modalidade de ensino, a drea de conhecimento, o nome do
componente curricular, sigla, descri¢do resumida, descrigdo detalhada, vinculo com a
base de componentes curriculares do INEP e da BNCC.

38

Permitir cadastrar os componentes curriculares utilizados apenas para histdricos
escolares.

39

Permitir cadastrar as atividades complementares, informando no minimo o tipo da
atividade complementar e o nome da atividade.

40

Permitir cadastrar os atendimentos educacionais especializados, informando no minimo
0 tipo do atendimento e o nome.

41

Permitir cadastrar as bases curriculares utilizadas na composicdo das matrizes e diretrizes
curriculares como a Base Nacional Comum Curricular e Base diversificada.

42

Permitir cadastrar as matrizes curriculares UtiNzadas pelas unidades escolares da rede de
ensino, informando o tipo de atendimento, modalidade de ensino, curso, etapa escolar,
descrigdo, carga horaria e minimo de dias letivos. Permitir que a matriz curricular possa
ser duplicada para outro curso e etapa escolar, mantendo suas informacdes basicas e

informacgdes relacionadas.




43

Permitir vincular os componentes curriculares na matriz curricular informando a
quantidade de aulas semanais. Permitir informar a carga horaria total do componente

curricular, a quantidade de aulas semanais presenciais e a quantidade de aulas semanais
remotas.

44

Permitir cadastrar as turmas organizadas por atendimento escolar, mediacdo didatica,
unidades escolares, curso, etapa escolar, turno e periodo letivo. Informar também no
minimo a nomenclatura e sua sigla. Configurar a quantidade maxima de alunos na turma
conforme definido na etapa escolar. Permitir alterar a situagdo da turma, se estd em
planejamento, em enturmacdo, em andamento, concluida ou cancelada.

=<

45

Permitir configurar se a turma & participante do programa Mais Educac¢do ou Ensino
Médio Inovador. Permitir cadastro das turmas integrais vinculadas ao programa Mais
Educacdo.

X

46

Permitir a configurac3o dos critérios de disponibilidade de alunos com deficiéncia nas
turmas para gerenciar as equivaléncias de vaga.

o

47

Possibilitar a defini¢do da quantidade de pessoas por metro quadrado através de
configuraco.

48

Permitir configurar turmas multietapas ou multisseriadas de acordo com a padronizacio
do MEC/INEP para o censo escolar.

74'.

49

Permitir duplicar o cadastro da turma no mesmo ano letivo para outras unidades
escolares, informando o novo turno, nome e sigla. Os dados bésicos de ambientes e
matrizes curriculares também poderdo ser copiados.

50

Permitir gerenciar a capacidade méaxima de alunos na turma, ajustando a quantidade e
informando uma justificativa, mantendo assim um histérico das alteracdes realizadas.

51

Permitir controlar a quantidade méxima de alunos de cada turma, ndo permitindo
enturmar alunos acima da quantidade definida caso seja definida a configuracio de
controle.

52

Permitir a inclusdo da matriz curricular que serd utilizada pela turma durante o periodo
letivo.

53

Permitir que uma matriz curricular possa ser substituida em uma turma.

54

Permitir cadastrar os tipos de prédios que comp&em a infraestrutura da rede municipal
de ensino, informando no minimo a descrigdo do tipo.

=< AP <

Permitir cadastrar as informacdes dos prédios fisicos das unidades escolares da rede de

55|ensino, informando a descric3o, quantidade de andares e o tipo de prédio. ‘)(
Permitir anexar documentos ao cadastro do prédio, informando no minimo o nome do

56|documento, seu tipo e data de emiss3o ou criagdo. 7(
Permitir cadastrar os tipos de ambientes escolares informando no minimo a sua

57 |descric3o. X
Permitir cadastrar os ambientes que compdem os prédios das unidades escolares,
informando no minimo o tipo do ambiente, sua descri¢do, publico usuario, utilizacdo,

58(area em m?, se é climatizado e se possui acessibilidade. )(
Permitir anexar documentos ao cadastro do ambiente, permitindo arquivos de até 2MB e

59 (informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emiss3o ou criagdo. X
Permitir gerenciar a capacidade fisica dos ambientes, informando no minimo a

60|modalidade, grupo de ensino e a capacidade {quantidade). x
Permitir cadastrar as restrigdes de um ambiente em relagdo a sua utilizacdo, informando

61 [no minimo a sua descrigdo, vigéncia, dias da semana, turno, hordrio de inicio e término. )(




Permitir vincular os ambientes que as turmas utilizam durante o periodo letivo,

62 [informando o prédio, ambiente e se é preferencial para a turma. /(
Permitir cadastrar os tipos de abandono de matriculas informando no minimo a sua
63|descrigdo. A

64

Permitir cadastrar os funcionarios da educagao, informando os dados pessoais como
nome, CPF, data de nascimento, sexo, cor de pele, dados de nacionalidade, dados de
filiagdo, tipos de deficiéncia, dados de enderecos e contatos, informacdes da
escolaridade.

65

Permitir cadastrar os contratos de trabalho dos funcionarios da rede municipal de
educacdo, informando o funcionério, a data de admissdo, regime de contratacio, cargo,
lotagdo (local de trabalho), nivel salarial, horario e turno de trabalho.

66

Permitir cadastrar os contratos de trabalho terceirizados da rede municipal de educacio,
informando a pessoa, data de admissdo, regime de contratagdo, cargo, lotagdo (local de
trabalho), nivel salarial, horario e turno de trabalho.

67

Permitir gerenciar os locais de trabalho dos funcionarios da educagdo, informando no
minimo o local de trabalho e a data de inicio da lotagdo.

68

Permitir visualizar os afastamentos dos funciondrios da educacdo realizados pelo
setor/departamento de recursos humanos.

69

Permitir visualizar os avisos prévios ou desligamentos dos funcionarios da educacédo
realizados pelo setor/departamento de recursos humanos.

70

Permitir cadastrar a habilitacdo curricular do professor, informando quais componentes
curriculares o professor esta habilitado para lecionar..

71

Permitir cadastrar as restricdes do funcionario, permitindo informar se existe restricdo
por local de trabalho, agenda ou grade de horarios.

><><><7<7<7<7<

Permitir vincular os profissionals em sala na turma, informando no minimo a atribui¢ao e
o funcionario, se for professor/docente, informar os componentes curriculares,
atividades complementares ou atendimentos educacionais especializados que o

72 |funciondrio trabalhara. %

73 |Permitir a substituicdo dos profissionais em uma turma. )(
Permitir cadastrar e imprimir os comunicados internos, informando a unidade escolar,

74 |tipo (convocacdo ou comunicado), texto e profissionais. }<

75

Permitir configurar os percentuais de alerta de infrequéncia para as modalidades de
ensino. Permitir também que sejam configurados alertas de infrequéncia para beneficios
e para questdes de busca ativa, onde se aplicam configuragdes para faltas consecutivas
ou faltas alternadas.

76

Dispor de funcionalidade para realizar a consulta das infrequéncias dos alunos,
destacando os alunos que estdao com os percentuais de frequéncia abaixo dos indices
definidas nas configuragoes do sistema.

77

Permitir o cadastro dos 6rgaos de gestao democratica como associagao de pals e
mestres, conselho escolar e outros. Deve ser informado no minimo o 6rgéo, tipo e a
unidade escolar que esta vinculado. O sistema também deve permitir o cadastro dos
documentos legais do 6rgdo de gestdo.

78

Permitir anexar documentos ao cadastro do érgdo de gestdo, informando no minimo o
nome do documento, seu tipo e data de emissdo ou criagao.

79

Permitir vincular os membros que compdem os érgdos de gestdo, informando no minimo
o tipo e o periodo de participacado.

80

Permitir cadastrar o plano municipal de educacio, informando no minimo a vigéncia,
descricdo, periodicidade da avaliacdo, documento legal e ano da primeira avaliacdo.

81

Permitir cadastrar as diretrizes do plano municipal de educac¢do informando a descrigdo.

82

Permitir cadastrar as comissdes o plano municipal de educagdo, incluindo seus
integrantes e informando a representatividade do integrante na comissdo.




83

Permitir anexar documentos ao cadastro do plano municipal de educag&o, informando
no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissdo ou criagdo.

84

Permitir cadastrar e gerenciar a distribuicdo dos kits escolares (uniformes, materiais,
alimentacdo, etc), informando o curso, etapa escolar, descri¢do, ano. Para cada kit,
permitir vincular os itens.

85

Emitir relatério do cadastro das unidades escolares, contendo no minimo os campos
nome, tipo de unidade escolar, gestor, situacdo de funcionamento, cddigo INEP, dados
de endereco, dados de contato, permitindo filtrando os registros por unidade escolar,
tipo de unidade escolar ou situacdo de funcionamento.

86

Emitir relatorio do cadastro das entidades parceiras contendo no minimo os campos
nome, CNPJ, dados de enderego e contato e gestor da entidade, permitindo filtrar por
unidade escolar, entidade parceira ou gestor.

87

Emitir relatorio do cadastro dos prédios contendo no minimo os campos que identificam
a unidade escolar, descricdo do prédio, tipo de prédio e os ambientes vinculados ao
prédio com descrico, tipo de ambiente, drea em m?. Permite filtrar os prédios por
unidade escolar, por prédio e tipo de prédio.

88

Emitir relatdrio de etapas escolares por curso, apresentando o nome do curso,
modalidade, organizagdo escolar, regime escolar e a lista das etapas que compdem o
curso. Permite filtrar por unidade escolar, modalidade de ensino, curso ou etapa escolar.

—<

89

EMITIT relatorio do cadastro das matrizes curriculares, contendo no minimo 0S Campos
nome, curso, etapa escolar, modalidade de ensino, organizagdo curricular e carga horaria
total, listando também os componentes curriculares que compdem a matriz. Permitir
filtrar por matriz curricular, curso, etapa escolar, modalidade ensino ou vigéncia da
matriz curricular.

90

Emitir relatdrio dos funcionarios da educacao, apresentando no minimo 0s campos
nome, nacionalidade, data de nascimento, grau de instrucdo, CPF e informacgdes dos
contratos. Permite filtrar por funciondrio, grau de instrugdo, sexo, cidade, logradouro ou
bairro.

91

Emitir relatdrio de informagdes pessoais do aluno, apresentando no minimo os campos
nome, cédigo INEP, data de nascimento, sexo, CPF, dados de endereco e contato.
Permite filtrar por aluno.

92

Emitir relagdo de alunos da turma, contendo no minimo a identificagdo da unidade
escolar, tipo de turma, curso, etapa escolar, atendimento escolar, situagdo, mediagdo
didatica e o nome dos alunos matriculados. Permite filtrar por turma.

93

Emitir relacdo de professores, contendo no minimo o nome do professor, CPF, codigo
INEP, cargo, contrato, grau de instrugo, atribuicdo, regime e se esta lecionando. Permite
filtrar por professor, unidade escolar e situacao do contrato.

94

Emitir relagdo de professores, contendo no minimo o nome do professor, CPF, c6digo
INEP, cargo, contrato, grau de instrugdo, atribuicdo, regime e se esta lecionando. Permite
filtrar por professor, unidade escolar e situagdo do contrato.

95

Tmitir relatdrio de alunos cancelados, contendo no minimo o nome do aluno, data de
nascimento, data do cancelamento, turma, tipo de cancelamento, tipo de abandono e
motivo ou observagdo. Permite filtrar unidade escolar, ano letivo, data do cancelamento,
curso, turma ou tipo de cancelamento.

96

Emitir atestado de docéncia apresentando as unidades escolares vinculadas ao contrato e
permitindo filtrar por contrato do funcionario..

97

Emitir relatério de resumo de matriculas, permitindo filtrar por ano letivo, unidade
escolar, situacio da matricula, resultado final e grupo de ensino. O relatério deve

apresentar o totalizador por grupo de ensino para cada unidade escolar.




98

Emitir relatorio de resumo de matriculas complementares, permitindo filtrar por ano
letivo, unidade escolar e situagdo da matricula. O relatdrio deve apresentar o totalizador
por tipo de matricula complementar para cada unidade escolar.

99

Emitir relatorio de totalizador de deficiéncias dos alunos, permitindo filtrar por ano
letivo, unidade escolar e modalidade de ensino. O relatério deve apresentar o totalizador
por deficiéncia para cada modalidade de ensino.

100

Emitir relatério de totalizador de alunos por sexo e cor/raga, permitindo filtrar por ano
letivo, unidade escolar, modalidade de ensino, etapa escolar, raca/cor, sexo, turno ou
data da matricula. O relatério deve apresentar o totalizador por cor/raca agrupando por
etapa escolar. Apresentar um totalizador geral ao final do relatério.

101

Emitir declaragdo de cor/raga filtrando por aluno.

102

Emitir carta de apresentagdo, permitindo filtrar por carta de expedic3o funcional e
apresentando o vinculo, carga hordaria, cargo, fungdo, turnos e lotacio.

103

Emitir comunicado de exercicio profissional, permitindo filtrar por contrato do
funcionario.

104

Emitir relatorio de equipe de gestdo, contendo no minimo a identificacio da unidade
escolar, nome do membro da equipe e o cargo. Permite filtrar por unidade escolar, cargo
ou equipe de gestdo.

105

Emitir relatério de auxiliares/assistentes educacionais. Permite filtrar por ano, unidade
escolar, curso, turma, funciondrio, situagdo da turma ou situag¢do do profissional.
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106

107

emitir relatorio de totalizador de alunos enturmados, permitindo filtrar por ano letivo,
unidade escolar, modalidade de ensino, grupo de ensino, etapa escolar e tipo de unidade
escolar. O relatdrio deve apresentar o totalizador por etapa escolar ou por grupo de
ensino.

108

Emitir relagao de disponibilidade das turmas no ano, permitindo filtrar por unidade
escolar, ano letivo, tipo de atendimento escolar, curso, etapa escolar, turma, turno ou
situacdo da turma. O relatdrio deve apresentar as informagdes da turma, como nome,
etapa, turno e as capacidades da turma

109

Dispor de funcionalidade para prever casos de evasdo escolar, apresentando as
informagdes para toda a rede de ensino, por unidade escolar e por turma.

A

GESTAO CALENDARIO ESCOLAR

ATENDE

NAO
ATENDE

Permitir o cadastro do calendario escolar geral, gerenciado pela secretaria de educacgao,
contemplando todos os eventos e compromissos do ano letivo por modalidade de
ensino.

Permitir o cadastro do calendario escolar de cada unidade escolar vinculado ao
calendario geral, onde cada unidade escolar poderd definir os eventos préprios, mas sem
modificar o calendario escolar geral definido da secretaria de educagéo.

Permitir a vinculacdo de eventos ao calendario escolar, informando se o0 mesmo é
considerado como dia letivo ou ndo.

Possibilitar a visualizagdo do total de dias letivos do calendario escolar, de acordo com as
datas definidas, além dos eventos e feriados

Permitir o cadastro dos tipos de madulos letivos: ano, bimestre, trimestre, semestre, etc,
informando no minimo a sua descri¢do e a quantidade maxima de periodos vinculados ao
madulo letivo.

Permitir a organizagdo dos médulos letivos: 12 bimestre, 22 bimestre, 12 trimestre, 22
trimestre, etc, informando no minimo a sua descrigdo e o tipo do mddulo letivo.




Permitir o cadastro de qualquer tipo de evento, tais como: feriados, recessos escolares,
férias, reunides, datas festivas, dias letivos, datas comemorativas, conselhos de classe,
turnos Unicos, planejamentos coletivos, entre outros

Permitir o cadastro dos periodos letivos informando a modalidade de ensino, organizacdo
modular, periodo de vigéncia, periodo de dias n3o letivos e periodo dos exames finais.

Permitir vincular os modulos letivos que contemplam o periodo letivo. Para cada madulo
letivo vinculado informar a data de inicio e término e as informagdes sobre os prazos
para registros de desempenhos.

10

Permitir criar grupos de horarios definindo sua descricao € seu turno. Para cada grupo
permitir definir os horarios, classificando o horario em aula ou intervalo. Para cada
horario informar a hora de inicio e término, bem como o niimero correspondente ao
periodo.

11

Permitir o cadastro das grades hordrias contemplando o relacionamento entre o grupo
de horario e a turma.

12

Permitir ajustar o horario da grade horaria informando o componente curricular,
atividade complementar ou atendimento educacional especializado e seu respectivo
profissional e ambiente utilizado.

13

Permitir realizar a validacdo da grade hordria, validando os conflitos entre os horarios das
turmas do periodo letivo vigente.

14

Permitir gerar vérias versGes da grade horéria, porém, somente uma versio pode estar
homologada e em uso para cada turma

15

Permitir cancelar uma grade horaria e a alteragao sé pode ser realizada enquanto a grade
nao estiver homologada

16

Permitir visualizar as ocorréncias registradas durante a validagdo da grade horaria para a
deteccdo de possiveis inconsisténcias e conflitos, contendo ho minimo o tipo do erro e a
descricdo do erro encontrado.

17

Permitir gerar o calendario da turma a partir do calendario escolar e da grade horéria.

18

Possibilitar a emissdo do relatdrio do calendario escolar geral e do calendério da unidade
escolar.

19

Emitir relatdrio da grade de horarios, filtrando por ano letivo, unidade escolar, curso,
etapa, turma ou grade de horérios.
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20

Permitir vincular os sistemas de avaliagdo que serdo utilizados em cada periodo letivo.

21

Permitir configurar os tipos de resultados finais especificos para cada periodo letivo,
podendo configurar de forma geral ou por unidade escolar.

X

GESTAO PEDAGOGICA

ATENDE

NAO
ATENDE

Permitir o cadastro da estrutura pedagdgica da base nacional comum curricular,
organizada por modalidade de ensino, contemplado os direitos de aprendizagem,
campos de experiéncias, grupos de organiza¢do da base, objetivos de aprendizagem,
campos de atuacdo/eixos organizadores, eixos tematicos, unidades temdticas e préticas
de linguagem, objetos de conhecimento e habilidades, campos de atuag¢do e habilidades
do ensino médio.

Permitir configurar sistemas de avaliagdo por modalidade de ensino, definindo a
sistematica para cada matriz curricular, sendo por nota, conceito, parecer, indicador ou
mengdo.

Permitir configurar se o sistema de avaliagdo considera avaliagdo e/ou frequéncia escolar,
definido os pardmetros minimos para aprovacdo e consequente progressao escolar.

Permitir cadastrar modelos de fichas avaliativas por estrutura curricular, vinculando as
habilidades avaliadas.

Permitir configurar o uso de fichas avaliativas quando o sistema de avaliacdo for do tipo
mengao.




Permitir para cada estrutura curricular da matriz curricular associada ao sistema de
avaliacdo a defini¢do das configuragdes de avaliagdo, por exemplo, modo de avaliagdo,
guantidade minima de avaliagBes a serem realizadas, quantidade minima de
recuperagoes, etc.

Permitir a configuragdo do planejamento, definindo o ano, escopo de utilizacdo,
modalidade de ensino, atendimento escolar e grupo de ensino. Para cada configuragao
deve ser definido os campos do plano de ensino e dos planos de aula que serdo
elaborados para as estruturas curriculares.

Permitir criar campos personalizados para os planos de ensino, definindo tipo, nome e
obrigatoriedade.

Permitir criar campos personalizados para os planos de aula, definindo tipo, nome e
obrigatoriedade.

10

Permitir 6 cadastro dos planos de aula do protessor, de acordo com o plano de ensino
definidos, o professor pode criar seu planejamento de aulas informando a tematica,
datas previstas, estratégias, habilidades, campos de experiéncia, e outros recursos
relacionados ao seu planejamento. Promover a interdisciplinaridade dos componentes
curriculares do professor.

11

Permitir anexar documentos ao plano de ensino e ao plano de aula, informando no
minimo o nome do documento, seu tipo e data de emiss&o ou criagdo.

12

Permitir o cadastro das solicitacoes de encaminhamento dos alunos, informando a
matricula, data de abertura, sigiloso, atrasos ou dificuldades, relatério e procedimentos
pré-realizados.

13

A partir de uma solicitagdo de encaminhamento, o sistema deve permitir o
gerenciamento do encaminhamento do aluno, onde seré realizado o encaminhamento
para o devido atendimento especializado, informando o profissional de atendimento,
area de atendimento e turno(s) de preferéncia para

atendimento.

14

Permitir realizar os registros de atendimentos dos encaminhamentos pedagdgicos,
realizando os agendamentos e relatdrios de atendimento.

15

Dispor de painel gerencial para acompanhamento de informacdes pedagégicas nas
unidades escolares.

SECRETARIA ESCOLAR

ATENDE

NAO
ATENDE

Permitir o controle dos documentos obrigatorios para efetivagdo da matricula,
informando para cada modalidade de ensino e tipo de movimentagdo de matricula o tipo
de documento que serd aplicada a obrigatoriedade durante o processo.

Permitir a matricula regular do aluno, informando a data da matricula, unidade escolar,
aluno, modalidade, periodo de matriculas, curso, etapa escolar e turno. Permitir que o
aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.

Permitir realizar matriculas de alunos em atividades complementares. Permitir que o
aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.

Permitir realizar matriculas de alunos no atendimento educacional especializado. Permitir
que o aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.

Permitir realizar matriculas de alunos de forma complementar, em situacdes onde é
necessario reforco ou acompanhamento diferenciado do aluno, principalmente em
alunos oriundos de outras redes de ensino.

Permitir realizar matriculas de alunos condicionados ao regime de dependéncia,
informando quais os componentes curriculares que serdo cursados no periodo letivo.




Permitir realizar o cancelamento da matricula e o estorno da matricula do aluno. Se
houver mais de uma matricula vinculada a matricula regular, o sistema devera cancelar
todas as matriculas que possuem vinculo com a mesma.

Permitir o cadastramento de tipo de dispensa

Permitir dispensar componentes curriculares da matricula do aluno, informando o
componente curricular, tipo de dispensa e motivo da dispensa.

10

Permitir informar os dados de desempenho manualmente para as matriculas do aluno.

11

Permitir informar a forma de classificagdo da matricula, podendo ser por classificagdo ou
reclassificagdo.

12

Permitir anexar documentos na matricula do aluno, informando no minimo o nome do
documento, seu tipo e data de emissdo ou criacdo.

13

Permitir a rematricula dos alunos de um ano letivo para o ano letivo seguinte.
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14

Permitir a definicio das informacdes de origem e destino do processo de rematricula.

15

Permitir realizar a rematricula dos alunos de forma coletiva ou de forma individual. Em
caso de erro na rematricula informar o motivo da pendéncia e permitir que o usuario
tente realizar novamente a operagao.

16

Permitir que a unidade escolar através de configuracdo somente matricule alunos da fila
de espera, previamente encaminhados.

17

Emitir comprovante de matricula e enturmagdo do aluno, contendo no minimo o nome
do aluno, estabelecimento de ensino, dados da turma, curso.

18

Permitir realizar o processo de avango ou aceleragdo.
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19

Permitir o remanejamento de alunos de uma turma para outra turma da mesma etapa de
ensino dentro do mesmo estabelecimento de ensino e ano letivo, além de informar o
motivo do remanejamento.

20

Permitir realizar o processo de transferéncia de matricula.

21

Permitir realizar o processo de garantia de continuidade de estudos.

>&x.><

22

Permitir o gerenciamento dos diarios de classe, registrando por parte do professor o
contetdo ministrado nas aulas, informando o plano de aula de origem, a data daaula, o
tema e as observacdes do professor para o registro.

23

Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos da rede de ensino.
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24

Permitir registrar a frequéncia escolar, por data ou por periodo de aula, de acordo com a
configuracdo pré-definida no sistema de avaliagdo definido para a matriz curricular e
etapa escolar da turma.

25

Permitir o registro de abono ou justificativa das auséncias dos alunos da rede de ensino,
em um determinado periodo do ano letivo.

26

Permitir o registro da dispensa da frequéncia escolar.
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27

Permitir registrar as avaliagdes no diario de classe, integrando com o planejamento do
professor, informando no minimo o titulo, descricdo, sigla e data da avaliagdo. Permitir
registrar o conteddo e os critérios de avaliagdo.

28

Permitir o registro do desempenho escolar dos alunos de acordo com a forma de
avaliagdo definido para cada area de conhecimento e/ou componente curricular da
turma nos

29

seus respectivos periodos avaliativos.
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30

Permitir o registro de desempenho de alunos portadores de necessidades especiais
(PNE's) de maneira diferenciada.

31

Permitir registrar as observagdes disciplinares dos alunos, de forma individual ou coletiva
durante o periodo letivo, informando a matricula do aluno, o tipo de observagdo, uma
descricdo e a data da ocorréncia. Permitir se a observacio serd publicada para o
responsavel do aluno e também se é necessario realizar acompanhamento para o aluno.




32

Permitir o gerenciamento dos conselhos de classe pela equipe pedagdgica e secretaria
escolar, registrando a data e hora e participantes do conselho de classe. Permitir a
impressao da ata do conselho de classe.

Permitir realizar o fechamento dos mddulos letivos, permitindo informar o conceito,
parecer, mencdo ou calculando as médias de cada médulo quando a forma de avaliacdo

33|for nota. x
Permitir realizar o fechamento anual dos médulos letivos, permitindo informar o
34 |conceito, parecer ou a mencdo para cada aluno. X
Permitir realizar o fechamento das avalia¢des, onde o sistema verifica e vincula um
35|resultado final para cada matricula. Y\
Permitir o registro do desempenho dos alunos somente apds o inicio do perfodo letivo. E
36|bloquear o langamento das informacdes se as turmas estiverem concluidas. x
37|Permitir o registro do desempenho do exame final dos alunos. ]\
Permitir o registro de avaliagdo por conselho de classe para os alunos, definindo a
38|aprovagdo ou reprovacédo do aluno avaliado por conselho de classe.
39|Permitir a realizagdo do célculo de médias e exames dos alunos da rede de ensino.
Emitir as atas dos resultados finais dos alunos ao término do periodo letivo, registrando a
40|situagdo final apds o processo de fechamento das médias e frequéncia do aluno. ?(
Permitir o fechamento dos periodos avaliativos abertos, realizando a consisténcia de
todas as informagdes incorretas nas matriculas efetuadas, como exemplos: notas em
41 |aberto e falta do registro de frequéncia. X
42 |Permitir o cadastramento e manutengdo de convencdes. A
43 |Permitir o cadastramento do histérico escolar dos alunos. %
Permitir o gerenciamento dos historicos escolares, informando no minimo a modalidade
de ensino, curso, etapa escolar, ano de conclusdo, frequéncia anual, e resultado final do
histdrico. Incluir os componentes curriculares e resultados de cada componente do
44 |historico. x
Permitir registrar informacdes referentes aos uniformes escolares, informando o tipo e o
45[tamanho para cada aluno matriculado. X
Possibilitar a consulta do histérico de inclusGes, alteracdes e movimentagées de cada ’
46 |matricula do aluno. K
Emitir relatério de ficha de frequéncia contendo as informagdes da frequéncia do aluno, )
47 |permitindo filtrar por ano letivo e turma. k
Emitir relatério de percentual de frequéncia contendo as informagdes da frequéncia do
48|aluno, permitindo filtrar por ano letivo, curso, etapa escolar, turno, turma e matricula. )(
Emitir relatério de atestado de vaga permitindo informar o aluno, curso, etapa escolar,
49|turno validade do atestado e o assinante. X
Emitir relatdrio de atestado de frequéncia permitindo informar a matricula, validade do .
50|atestado e o assinante. X
Emitir relatério de aniversariantes, informando no minimo o nome do aluno, data de
51|nascimento e informacdes da matricula. X
52 |Emitir relatério da frequéncia mensal dos alunos para o programa sociais. )(
Possibilitar ao profissional da educacdo ou da unidade escolar, a emissdo do boletim
53 |escolar dos alunos, conforme modelos a serem disponibilizados pelo sistema.
Permitir emissao do histérico escolar por etapa e modalidade, contendo os dados do
54 |aluno, as médias e frequéncias dos registros das etapas escolares. X
Permitir consultar histérico da matricula do aluno em formato de linha do tempo,
55|ilustrando as movimentagdes realizadas na matricula. /(
56|Permitir a emissdo de guia de transferéncia de matricula. X




57 |Emitir relatério de ficha de desempenho dos alunos.

X

CENSO ESCOLAR

ATENDE

NAO
ATENDE

Permitir informar os dados de caracterizacdo das unidades escolares, como
localizagdo/zona, localizagdo diferenciada, projeto politico pedagégico atualizado (PPP),
1letc.

Permitir informar os dados de funcionamento das unidades escolares, como local de
2 |funcionamento, forma de ocupagdo e compartilhamento.

Permitir informar os dados da estrutura fisica das unidades escolares, como
3|abastecimento de agua, fornecimento de energia elétrica, destino do lixo, etc.

Permitir informar os dados de equipamentos e recursos das unidades escolares, como
acesso a internet, banda larga, equipamentos existentes na escola para uso técnico e
4|administrativo, etc.

Permitir informar os dados de materiais e instrumentos pedagdgicos das unidades
5|escolares.

A
A
X
/

X

Permitir @ consulta das areas de atividades complementares de acordo com 0s padroes
do MEC/INEP utilizados na gestdo das turmas de atividades complementares, como
Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial, Esporte e Lazer, Acompanhamento Pedagégico,
6|etc.

Permitir a consulta das subareas das atividades complementares de acordo com 0s
padrdes do MEC/INEP como Musica, Manifestag¢des Culturais Regionais,
7|Acompanhamento Pedagdgico, Promogdo da Saude, etc.

Permitir a consulta das atividades complementares de acordo com os padrdes do
MEC/INEP com base no Quadro 04 — Tipo de Atividade Complementar por
Categoria/Area do caderno de instruces do censo escolar, como Iniciagdo Musical,
8|Robética Educacional, Futebol, Portugués, Matematica, etc.

Permitir a consulta dos tipos de atendimento escolar com base no caderno de instrucoes
do censo escolar, como Classe hospitalar, Unidade de atendimento socioeducativo,
Unidade prisional, Atendimento Educacional Especializado, Atividade Complementar,
9|Escolarizacdo, etc.

Permitir a consulta dos tipos de atendimento especializado de acordo com o0s padr&es do
MEC/INEP, como Ensino do Sistema Braille, Ensino do Uso de Recursos Opticos e ndo
Opticos, Desenvolvimento de vida auténoma, etc, e permiter incluir outros tipos de
10|atendimento especializado a critério da rede de ensino.

Permiir a consulta dos tipos de dependéncias fisicas de ambientes com base no caderno
de instrugbes do censo escolar, como, por exemplo, almoxarifado, cozinha, biblioteca,
11 |laboratério de informatica, etc.

~<

Permitir a consulta dos 6rgaos regionais de ensino organizados por estados conforme as
12 |tabelas auxiliares do censo escolar..

Disponibilizar os registros padrbes das tabelas auxiliares utilizadas na exportagdo do
13|censo escolar, como linguas indigenas, etapas escolares e instrumentos pedagogicos.

<

Disponibilizar os Layouts de Importagdo e Exportagao do Educacenso para cada ano de
ocorréncia do censo escolar conforme o processa da matricula inicial e da situagdo do
14 |aluno.

Disponibilizar funcionalidade para apresentar as Tnconsisténcias conforme o layout do
censo escolar. Além de apontar a inconsisténcia o sistema deve permitir a agdo de
15|correcdo dos registros apontados.

Disponibilizar funcionalidade para apresentar os registros que n3o serdo considerados na
16|exportacdo dos arquivos para o censo escolar.
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Permitir gerar os arquivos de migragao de todas as etapas do Educacenso conforme
layouts definidos pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
17|Teixeira (INEP).

>

ALIMENTACAO ESCOLAR E NUTRICAO

ATENDE

NAO
ATENDE




Permitir o cadastro dos ingredientes utilizados nas fichas técnicas de preparo,
informando de qual tabela de composi¢do nutricional o ingrediente pertence e a unidade
de medida considerada.

de compra de alimentos.

Permitir o cadastro das fichas técnicas de preparo, informando nome, modo de preparo e

3|validade da preparagao. X
Permitir vincular os ingredientes que compdem as fichas técnicas, informando o Peso )
4|Bruto (Per capita), Peso Liquido (Per capita) e Fator Corregao. X
5|Permitir o cadastro dos fornecedores da alimentagdo escolar. x

Permitir o cadastro dos depdsitos e estoques existentes nas unidades escolares e
utilizados pela administragdo da alimentagdo escolar.

Disponibilizar as tabelas de composicdo nutricional dos alimentos pré-cadastrados,
permitindo a inclusdo de novos itens.

Permitir o cadastro dos cardapios por modalidade de ensino, faixa de necessidade
nutricional didria e tipo de cardépio, informando os nutricionistas responsaveis e as
refeicBes que serdo servidas no cardapio. Para cada refeicdo do cardapio informar os
preparos que serdo servidos.

Permitir a visualizacdo dos valores nutricionais de um cardapio por dia.

10

Permitir a consulta dos estoques.

11

Permitir o cadastro do controle de consumo realizado pelas unidades escolares.

12

Permitir o cadastro do planejamento de compra, informando a data do planejamento, o
critério de calculo e descrigdo. Para cada planejamento deve ser informado as unidades
escolares e os cardapios que serdo distribuidos.

13

Permitir o registro antropométrico dos alunos de acordo com as ages realizadas pelos
nutricionais nas unidades escolares.

14

Permitir a consulta, visualizacao e impressao do diagnostico nutricional (Peso para idade,
Peso para estatura, IMC e Estatura para idade), também deve ser apresentado o Escore Z
dos alunos por faixa etaria e unidade escolar.

15

Permitir a gestdo dos testes de aceitabilidade de refei¢Ges informando a metodologia
utilizada nos testes, data e estabelecimento de ensino onde sera realizado o teste.

16

Permitir cadastrar as patologias dos alunos que necessitem de alimentagdo especial.

17

Integrar os dados de recebimentos e entregas para atualizar os controles de estoque,
permitindo acompanhamento do gestor responsavel pelo produto e transferéncia de
produtos entre os almoxarifados (transferir alimento do almoxarifado de uma escola para
o almoxarifado de outra, por exemplo).

18

Permitir a emiss3o de ficha técnica do preparo com a informagdo nutricional.

19

Permitir a emissido dos cardapios.

BIBLIOTECA

NAO
ATENDE

Permitir o cadastro das bibliotecas existentes nas unidades escolares, pontos de leitura e
na rede municipal de educagdo.

multa diaria, quantidade de empréstimos simultaneos e nUmero de dias para o préximo

Permite configurar para cada biblioteca os dados para a reserva dos exemplares.

Permite configurar para cada biblioteca os dados para a renovagao dos empréstimos.

Permitir o cadastro dos tipos de acervo, assunto, autor, biblioteca, categoria de obra,
colecdo, empréstimo, exemplar e idioma, informando a descrigdo para cada tipo.

Permitir o cadastro do acervo, informando o seu tipo e a descrigdo.

X

Permitir o cadastro dos autores informando o nome, sobrenome e o tipo do autor.

>,.




00

Permitir o cadastro da classificagdo decimal universal CDD/CDU.

(s}

Permitir o cadastro de obras, que serd compartilhado por todas as bibliotecas.

10

Permitir classificar as obras por categorias.

11

Permitir o cadastro de editoras, informando o nome e a cidade da editora..

12

Disponibilizar a tabela Cutter-Sanborn previamente cadastrada.

13

Permitir o cadastro dos leitores ou usuarios das bibliotecas.
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14

Permitir o cadastro de exemplares para cada biblioteca.

15

Permitir a reserva de exemplares, essa funcionalidade devera permiter que sejam
realizadas reservas de exemplares por estudantes, professores e demais usuarios da
biblioteca.

16

Permitir o empréstimo de exemplares para estudantes, professores e demais usuarios da
biblioteca.

17

Emitir etiquetas dos exemplares, essa funcionalidade permite a geragdo de etiquetas
destinadas a identificacdo das obras e exemplares..

Emitir recibo de empréstimo, renovacdo, multa, devolugdo. Ao ser efetuado um
empréstimo, uma renovagdo, multa ou devolugdo pode ser gerado o comprovante desses

NXO[X X X

18|processos.
19 [Emitir relagdo de empréstimos.
ATENDE b
TRANSPORTE ESCOLAR ATENDE
Permitir o cadastro de veiculos, informando dados de tipo, marca, modelo, descricao,
1|ano de fabricagdo e modelo, cor e renavam /K
2|Permitir o cadastro de motoristas. X
3|Permitir informar os dados de renovac3o da CNH dos motoristas. X
4 [Permitir informar os cursos dos motoristas. X
5|Permitir o cadastro das rotas, informando os locais de parada. Y
Permitir visualizar os pontos das rotas em formato de mapa, apresentando os pontos que
6|foram previamente cadastrados. X
Permitir gerenciar as viagens do transporte escolar, que corresponde ao agendamento da
7 |recorréncia em que a rota é realizada. X
8|Permitir o cadastro de fornecedores. X
Permitir o gerenciamento das solicitagbes de transporte escolar realizadas pelos usudrios
do transporte. A funcionalidade deve permitir a autorizacdo ou cancelamento da )\
9|solicitacdo.
NAO
= ATENDE
GESTAO DO PROFESSOR ATENDE

O professor deve realizar o acesso ao sistema com perfil especifico de forma que, em
hipétese alguma, possa acessar fun¢des administrativas do sistema ou que possa acessar
dados de outros professores.Permitir o acesso rapido entre mais de uma unidade escolar.

Permitir pesquisa os didrios de classe.

> =<

Permitir a realiza¢do dos planejamentos dos componentes curriculares que o professor
leciona, permitindo a atualizagdo dos planos de ensino e inclusdo dos planos de aula.

Permitir o anexo de arquivos e documentos nos planos de aula.

Permitir o langamento da frequéncia didria dos alunos, permitindo justificar a falta de um
aluno.

Permitir o langamento de conteldos didrios para os componentes de uma turma,
realizando o langamento para cada data letiva, permitindo relacionar os planejamentos.

~

Permitir o cadastro das avaliagdes informando pelo menos o titulo ou descricio e a data
de aplicagdo.

()

Permitir o langamento dos desempenhos das avaliagdes para os alunos.

e~




Permitir o lancamento das observac¢des dos alunos.

10

Permitir o registro de pareceres para os alunos da rede de ensino, em cada componente
curricular da matricula e em seus respectivos periodos avaliativos.

11

Permitir a consulta das matriculas dos alunos relacionados as turmas que o professor
leciona.

12

Permitir consultar se o professor possui alguma pendéncia relacionada as frequéncias,
desempenhos ou fechamentos de notas nos médulos letivos (bimestres, trimestres,
semestres, etc.).

13

Permrtir a realizagao dos fechamentos dos modulos Ietivos (DIMEstres, Trmestres,
semestres, etc.), gerando os célculos de frequéncia ou média dos desempenhos. Caso a
turma esteja configurada com a forma de avaliagdo diferente de nota, ent3o o sistema
deve permitir o lancamento dos pareceres, conceitos ou meng¢des para cada modulo
letivo.

14

Permitir a visualizagdo da agenda do professor.

15

Emitir a ficha de frequéncia.

< P<| =

16

Emitir o boletim do professor, apresentando as informac8es de desempenho dos alunos.

17

Emitir o didrio de classe, filtrando por médulo letivo.

18

Emitir as observagdes ou ocorréncias do aluno.

19

Emitir os dados do controle antropométrico dos alunos, permitindo filtrar por unidade
escolar, turma ou aluno.

20

Emitir lista de alunos aniversariantes, permitindo filtrar por turma e por més.

P>< | >< ¢ < [2¢

21

Dispor de funcionalidade para prever casos de evasio escolar, apresentando as
informacdes das turmas do professor.

K

APP - PROFESSOR

ATENDE

NAO
ATENDE

O professor deve realizar o acesso ao sistema com perfil especifico de forma que, em
hipétese alguma, possa acessar dados de outros professores.

Permitir o acesso rapido entre mais de uma unidade escolar.

Permitir pesquisar os diarios de classe.

Permitir o langamento da frequéncia diaria dos alunos, permitindo justificar a falta de um
aluno.

s e

Permitir o langamento de conteldos diarios para os componentes de uma turma,
realizando o langamento para cada data letiva, permitindo relacionar os planejamentos.

X

Permitir o cadastro das avaliagdes informando pelo menos o titulo ou descri¢io e a data
de aplicacdo.

Permitir o langamento dos desempenhos das avaliagdes para os alunos.

Permitir o langamento das observacdes dos alunos.

Permitir a consulta das matriculas dos alunos relacionados as turmas e estruturas que o
professor leciona.

>~ IxIx|x
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i {Possuir relatorio das alteragoes orcamentarias, permitindo selecionar qualquer item da ‘ d
i Iclassificacdo da despesa (MCASP) e os dados relacionados a alteracdo orgamentdria. © relatorio

eve possuir os seguintes filtros: entidade, data (de/até) credito adicional e origem de recursos.
Deve possibilitar a emiss3o por 6rgdo, unidade, programa, agdo, funcdo, subfungdo e fonte de

o
! i
d

!
! {
i I

i

&

Emitir, sobre os valores orgados, Demonstrativo das Receitas’e Despesas com Manutengdo e
| | Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas
| 44 Prdprias com Satde e Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

i
!

iPossuir cadastro de renuncia de receita e respectiva compensagdo com emissdo de relatdrio de
|45 ’Erer\.éncias objetivando o atendimento a LRF, art. 59, inciso i

i : COMPRAS E CONTRATOS ATENDE i
ATENDE

Bermitir que no cadastro de materiais/produtos, haja um campo para a descricao sucinta e
tdetathada sem fimitacdo de caracteres, viabilizando a organizagdo dos materiais/produtos e
‘;0 rmitindo que se indique a que grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como
léreiacionar uma ou mais unidades de medida ao cadastro;

EPropic%ar a identificacdo de materiais/produtos conforme especificacBes de classificagdo, como por
%exempio: Material de Consumo, Permanente, Servicos, Obras, assim como de Categoria, como por W
i 2lexemplo: Perecivel, N3o perecivel, Estocavel, Combustivel, etc.

Bropiciar gue o USUATIo possa parametrizar no cadastro de produtos/materiais se 0 mesmo sera de
Consumo imediato ou n3o, bem como, configurar para que esta opcio seja parametrizada no
jmomento em que © produto/material for utilizado, como por exemplo em uma Regquisi¢do ou

Compre;

Slw

{Propiciar o vinculo do produto/material com marcas pré-aprovadas;
|Propiciar o vinculo do produto/material com seu respectivo CATMAT e CATSER {Catélogo de

=i

Sinviateriais e Servicos do Governo Federal);

Propiciar que cadastros de produtos/materiais cbsoletos possam ser desativados, de modo a coibir

71a utilizagdo indevida, porém mantendo todo seu histérico de movimentactes;

! |Propiciar o relacionamento dos produtos/materiais e elementos de despesas, impossibilitando que

Al
~ ﬁ‘ PPT o ~ . A . ~ . . 3 P
5iVigbiiizar a anexagdo de imagens que sirvam de referéncia para 0s produtos/materiais; z

§ 4 . " n - . ' 5 ~ 3
g |determinado produto/material seja comprado com elemento adverso ou n3o relacionado;
] (Viabilizar por meio da consulta do produto/material a pesquisa pelo histdrico completo de
£

aquisigBes, permitindo consultar dados como por exemplo: Licitagdes, Ordens de Compra,

\Propiciar o cadastro de um rol de itens, compondo previamente listas de produtos/materiais que
10ipodergo mais tarde ser aproveitadas nas demais rotinas do sistema;

' Dispor de rotina de Solicitagdo de Cadastro de Produto, notificando automaticamente o setor
responsavel via sistema e/ou por e-mail, onde posterior ao deferimento o sistema deverd enviar

! notificacdo ao solicitante informando que o produto foi cadastrado e 0 codigo ao qual esta
1
] irelacionado. Em caso de indeferimento da solicitacdo, deverd ser enviado notificacdo para o

]
‘ 11250§ici‘tan‘ce informando o motivo da recusa do cadastro do produto;
{

Propiciar o registro de Agente de Contratacio, bem como de ComissBes de Licitagdo: permanente,

! ‘:‘espec%ai, pregoeircs e leiloeiros, indicando a portaria ou decreto que as designaram, possibilitando {/
L

Emfcrmar também os seus respectivos membros e atribuicBes designadas, assim como a natureza
B
121do cargo;

SFODICIAT 0 TEgISTIO 003 PrOCESSOS MTIatortos, Taentmeando AUTAEFS & 30 G0 PTOCESSO, ODJeL0,
odalidades de licitacdo e data do processo, bem como dados de requisicBes de compra, planilhas

|de pregos, possibilitando com isso cumprir com a legislacdo vigente de LicitagBes e Contratos, que
b o R e ) i 5 . ;
limpbe a obrigatoriedade na formalizagdo dos atos administrativos. Em se tratando de dispensas e

nexigibilidades, dispor de relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento
i 13{legal;
|Recomendar 0 numero da licitacao sequencial anual ou por modalidade, possibilitando que o
! 14"{usuéri0 faca sua parametrizacdo;

|Propiciar o cadastro do processo licitatorio sem indicar a modalidade no sistema, permitindo que a

: §
| ;
i

N
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1S imesma seja escolhida posteriormente a emiss&o do parecer juridico;
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COW\'WO; v eIt

%Prépiciar que o usuario gerencie os processos através ge fluxogramas, oride todas as decisSes s3o |
gbaseadas nas exigéncias legais vigentes. Por meio do fluxo deverd ser pessivel dar inicio, julgar e
concluir gualquer tipo de processo licitatdrio ou dispensavel, disperisando o acesso a novos
modulos dentro do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real ¢ andamento do processo,
habilitando a préxima etapa posterior a conclusio da etapa anterior. Essa liberacdo de etapas
deverd ser de facil visualizagdo, utilizacdo e localizac3o por parte do usudrio dentro do sistema. A
visualizacdo devera ser identificada por cores especificas para cada etapa do processo. O
fluxcgrama poderé apresentar as possiveis decisdes, mostrande o caminho a ser seguido de

acordo com a escolha feita. Em cada fase do Workflow deve haver um tépico (hint) de ajuda, para

auxilio e orientacdo em caso de ddvidas por parte do usudtio

by
(@)

N\

Propiciar a anexacio de documentos 20 Cadastro da minuiz de edital, possibilitando consistir bem
7{como tornd-{o obrigatério no processo em questdo; . . i

Propiciar 2 visualizac3o de todos os documentos € anexcs da minuta em um lugar Unico,
18agrupando-os por classificac3o; '

Em conformidade com as etapas do processo licitatério, propiciar a emissZo de documentos como
(Editais, Atas de Sessdes de Licitagdo, Aviso de Licitaggo, Termo de Homologagdo e Adjudicac3o,

{Pareceres Juridicos, Técnicos e Contébeis, assim como a emiss3o de Relatério de Propostas e
ILances. Estes documentos devem ser armazenados em banco de dados, possibiiitando também o
19 |envic de documentos adicionais em substituicdo aq original emitide; 3

SRR

i
1
i
|
20 {Propiciar o cadastro do parecer contabil, no processo licitatorio, bem como sua impressio

'Propiciar o cadastro do parecer juridico e/ou técnico, no processo licitatdrio, conforme legislacdo
21lvigente, bem como sua impressdo;

i o - ' v . " B
jPropiciar o registro de interposicio de recurso ou impugnacda do processo licitatério, bem como o
22 |seu julgamento, permitindo redigir texto referente ao parecer da comiss3o e/ou juridico;

Propiciar o registro de anulagdo e/ou revogacio do processo licitatdrio, permitindo o registro total
23 |ou parcial pela quantidade ou valor;

Dispor de rotina que permita a classificacdo das propostas do pregdo presencial de acordo com

24 |critérios de classificacdo determinados pela legislagdo vigente;
t
1

Em se tratando de Licitac8es cuja modalidade seja Pregdo Presencial, possibilitar a visualizacdo dos
lances em tela, de forma eficiente e pratica permitir efetuar lances por lote ou item, com opcdo de
desisténcia/declinio do lance. Possibilitar que o pregoeiro estipule o valor de lance minimo
jdurante o cadastro dos ltens do pregdo ou durante a rodada de lances. Bem como permitir gue o

‘ regoeiro determine tempo limite para cada rodada de lance por meio de cronémetro;

Q X =T

]
{ Dispor de rotina para negociagdo do preco com o fornecedor vencedor ao final da rodada de

lances de cada item/lote;

~
40

i
{
|
s
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|Propiciar o julgamento das propostas em relacéo a microempresa, empresa de pequeno porte e
27 jempresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006;

;Dispor de rotina que propicie o cadastro dos documentos dos fornecedores participantes do
28 certame;

{Dispor de rotina para o registro das propostas dos participantes, com indicacio de Valor Unitério e
iValor Total. Bem como possibilitar a consulta por fornecedor nos quadros comparativos de precos,
28 identificando os vencedores;

Propiciar o registro da desclassificacdo do participante, indicando a data e motive da
t . .. ~
3C |desclassificacdo;

Propiciar o registro da inabilitacdo do participante, indicando a data € motivo da Inabilitacdo. Em
Ise tratando de preg3o presencial, caso o vencedor do item seja inabilitado, permitir que o
gpregoeiro j2 identifique o remanescente e permita seleciona-lo para negociagdo e indicacdo do
Novo vencedor;

[68]
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| FTODICIaT qUe a2 CONSUTta 00 ProCesso TeTTators S&Ja POSSIVET VISUaNzar 0aaos 00 MEsmo, Corme
jpor exemplo: lances {nos casos de pregdo presencial), requisicdo(Bes) ao compras, vencedor(es),
!propostas, itens do processo, participantes, dotagdes utilizadas, ordens de compra emitidas e,

b

<

32|dados sobre a homologacdo e adjudicagdo do certame;

'Propiciar 0 gerenciamento de processos licitatérios multientidade (onde mais de uma entidade
manifesta interesse no objeto ora licitado). Permitindo que a Licitacdo ocorre por uma entidade
principal, onde sera realizado todo o gerenciamento, desde o seu cadasiro até contrato e ordens
.de compra. E, exista a indicacio das entidades particip@gen paurifinge a geracio de contratos
individuais por entidade, bem como suas solicitacdes e ordens de compra;

W
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luxo diferenciado para processos licitatorios de Pubhmdade propiciando o cadastro das
e abertura de envelopes ndo identificados e cadastro e julgamento das propostas
34%’cécmcas, de zcordo com legislacdo vigente;

N

{Propiciar o registro no sistema da pontuagdo e indices para os itens das licitacdes cujo julgamento
eja por preco e técnica, permitindo a classificagdo automatica do vencedor de acordo com a
|pontuacdo alcanca na soma dos critérios de pontuacdo;

Propiciar ¢ reiacicnamento da comissdo de licitagdo ao processo licitatério, bem como selecionar
embros da respectiva comissdo que irdo proceder com o julgamento do certame;

UJ

Propiciar o registro das publicagdes dos processos licitatérios, com indicagdo da data da
cublicacdo e o veiculo de publicagao;
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Dy

ropiciar a indicacio do recurso orgamentério que sera utilizado no processo licitatério, bem como
ua respectiva reserva orgamentaria, sendc que a cada compra executada deverd ser liberado o
3&|respectivo valor da reserva orgamentaria;

w

Em se tratando de processos licitatérios de Registro de Prego, propiciar o cadastro dos registros
referentes a Ata de Registro de Preco, bem como controlar os respectivos registros e permitir a
3Staite o de quantidades, preco e fornecedores quando necessario;

;Droomar o registro dos fiscais/gestores das Atas de Registro de Preco, atribuindo sua fungdo e
i
4 |vigéncia de gestdo;

DTSpor d6 INTearacan com o sistemae Je Contabiligade PUDNca, ONde devera gerar lancamentos
\referente a reserva de dotac3o orcamentaria no sistema de gestdo orgamentéria, blogueando o

| aio; da despesa previsto no processo licitatério ou compra dispenséavel. Deve também efetuar o
%des ogueio automético dos valores reservados e ndo utilizados apds a finalizagdo do processo ou

<‘

Propiciar que se realize a duplicidade/cépia de processos licitatérios ja realizados pelea entidade, de
42 modo 2 otimizar o cadastramento de processos licitatérios similares;

|Propiciar que em licitagBes do tipo Inexigibilidade ou Dispensa de Licitacdo que dispBem de
3| caracteristicas de Credenciamento/Chamamento haja a definigdo de cotas;

SEle B

{Propiciar a disponibilidade de publicagdo de dados e documentos do processos licitatorios na

jin Ler“\eL, poss'mi itando gue se escolha o gue deseja ser disponibilizado, como por exemplo: itens,
,CE) tiddes, Documentos exigidos, Quadro Comparativo de Precos, Vencedores, Contratos, Ordens
de Compra, Editais, Anexos, Pareceres, Impugnagdo, Ata de Abertura de Envelope de Documento,
/-\ = de Abertura de Envelope de Proposta, Ata do Pregdo, Ata de Registro de Preco, Termo de
O“ﬂo'ogacac Termo de Adjudicagdo e Contratos;

N

Propiciar a realizag8o de pesquisa de prego/planilha de prego para estimativa de valores para
45 novas aquisicBes, sejam elas diretas ou por meio de processos licitatérios;

PTOPICIST QUE & Partir 0a pesquIsa ae prego/pranting te PTECOo, TENMUO COMOU CIterio g€ €sCoiTTd
[balizador o preco médio, maior pregco ou menor prego cotado para o item na coleta de precos,
!}permmndo que se gere um processo administrativo ou se permita a emissdo de ordem de compra,
46 {com base no menor prego cotado;

Rl

Dispor de rotina para cotagdo de planilhas de precos on-line, propiciando gue os fornecedores
‘digitem os pregos praticados, permit tindo fazer o calculo automatico dos precos médios, minimos e
iméaximos e possibilitando o relacionamento desta planilha aos processos licitatorios para fins de

ulo da cotacio maxima dos itens a serem licitados;

Dispor de integragdo com ¢ Processo Digital/Protocolo gerando automaticamente um processo a
'artir da digitag8o de uma reguisicdo e/ou solicitagio de compra, podendo monitorar a

48| movimentac3o do processo entre os setores da entidade;

{Compartilhar de forma automatica com o Processo Digital/Protocolc, os anexos do processo

1S {iicitatorio, de modo gue se possa visualizar todos os documentos em um Unico local;

Co

~

| Dispor de rotina para registro de Solicitagdo de Compra dos itens homologados no processo

11 &

[licitatorio;

ul
‘)
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51 |Dispor de rotina que possibilite pré-autorizar e autorizar as Solicitagdes de Compra;

]

57| Progiciar o controie das Solicitagdes de Compra autorlzadas pendentes e anuladas;

53 usuérios acessem ou raglstrem sohatagoes ndo pertencentes ac seu centro de custo;

|Pr
L
§
{P opiciar o controle das SolicitagBes de Compra por Centro de Custo, ndo permitindo que outros
i

u;scor de rotina para avisar por meio de notificacdes oppahe- neigsegore que for cadastrada
54 guma nova Solicitaco de Compra, com a finalidade de agilizar o processo de compra;

€< K< T =




{Dispor de rotina para registro de RequisicBes 20 Compras, onde pocerd serinformado os itens e
§recursos orgamentarios, e por meio da qual poderd ser executaca uma ordem de compra ou
I

55 [formalizado um processo licitatério;

;Dispor de rotina que possibilite pré-autorizar e autorizar a Requisi¢io ao Compras, sendo possivel
{realizar a reserva dos recursos orcamentarios da requisicdo e permitindo gue compras sejam
6 lefetuadas somente no momento de sua autorizacio;

Ul

Propiciar a emiss3o de relatdrio de licitages gerando todos 0s dados do processo licitatdrio, desde
|a abertura até a conclusio; :

w
~I

IPropiciar a geracdo de relacdo mensal de todas as compras executadas, para envio ao TCU
58|conforme exigido no inciso V| do Art. 1@ da Lei 9755/98;

Dispor de rotina para o registro de propostas dos preg&es presenciais apenas pelo valor do lote,
dispensando o preenchimento dos subitens do lote e propiciande que o fornecedor vencedor

venha a fazer a readequacdo dos valores dos subitens de forma on-line em suas dependéncias,
59| otimizando com isso, o cadastro das propostas e o inicio dos lances;

iPropiciar a escolha dos assinantes de t0dos 03 documentos gerados no sistema, permitindo
{escolher os formatos de geraco (pdf, html, doc e xIs), quantidades de cdpias e assinatura

B0 1eletrdnica;

nsulta diretamente no sistema das principais legislactes vigentes e atualizadas, como
Lei N2 14.133/2021, Lei N¢ 10.520/2002, Lej N¢ 13.019/14, Lei N® 123/2006, etc.;

{Dispor de ¢

|
a1 = |
61 ipor exempl

(Dispor de sistema préprio para gerenciamento de pregdes eletrénicos ou possuir integracdo
através de webservice com o Compras Pblicas, para que seja possivel importar os dados de
lances, participantes, documentos e atas de forma automatica através de agendamento, n3o
62 |necessitando a digitaco e nem importag&o manual de arquivos;

Propiciar a exportacdo dos arquivos para a prestacido de contas dos dados referentes a licitacdes
£3|de acordo com legislagBes estaduais e federais;

Propiciar o controle da situacdo do processo licitatério, se ele esta aberto, anulado {parcial ou
total), homologado (parcial ou total), deserto, fracassado, descartado, aguardando julgamento,
ECOanude, suspenso ou revogado. Abrange as seguintes modalidades: Concorréncia, Concurso,
64 |Leildo, Pregdo, Didlogo Competitivo, Dispensa e Inexigibilidade;

Propiciar o gerenciamento dos controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com 3
65|legislacio vigente;

Propiciar o registro e emissao de SolicitagBes ao Compras de produtos e servicos para o registro de
| _66]|prego, facilitando assim o controle da entrega do objeto licitado;

{Dispor de modelos padrao de edital para o uso do sistema sem que haja z necessidade de criar
67 |vérics modelos para licitagdes diferentes;

! Dispor de rotina que possibilite o preenchimento on-line da proposta comercial, sem que haja a
fnecessidade de exportacio e importacdo de arquivos, permitindo o preenchimento da proposta
ipelo préprio fornecedor em suas dependéncias. Os dados da proposta comercial devem ficar
fcriptografados na base de dados, sendo necessaria senha para descriptografar e importar as

f

| o . : . o
68gpropostas ao sistema, dispensando assim a necessidade de redigitagdo;

gDispor de rotina que permita o registro de plano anual de licitagBes, onde os planos serdo
S |compostos por intencBes de licitacgo;

N

Cada intencgio deverd conter uma descricdo do objeto a serlicitado, o centro de custo responsavei;
s a mesma serd compartithada com outros centros de Custos e se permitird a inclus3o de novos
70 |itens;

Dispor de rotina para adesio a intengdo de licitagio, por meio da qual as demais secretarias
71|podem aderir a participagdo da intencdo;

Dispor de rotina para definicao dos itens da intencdo de licitacdo, permitindo informar o produtc e
sua unidade de medida, de modo que as secretarias que aderirem a intencio poderdo informar o
72 |quantitativo do item desejado;

{Propiciar a geracio de planilha de preco a partir dos itens da intencdo, de modo que

!

73 |posteriormente possa ser gerado o processo licitatério;

74 Propiciar a geracdo dos itens da intencdo de licitagdo por meio da importacdo de rol de itens;

'Propiciar o cadastro dos contratos diretos ou oriundos de licitacdes, bem como o seu
:gerenciamento envolvendo as publicacdes, seus aditivos e reajustes, possibilitando também
75;’gerenc§ar 0 periodo de vigéncia dos mesmos;
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{Dispor de aierta de término de vigénoia de contratos com disparo de mensagens via e-mail,
"\oLn icando os Gestores e Fiscais de contrato sobre o vencimento, podendo ser parametrizado a
76 \guantidade de dias que antecedem o alerta de vencimento;

ermitir que se execute no momento da adjudicacdo do processo licitatério, a liberacdo da
diferenca reservada entre o valor vencido pelo fornecedor e o valor total estimado, liberando
ascxm diferenca de saldo para outras compras, dispensando a necessidade de aguardar a compra

7?’w1de todo 0 processo para que seja executada essa liberacdo da diferenca;
i

Propiciar o registro da extingdo/rescisdo do contrato, possibilitando informar o motivo e data da
ngdo/rescisdo conforme legislacio atual vigente, possibilitando ainda a geracdo de dispensa de
ftagdo, bem como o registro de impeditivo para o fornecedor quando for o caso;

(0]

78

o=

ici
ermitir a identificacdo dos contratos aditivos dos tipos Acréscimo, Diminuicdo, Equilibrio,

Extincdo/Rescisdo ou outros, e ainda, possibilitar a visualiza¢do do tipo de alteracdo {bilateral ou
79 unilaterat); :

Propxod o registro dos aditivos ou supressdes contratuais, efetuando o bloqueio caso ultrapasse
gos fimites de acréscimos ou supressdes definidos na legislac3o vigente, deduzidos acréscimos de
&0|atualizacdo monetaria (reajustes);

il
81 Propiciar o registro de alteragdo contratual referente a equilibrio econémico-financeiro;

Propiciar o registro de apostila ao contrato, permitindo o registro da variacdo do valor contratual
referente a reajuste de pregos previstos no contrato, bem como atualizacBes financeiras e
82 |alteracBes de dotacdes orcamentarias, de acordo com a legislacdo vigente;

|Propiciar o controle do vencimento dos contratos de forma automatica, enviado e-mails aos

f

|servidores do setor com a relagdo dos contratos que estdo a vencer em determinado periodo
&3 icenfiguravel;

‘Propiciar a definicdo de gestor/fiscais nos contratos e aditivos que fardo a fiscalizacio da execuc3o
84 ido contrato na sua integra;

85{Propiciar o cadastro das publicacdes dos contratos e aditivos;

Propiciar a emissdo de relatdrios para controle de vencimento dos contratos, autorizacdes de
86 {fornecimento e termos aditivos de contratos;

Propiciar o registro de fornecedores, inclusive com emissdo do Certificadc de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado e permitindo visualizar os dados cadastrais, o objeto social
87 %e possibilitando a consuita das documentagdes;

Propiciar avaliacdo de fornecedores, que deve verificar se o fornecedor cumpre a validade dos
documentos definidos como obrigatérios especificados no cadastro de documentos e evidenciado
88 irreguiaridades no momento da emissdo.

{Propiciar o registro no cadastro de fornecedores, da suspensdo/impeditivos do direito de licitar,
SQJD rmitindo que seja controlado a data limite da reabilitacdo;

J

|Propiciar o controle da validade dos documentos do fornecedor, possibilitando a emissdo de
S0 |relatdrio por fornecedor contendo & relacdo dos documentos vencidos e a vencer;

Propiciar o registro e o controle da data de validade dos documentos e certidGes negativas dos
‘fornecedores;

N}
[BN

7

e
N

Dispor de relatdrio com emissdo dos documentos a vencer e ja vencidos do fornecedor;

O]
W

Propiciar o registro do responsével legal da empresa e sécios do fornecedor/empress;

Propiciar o registro de indices contabeis, como por exemplo: Ativo Circulante, Ativo Ndo

j . ~ . e .
iCirculante, Patrimdnio Liguido, Ativo Total, Passivo Circulante e Passivo Ndo Circulante, indice de
. {Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor;

Ns]
EXN

Dispor da emissdo de Atestado de Capacidade Técnica para o fornecedor, gerando documento
95 |com os produtos/servicos fornecidos pelo mesmo;

Propiciar gue se mantenha o controle da validade de documentos do fornecedor no momento da
9&lemissdo de contratos e ordens de compra;

Dispor da emiss3o de relatorios gerenciais do fornecedor, exibindo registros referente a licitagoes,
contratos no exercicio, ordens de compra, podendo ser gerado de forma consolidada e por
processo licitatdrio;

W
~d

Propiciar a geracdo de Ordens de Compra ou Servicos do tipo Global, Estimativa e Ordinaria, sejam
S8 idisper:séveis ou oriundas de processo licitatorio;

[Assegurar a obrigatoriedade dos dados cadastrais dos fornecedores, tais como CNPJ, Razéo Social,

99 |Enderego, E-mail e Telefone;
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Propiciar que na geragdo de Ordens de Compra ou Servicos seja informado dados referentes a data

{100 !informacBes possam ser utilizadas na geragio dos empenhos e suas parcelas;

Propiciar o parcelamento de uma ordem de compra do tipo Global e/ou Estimativa, permitindo o
| 201 lempenhamento das parcelas por meio de subempenhos;

r
1
1
!
| de emissdo e vencimento, fornecedor, finalidade, recurso or¢amentério, a fim de que estas
.
i
i
i

NN

1

]
‘ Propiciar a alterag3o, caso ndo exista empenho na contabilidade, de informaces da ordem de
102 lcompra, como por exemplo: Condi¢des de Pagamento, Dados de Entrega, Finalidade/Historico;

[Propiciar a execugdo de Estorno da ordem de compra, efetuando-0 estorno de seus itens. Se
leventualmente a ordem de compra ja estiver empenhads, possibilitar gue por meio do estorno do
éempenho os itens da ordem de compra sejam estornados automaticamente, sem que haja a

103 |necessidade de estorno manual da ordem de compra;

104 |Propiciar que se informe dados relativos a reten¢do na ordem de compra;

105 |Propiciar gue se informe dados relativos ao desconto na ordem de compra;

Propiciar reconhecer se os produtos da ordem de compra terdo Consumo Imediato a fim de que os
106 {lancamentos contdbeis de saida do estoque ja sejam executados no momento do empenhamento;

Propiciar ¢ blogueio na emiss3o de ordens de compra oriundas de licitagbes de Registros de Prego
107 jem que Ata esteja fora da validade;

Propiciar a consulta de informacdes referentes ao recebimento da ordem de compra,
vossibilitando a visualizagdo do saldo pendente a ser entregue, exibindo as quantidades, valores e
1080 saldo;

109 |Propiciar gue na consulta da ordem de compra possa ser gerado um extrato de movimentag3o;

Propiciar a consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na geracdo de ordem
110{de compra ou contrato;

! {Propiciar que sejam exportados para a prestacdo de contas, os arquivos com dados pertinentes

e

i 117 {aos Centratos de acordo com legislacdes estaduais e federais;

iDispor de rotina por meio da qual seja possivel gerenciar as licitagdes e contratos fundamentados
112 )na Lei 13.019/14;

113|Propiciar que por meio do Portal da Entidade seja possivel a Manifestacio de interesse Social;

Propiciar que a partir do Portal da Transparéncia, seja possivel visualizar por meio de menu
proprio as Licitacdes, Contratos e PrestacBes de Contas referente as parcerias;

[BEN
[N
o~

1 Dispor no Portal da Entidade bem como no Portal da Transparéncia, de Agenda Publica de
| {LicitagBes, listando os eventos de data e hora de entrega e abertura das propostas. Os registros
| 115 devem ser gerados de forma automadtica a partir do cadastramento dos processos licitatérios;

| §Propic§ar gue a partir do cadastro de contratos, quando estes forem relativos a concessdes de bens
{imdveis do municipio, seja possivel relacionar os bens aos itens do contrato, de modo gue o setor
116|de patrimdnio possa gerencid-los.

NS S EKEE < ST RR

! PLANO DE CONTRATACAO ANUAL - PCA

ATENDE

[

Propiciar a insercdo de intencdo de licitagdo;

Dispor de campos para insercdo de dados como por exemplo: centro de custo, finalidade do
{objeto, resumo da aquisicdo ou contratagdo, valor inicial da contratagdo (todos com campo
lobrigatdrio) e a data estimada para que ocorra o processo licitatério;

N)

Propiciar a inser¢do de parametros como por exemplo: compartilhnamento da licitacao,
gerenciamento de itens (se vai ser fechado para apenas uma demanda, ou aberto para todas as
secretarias da entidade);

Propiciar a insercdo de Justificativa da necessidade da contratagio;

3

A

5|Propiciar a quantificagbes de produtos e servigos para intengdes abertas;
6|Propiciar a geracdo de requisicdes/relatérios de quantificacdo por secretaria;

H

7!Propiciar a assinatura digital nos documentos gerados a partir do Plano de Contratacdo Anual;

8 Propiciar a insergdo de novos itens, bem como a retificagdo dos mesmos;

51 —

'Propiciar a inser¢do de uma ou mais unidades de medida por item, de acordo com demanda

9 | especifica;

10§.Propiciar a cria¢do e a importac¢do de rol de produtos/servicos para novas intencdes;
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13. ATENDIMENTO AO CIDADAO VIA INTERNET

ATENDE

NAO
ATENDE

=

Permitir que as liberacdes de acesso ao sistema possam ser efetuadas com base em
solicitagcBes realizadas pelo contribuinte através de servico.

Dispor de servico de Acesso a Informacio, possibilitando a protocolizagdo de
requerimentos de informac3o.

Possibilitar que os usuarios e contribuintes possam alterar ou recuperar sua senha de
acesso ao sistema, validando seus dados cadastrais, como e-mail, conforme
parametrizacdo.

4

Permitir que os usudrios possam realizar a solicitacao de atualizacdo dos seus dados
cadastrais, conforme os dados existentes no cadastro tnico.

Possibilitar a apresentagdo de aviso quando o usuario logado ndo estiver com os dados
devidamente atualizados.

Permitir que as entidades da Sociedade Civil possam registrar Manifestacdo de Interesse
Social.

Permitir a realizagdo da prestagdo de contas financeira e de objeto, com base na Lei
13019/14.

Permitir que seja realizada requisicao de acesso aos dados considerando o Art. 18, da L]
13.709 que prevé que "o titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador,
em relagdo aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e mediante
requisicdo".

Permitir que seja emitido relatério referente as informacoes dos tratamentos de dados
pessoais realizados pela contratante, conforme prevé o inciso | do art. 23 da Lei n2
13.709/2018.

10

Permitir o agendamento de atendimentos presenciais, conforme guichés organizados
pela contratante.

13

Permitir cadastrar recados no portal, parametrizando a sua exibigdo com ou sem login.

12

Dispor de opgdo para definir os servi¢os que serdo disponibilizados em destaque para
facilitar o acesso.

13

Permitir os cidaddos favoritar seus servigos mais acessados, quando est3o logados no
portal.

14

Exibir dados de endereco e contato da entidade.

15

Possuir campo de pesquisa que retorne os servicos disponiveis no portal de
autoatendimento.

16

Dispor de area especifica para localizar informac8es de acessibilidade, como: alto
contraste, teclas de atalho, aumento e diminuicio de fonte.

17

Permitir cadastro aviso, sendo exibido no portal em forma de pop-up.

18

Possuir validacdo de reCAPTCHA para os servigos quando acessados sem login,
garantindo a seguranga das informacdes.

19

Permitir cadastrar servicos informativos, com a finalidade de orientacao aos
contribuintes, contendo requisitos e outros dados sobre quaisquer servicos prestados
pela entidade ao cidadio.

20

Disponibilizar servicos de Carta de Servigos, carregando todos os registros indicando
quais necessitam de login e com a possibilidade de acesso direto por esse meio, baseado
na Lei 13.460 de 2017.

21

Permitir o cidaddo avaliar os servigos disponiveis a ele, baseado na Lei 13.460 de 2017,
onde deverd indicar sua satisfagdo para os seguintes itens:

22

Satisfagdo com o servico prestado.

23

Qualidade do atendimento.

24

Cumprimento de prazos e compromissos.

25

Adicionando uma descrigdo na avaliacdo.

Possibilitar que os cidaddos tenham acesso aos resultados das avaliacdes, sendo exibida a

26

informacgdo por servigo, mediante acesso a Carta de Servicos.




27

Dispor de servico para emissao de processo digital, com possibilidade de integracao com
os cadastros imobilidrios e econdmicos, disponiveis no sistema Tributério. A integracio
também deve permitir a emissdo de guias para pagamento de taxas e tarifas em padrio
bancério.

28

Permitir que sejam adicionados servicos especificos ao portal, com possibilidade de
integragdo com o sistema de processo digital, podendo ser configurado roteiro para
movimentacdo dos processos de acordo com o assunto informado.

29

Possuir servigo para consulta do andamento dos processos digitais, sendo necessario
informar o ndmero do processo e seu cédigo verificador, ou CPF/CNPJ do requerente.

30

Possuir servigo para consulta e acompanhamento dos Processos Administrativos.

31

Permitir a disponibilizacdo de servigos que possibilite a realizacdo de assinaturas digitais
em documentos cuja solicitacdo de assinatura foi criada.

32

Possuir rotina para emissao da Certidao de Tempo de ServigcPossibilitar a exibicdo de
boxes indicativas para os contribuintes, permitindo retornar
dados de débitos e quantidade de processos digitais.

33

Permitir cadastrar boxes que ao acessar podem carregar servicos ou somente texto
informativo

34

Possibilitar que processos de denuncias, dividas e sugestdes sejam abertos através do
autoatendimento, sendo direcionados para o setor de ouvidoria, permitindo que o
requerente seja anénimo.

35

Possuir servico para realizacdo de autenticidade do Certificado de Registro Cadastral
emitido pela entidade.

36

Possuir servico para que o fornecedor vencedor da licitagdo realizada em lotes, possa
fazer a readequagdo dos valores dos itens pertencentes aos lotes nas suas dependéncias.
Indicando o valor unitdrio de cada item totalizando o valor ofertado no lote.

37

Possuir servigo para preenchimento online da proposta comercial, sem a necessidade de
exportacdo e importacdo de arquivos, possibilitando o preenchimento da proposta
comercial pelo préprio fornecedor em suas dependéncias. Os dados devem ficar
criptografados na base de dados sendo necessdria senha para descriptografar e importar
as propostas ao sistema, sem necessidade de redigitagao.

38

Permitir realizar digitacdo de cotacdo de precos referentes a planilhas, para fins de
calculos médios de pregos praticados entre os fornecedores.

39

Permitir a disponibilizacdo de agenda das licitacdes para consulta dos fornecedores.

40

Permitir disponibilizar informag8es sobre licitagdes, possibilitando configurar quais
informagcdes serdo exibidas no servigo como: edital, anexos, pareceres, impugnagdo, ata
de abertura envelope, proposta, ata do pregdo, ata de registro de prego, termo de
homologac3o, termo de adjudicagdo, contrato, certiddes, documentos exigidos, quadro
comparativo precos, vencedores e ordem de compra.

41

Permitir consulta especifica das licitacdes com base na Lei 13019/14.

42

Possuir servico onde os fornecedores da entidade poderdo consultar os valores retidos de
seus empenhos. .

43

Possibilitar aos credores a verificacio o saldo dos valores a receber, podendo filtrar pelo
nimero de empenho e data.

44

Possibilitar aos fornecedores a consulta de todos os empenhos emitidos, sendo
demonstrados os empenhos que ja foram pagos, estdo a pagar, as retengdes dos
empenhos e os saldos.

45

Disponibilizar a emissao da folha de pagamento através de servigo de autoatendimento,
devendo possibilitar que a entidade defina previamente o layout que sera utilizado na
emissdo.

46

Permitir ao funcionario realizar a emissdo dos seus periodos aquisitivos e de saldos de
férias através de servigo de emissdo de relatério de férias.
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47

Possibilitar ao servidor realizar a impress&o da ficha financeira com os valores dos
pagamentos em determinados periodos.

48

Possibilitar ao funcionario emitir o comprovante de imposto de renda retido na fonte
para posterior declaragdo do imposto de renda.

49

Disponibilizar ao servidor a emissao de relatdrio de tempo de servico através de servigo
de autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o layout
que sera utilizado na emiss3o.

50

Permitir ao funcionario realizar a emissdo da declaracdo sobre o periodo de trabalho no
magistério.

51

Disponibilizar ao funcionario solicitar atualizagdo de dados pessoais através de servigo,
como por exemplo, nome, RG, CNH, data de nascimento, dependentes, contatos e
endereco.

52

Possibilitar ao servidor a emissdo de relatério onde constem as informagdes de seus
empréstimos bancarios.

53

Permitir ao funcionario realizar qualquer tipo de solicitacdo ao RH, através de servico
com essa finalidade, possibilitando que o RH defina assuntos especificos, como por
exemplo: Férias, Inscricdo para Cursos, etc.

54

Dispor de servico onde qualquer pessoa/entidade possa verificar, através de chave de
verificacdo, a autenticidade do recibo de pagamento.

55

Permitir que empresas externas, através de convénio, ou departamentos internos
realizem langamentos para desconto em folha de pagamento dos funciondrios.

56

Permitir ao servidor realizar a emissdo do relatério anual de contribui¢cdes para a
previdéncia.

57

Permitir ao funcionario realizar a Emissdo da Margem Consigndvel pelo Portal de
Servicos com a opgdo de selegdo dentre os bancos conveniados da entidade.

58

Possuir servico especifico para solicitacdo de férias, de forma que o departamento de
recursos humanos possa fazer a andlise do pedido, bem como realizar a programagdo de
férias a partir do requerimento efetuado.

59

Permitir ao funcionario realizar a emissdo de relatério com os seus periodos de licenga
prémio.

60

Possuir servico para que o funciondrio possa realizar a emissdo do Termo de Rescisdo.

61

Possuir servico para que o funciondrio possa realizar a emissdo da Ficha Registro de
Funcionario.

62

PossUIr Servico para que o funcionario possa realizar a emissdao de Relatorio de
Aniversariantes.

63

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a emissdao de Relatorio de seus
Afastamentos e Faltas.

64

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a emissdo de Relatorio de suas horas
de Compensagdo e Banco.

65

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a emissdo de Declaragdo de seu
Vinculo Empregaticio.

66

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a consulta de Licengas Prémios
Gozadas.

67

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a sua inscrigdo para Elei¢des da
CIPA.

68

Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar votagdes das Elei¢Bes da CIPA.

69

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a consulta de seus Atos Legais.

70

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a emissdo do Perfil Profissiografico
Previdenciario (PPP).

71

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a Comunicagao de Acidente de
Trabalho (CAT) pelo portal de autoatendimento.

72

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a emissdo do Relatério de Salarios
Contribuicdo de Outras Previdéncias.
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73

Possuir servigo para que o funcionério possa realizar a emissdo do seu Recibo de Férias.

74

Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a emiss3o de Relatdrio Histarico
Adicional Tempo Servico

75

Possuir servico para que o funcionario possa participar de um evento de
Recadastramento Funcional pelo portal de autoatendimento gerenciado pelo RH.

76

Possuir servico onde o funcionario possa realizar a emiss&o do espelho de ponto com

opcao de filtrar por periodo, e de configurar previamente quais totalizadores serio
exibidos.

77

Dispor de servico que permita ao funciondrio inserir uma solicitacdo de ajuste no ponto
eletrnico, como por exemplo um abono ou justificativa ou um registro de ponto.

78

Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar o Registro de Ponto Eletrénico pelo
portal de autoatendimento, dispondo de recursos para restringir quais funcionarios
podem realiza-lo.

79

Permitir que os departamentos realizem os lancamentos de atestados médicos de seus
funcionarios.

80

POSSUIT SETVICO para qUE O TUNCIONario possa realzar a emissao de Relatorio ae
Mensalidades e Despesas Planos de Salde.

81

Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar agendamento para Seguranca e
Medicina do Trabalho.

82

Possuir servico para que o funcionario possa realizar a emissdo dos Certificados de Cursos
e Treinamentos realizados pela entidade.

83

Possuir servigo para gque o funciondrio possa realizar a sua Inscricdo para Cursos e
Treinamentos promovidos pela entidade.

84

Permitir a consulta das obras publicas exibindo minimamente o nimero/ano da obra, o
valor total e a descricdo desta.

85

Permitir a emissao de guias em atraso ou nao, realizando a atualizacao de correcao,
multa e juros: ISSQN, ISSRF, ITBI, Divida Ativa, ISS/Alvara, Fiscalizac3o, Guia Unica, IPTU
ou Receitas Diversas. Com possibilidade de pagamento via PIX caso o convénio bancario
assim permitir, e cartdo de crédito quando este servigo estiver contratado pelo
municipio.

86

Permitir a emissdo de Extratos de Débitos: geral do contribuinte, através do cadastro
Econdmico ou do imdvel.

87

Permitir que seja exibido informativo na pagina inicial do portal de autoatendimento com
indicativo referente aos débitos do usuario logado.

88

Permitir a consulta das informag8es imobilidrias do imdvel. Permitindo visualizar os
dados do imével, visualizar arquivos/imagens do imével e gerar o espelho do imdvel..

89

Permitir o cidad3o efetuar doagBes para programas sociais conforme definido pela
municipalidade.

90

Permitir a solicitacdo on-line de atualizacdo de enderego de correspondéncia do imdvel,
empresa e pessoa.

91

Permitir a emissdo de consulta e verificagdo de autenticidade da Certiddo Negativa de
Débito.

92

Permitir a emissdao do comprovante de retengdo do imposto sobre servicos.

93

Permitir a emissdo de nota fiscal de servico eletrénica avulsa como também a consulta
das notas avulsas emitidas do usuario.

94

Permitir aos contabilistas cadastrados emitir CertidGes Negativas de Débito (CND), guias
tributarias, atualizacdo de informacg&es cadastrais para seus clientes.

95

Permitir a emissao do Extrato do Contribuinte, que exiba em tela organizando por abas as
informacdes referentes aos débitos do usuario logado, permitindo que seja emitida a
guia para pagamento das referidas taxas.
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96

Permitir a consulta e emissdo dos alvaras de localizacdo e funcionamento, ou outros a

serem definidos pela municipalidade.




97

Permitir registrar a solicitagdo do ITBI on-line, informando o imével urbano ou rural,

nome do proprietario adquirente, transmitente e os documentos, como a matricula do
imdvel e os valores venais.

98

Permitir realizar a solicitagdo para a emissdo de alvard de construcdo e habite-se.

99

Possuir servigo que permita consultar os documentos necessarios e obrigatdrios para que
seja possivel realizar as solicita¢des.

X
X
X

100

Possuir servigo para cadastrar solicitagdo de reserva de espagos publicos para realizac3o
de evento, sendo integrado com o sistema de Processo Digital.

X

14. PROTOCOLO

ATENDE

NAO
ATENDE

Permitir o tramite de todo o processo em ambiente digital.

Permitir a realizacao de assinatura digital por meio de utilizacdo de certificado digital no
padrdo ICP-Brasil ou eletrénico durante as movimentagGes dos processos, como
aberturas, trdmites e/ou encerramentos.

Permitir que todos os setores possam realizar a abertura de processos digitais via
sistema, seguindo a mesma numeracao do exercicio corrente.

Permitir relacionar responsavel a um processo, tanto no momento da abertura quanto
em eventuais alteragdes.

Permitir o cadastro de processos com Requerente andnimo, com a possibilidade de
informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que configurado.

Na abertura do processo, permitir especificar a finalidade do processo: atendimento ao
publico ou processo interno da Entidade.

Exibir indicativo durante a abertura de um processo, da existéncia de outros processos
para o requerente informado.

Permitir relacionar Requerentes Adicionais a um processo, tanto no momento da
abertura quanto em eventuais alteracdes.

Permitir que a numeracdo de processo siga sequéncia numérica, permitindo que esta
numeracdo seja reiniciada a cada novo exercicio.

10

Permitir a abertura de processos pelos requerentes/responsaveis através de acesso
externo via servico de autoatendimento.

11

Cadastrar termo de aceite para relacionar ao assunto, onde durante a abertura do
processo no autoatendimento, o usudrio devera aceitar as condi¢des para concluir a
abertura do processo.

12

Permitir que no momento da abertura do processo, seja via sistema ou autoatendimento,
que no cadastro Unico do requerente sejam verificados o preenchimento e validade dos
campos CPF/CNPJ, RG, contato e endereco.

13

Permitir ao requerente no momento da abertura de processo realize a visualizagao dos
documentos obrigatdrios para cada assunto.

14

Possibilitar a configuracdo de roteiro de cumprimento automatico para cada assunto
conforme defini¢do da entidade.

15

Permitir realizar a definicdo de prazo para que cada etapa do roteiro seja realizada.

16

Permitir realizar controle de prazos, conforme defini¢do do roteiro, possibilitando que
processos pendentes sejam classificados através de cores e icones indicativos.

17

Possibilitar a emissdo de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrdo bancario,
possibilitando configurar para cada assunto determinada sub-receita.

18

Permitir reimprimir as taxas dos processos, caso solicitado pelo requerente ou
responsavel do mesmo.

19

Permitir cancelar processos automaticamente que estejam com as taxas vinculadas a ele
com a situagao cancelada.

20

Impossibilitar o recebimento de processo com taxa em aberto.

21

Impossibilitar a tramitagdo de processo com taxa em aberto.
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22

Permitir definir o grau de prioridade dos processos, incluindo icone indicativo ho
gerenciamento de processos.




23

Permitir definir texto de orientagdo para facilitar o entendimento do cidaddo durante a
realizacdo da abertura do processo.

24

Controlar as fases de um processo, desde seu registro até seu arquivamento.

25

Manter um histérico das fases do processo, com as informagdes de data de abertura,
tramites e recebimentos, além de quais movimentos foram assinados digitalmente.

26

Permitir visualizar o histarico do processo em linha do tempo, carregando todos 0s
movimentos, como: abertura, tramite, complemento, recebimento, encerramento,
arquivamento, cancelamento, paralisagdo e reabertura, indicando o usudrio e/ou centro
de custo e data/hora de execucdo do procedimento.

27

Controlar a vinculagdo de processos por apensamento, onde ambos deverdo seguir as
mesmas movimentag¢des apds a vinculagdo.

28

Permitir anexar os arquivos nos processos digitais durante a abertura, tramites e/ou
complementos, sendo minimamente nos formatos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, PNG,
ODT.

29

Permitir que ndo sejam removidos os arquivos vinculados ao processo apos a
movimentagdo deste para outro setor.

30

Permitir informar se o processo possui documentagdo fisica e/ou digital.

31

Permitir baixar todos os anexos de um processo de uma so vez.

32

Permitir a visualizacdo dos anexos do mesmo formato em um processo, de forma
agrupada, como se fosse um Unico arquivo.

33

Possibilitar a criacio de repositério de modelos de documentos, que poderao ser
utilizados como base para a criacdo de novos documentos dentro dos processos digitais.

34

Permitir a movimentagdo de processos por centro de custos ou por usuario.

35

Permitir a insercao dos textos, de abertura e movimentagdes dos processos, sem limite
de caracteres.

36

Permitir a transferéncia entre arquivos, apds o processo estar arquivado.

37

Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber um a um.

38

Permitir movimentar varios processos em lote, com a possibilidade de informar pareceres
diferentes para cada um dos processos.

39

Possuir historico de alteracdes efetuadas nos processos, como as alteragoes de
requerente, assunto, subassunto, cadastro imobilidrio e enderego do processo.

40

Permitir definir se o Gltimo tramite do processo podera ser excluido.

41

Permitir arquivar varios processos de uma Unica vez.

42

Dispor de opgdo para paralisar processos que estdo com limite de prazo atingido.

43

Permitir encerrar processos em lote, informando o parecer e motivo do encerramento.

44

Permitir reabertura de processos, possibilitando selecionar mais de um processo para a
reabertura

45

Permitir configurar o envio de e-mail e/ou notificagdo push, ao requerente do processo a
cada tramite do processo.

46

Permitir que a resposta de e-mails enviados ao requerente/responsavel durante a
tramitacdo dos processos seja respondida. Esta resposta devera ser incluida no processo
em questdo como um complemento deste.

47

Definir os centros de custos que o usuario possuira acesso, retornando na sua caixa de
processos somente os registros relacionados as permissdes pré-definidas.

48

Possibilitar que em consulta Unica de gerenciamento de processos sejam listados os que
est3o sob responsabilidade do usudrio logado ou do seu setor.

49

Possuir filtro para que o usuario visualize apenas 0s processos relacionados a sua

reparti¢do.




50

Nas rotinas de gerenciamento de processos, dispor minimamente dos Tiltros: situagao
(aberto, tramitando, em analise, paralisado, cancelado e arquivado), nimero, ano,
requerente, responsavel, endereco do requerente, data de abertura, data de previsdo,
assunto, subassunto, centro de custo atual, usudrio do dltimo tramite e data da Gltima
movimentagao.

51

Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que os processos sejam ordenados
pela data da dltima movimentag&o, possibilitando visualizar os dltimos processos
movimentados.

52

Permitir gerenciar o processo a partir da tela de visualizagdo, sendo possivel adicionar
novos anexos, receber, tramitar e complementar o processo, alterando a situagdo
conforme a execugdo realizada.

53

Permitir indicar usudrios que possam ser gestores de processos, possibilitando gerenciar
todos os registros cadastrados no sistema de processo digital.

54

Permitir ao gestor do sistema a visualizagdo de todos os processos, independente do
centro de custos em que o processo esteja localizado.

55

Permitir que um processo seja sigiloso, sendo visualizados somente pelos usuarios
envolvidos, conforme parametrizagdo.

56

Permitir que sejam inseridos pedidos de readequagdo nos processos aos
requerentes/responsaveis, comunicando via e-mail que o processo estd pendente.

57

PEFMITIT GUE O FeqUErente € responsavel legal 0o processo acompanhem as solicitagoes
via web, sendo necessario informar o ndmero do processo e o codigo verificador ou
CPF/CNPJ, visualizando todos os tramites do processo, situacdo, data e horario da
tramitacdo, local que se encontra e parecer, podendo incluir novos anexos, readequagdes
e/ou complementos ao processo.

58

Permitir que sejam inseridas solicitacBes de parecer nos processos, informando o teor do
pedido com notificagdo ao setor/usuario de recebimento deste.

59

Permitir que as solicitacdes de parecer respondidas sejam gravadas no histérico do
processo.

60

Possuir gadget para facilitar o gerenciamento dos processos, retornando Informacgoes
relevantes para agilizar as anélises do dia a dia, sendo: ntmero/ano do processo, data de
abertura, data do ultimo tramite, requerente, assunto, subassunto, situagao e taxa
relacionada ao processo.

61

Possibilitar que via gadget de gerenciamento de processos, 0 usuario possa despachar as
demandas do dia a dia, sem a necessidade de acessar a consulta global dos seus
processos.

62

Permitir que os processos digitais sejam gerenciados por meio de uma ferramenta de
fluxo, integrada ao SGBD, sem necessidade de acesso ou integracdo com outros sistemas.

63

Dispor de parametrizagdo por solicitagdo, para definir se processos com fluxo relacionado
podem ser tramitados ao requerente ou responsavel, caso seja necessario alguma
readequacio do pedido.

64

Permitir que o requerente e/ou responsavel do processo possam executar atividades
configuradas no fluxo do processo, como: adicionar novos documentos e responder
informacdes adicionais.

65

Dispor de relatérios de gerenciamento por processos, centro de custo, assunto,
subassunto, graficos e etiquetas.

66

Emitir relatario estatistico com no minimo os seguintes filtros: Assunto, subassunto,
Centro de Custo Atual, Requerente, Parecer, Situa¢do, data de abertura, nimero do
processo e usuario de abertura.

67

Permitir emiss3o de comprovante de abertura, tramites, encerramento e arquivamento.

68

Permitir emiss3o de etiquetas personalizadas contendo informacdes do Processo, através
dos filtros: Ndmero, Ano, Assunto, subassunto, Data e Situacdo do Processo.

69

Possibilitar a emiss3o de graficos dos processos por assunto, subassunto, centro de

custos e situagao.




70

Possibilitar a impressdo em arquivo Unico de todos os movimentos do processo, para que
seja possivel realizar alguma andlise detalhada da solicitagdo.

71

Emitir relatério referente aos processos de Acesso a Informacdo, podendo exibir grafico,
requerente, Ultimo tramite e filtrar por data de abertura, situagdo e requerente..

72

Permitir realizar a impressdo de todo o processo, contendo as movimentacgoes e os
arquivos vinculados em ordem cronoldgica.

73

Possuir painéis indicadores que permitam a visualizagdo dos seguintes dados de
processos digitais:

74

Estatisticas dos processos abertos em quantidade e percentual.

75

Comparac¢do da quantidade de processos dos Ultimos dois exercicios.

76

Comparacio da quantidade de processos mensais dos Ultimos exercicios.

77

Ranking no nimero de processos.

78

Processos abertos por assunto x subassunto.
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15. PORTAL DA TRANSPARENCIA

ATENDE

NAO
ATENDE

Atender as Leis Complementares n2 101 e n? 131 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Atender aos anexos da Lei n2 9.755/98 do TCU.

Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informag@o).

Disponibilizar as informag8es em tempo real no portal, sem necessidade de digitacdo,
exportacdo ou importagdo de dados.

Consultar informagdes com filtro de periodo, permitindo as ordenagdes de consultas por
valores.

Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos usuarios, definindo quais consultas
serdo disponibilizadas no portal e realizando as devidas parametrizagdes.

Possuir cadastro de aviso que sera exibido no portal em forma de popup, com
possibilidade de adicionar imagem.

Possuir rotina para publicagdo de relatdrios no portal, permitindo gerar pdf das
informacdes geradas no sistema de gestdo e adicionar como anexo do registro
cadastrado.

Publicar relatorios em varios formatos no portal, permitindo o upload dessas
informagdes.

10

Permitir cadastrar um aviso fixo no cabecalho do portal da transparéncia.

11

Permitir cadastrar banners que serdo exibidos na pagina inicial do rodapé, realizando o
redirecionamento destes para links de acordo com a necessidade da contratante.

12

Cadastrar novos grupos de consulta para ampliagdo das informagdes além das
disponibilizadas de forma padrao.

13

Possuir campo de busca para facilitar na localizagdo das consultas.

14

Criar novas consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos organizando-os
com agrupadores, bem como o relacionamento de links externos.

15

Imprimir as consultas em varios formatos, considerando: PDF, DOC, XLS, JPEG, CSV, entre
outros.

16

Consultar informacdes basicas sobre os contratos das entidades.

17

Permitir a consulta de repasses de convénios. A consulta deve demonstrar os valores
repassados e os dados do convénio como data de celebracdo, vigéncia e objeto.

18

Permitir a consulta de licitagdes, que permita a consulta de todos os anexos relacionados
a licitacdo.

19

Permitir a consulta de bens publicos que integram o patriménio.
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20

Permitir realizar a consulta da linha de tempo do bem, exibindo desde a sua requisicdo ao
compras.

21

Permitir realizar a visualizagdo do cronograma de licitacdes em forma de calendério,
apresentando a agenda de licitagGes.

22

Publicar todas as obras que estao sendo realizadas, exibindo cronograma da obra, com
data de inicio e término. Devem ser exibidos os dados cadastrais da obra contendo: a
situacdo da obra, enderecgo, o contrato(s), licitagdo, medi¢des, empenhos relacionados a
obra e os anexos.

)

23

Publicar orgamento e suas respectivas emendas (créditos suplementares), bem como
balanco dos exercicios anteriores e os relatdrios bimestrais e quadrimestrais da execucao
orcamentadria, além dos dados constantes na lei 9.755/98.

24

Consultar tributos arrecadados pela entidade, contendo o arrecadado no periodo e
acumulado.

25

Publicar balanco consolidado das contas do municipio, das autarquias e entidades
beneficiadas pelo repasse de verbas publicas.

26

Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respectivas verbas repassadas
pelos entes federativos responsaveis (Unido e Estado).

27

Permitir realizar a consulta dos empenhos emitidos pelas entidades diretas e indiretas.
Deve ser possivel consultar os dados: credor do empenho, data de emissdo, descrigdo da
despesa, itens, licitagdo, contrato, itens do empenho e anexos.

28

Permitir realizar a consulta dos empenhos liquidados. Deve ser possivel consultar os
dados: credor do empenho, data de emissdo, descri¢do da despesa, itens, licitagdo,
contrato, itens do empenho e anexos, data da liquidagdo e documentos fiscais.

29

Permitir realizar a consulta dos pagamentos efetuados. Deve ser possivel consultar os
dados: credor do empenho, data de emissdo, descri¢do da despesa, itens, licitacdo,
contrato, itens do empenho e anexos, data do pagamento e documentos fiscais

30

Permitir acesso as informagdes relacionadas a contabilidade de forma consolidada e por
entidade gestora municipal.

31

Disponibilizar na drea de pessoal, a consulta da estrutura organizacional, cargos e
funcdes, salarios e centros de custos.

32

Publicar gastos com diarias, especificando a finalidade da despesa, data e valor. Deve ser
possivel consultar os detalhes da diaria: data de inicio e fim, objetivo, destino, meio de
transporte e ressarcimentos, se houverem.

33

Emitir relatdrios legais gerados no sistema de gestdo, estando relacionados a gestdo
fiscal, anexos de metas fiscais, execugdo orgamentaria, entre outros

34

Demonstrar a folha de pagamento dos servidores publicos, mediante parametrizagéo
realizada no sistema de gestdo.

35

Consultar quantidade de funciondrios por regime de trabalho.

36

Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo,
comissionado, emprego publico, etc.).

37

Consultar funciondrios por tipo de contrato

38

Consultar funcionarios cedidos e recebidos por cessao.

39

Consultar cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas.

40

Consultar funcionarios inativos com informacio do tipo de aposentadoria/pens&o.

41

Consultar estagiarios, contendo local de trabalho e periodo de contrato.

42

Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizagdo do respectivo
empenho.

43

Consultar Convénios de Repasse e seus respectivos anexos. Deve ser possivel visualizar os
dados do convénio, objeto, vigéncia, entidade beneficiada e os anexos.
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44

Disponibilizar link para acesso direto ao portal do Diario Oficial do Municipio.




45| Disponibilizar link para acessar o cadastro e a consulta de ouvidoria municipal.

Disponibilizar area para listar os dados de acesso a informac3o, como estrutura
46|organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entjdade.

47 [Permitir consultar o histérico de solicitagSes relacionados ao acesso 3 informac3o.

Permitir consultar a carta de servicos apresentando os servigos ativos no
48lautoatendimento da entidade.

49|Cadastrar horario de atendimento da entidade para exibi¢do no Portal da Transparéncia.

50(tamanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras.

51|Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturagdo da informaco.

Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de usuarios
52|que estdo acessando as consultas, possibilitando a emiss3o de relatério com esses dados.

Possibilitar cadastrar hint nas consultas, com intuito de adicionar informacdes
53 |explicativas sobre os itens que serfo listados.

Possuir validag8o de reCAPTCHA no portal de forma geral, n3o afetando a utilizagdo das
54 |consultas, tendo o intuito de garantir a seguranca do acesso das informacdes

Possuir drea de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste, gerenciar o X

NAO
21. MODULO APP (APLICATIVO MOBILE DE AUTOATENDIMENTO) ATENDE

A possibilidade de disponibilizar gratuitamente o aplicativo nativo para download nas
lojas: Google Play e Apple Store;

[ERN

A possibilidade de integrar o aplicativo ao sistema de gestdo com acesso aos mesmos
2|dados de maneira compartilhada, sem bancos de dados intermediérios;;

A possibilidade de solicitar acesso aos servigos pelo aplicativo, sendo esse acesso também
3|considerado para consultar os servigos no portal do municipio;

A possibilidade de logar tanto no aplicativo quanto no portal
4|deservigos/autoatendimento por CPF e senha do usuario;

A possibilidade de alterar senha de acesso do usuario via aplicativo. A nova senha

5|para o sistema de gestdo;

A possibilidade de disponibilizar servico de recuperac¢do de senha de acesso, sendo a
6|nova senha considerada para acessar o sistema/portal do Municipio;

A possibilidade de unificagdo do app estando acessivel e ser um SO, tanto para
servidores/funcionarios da entidade como para o cidaddo comum e também para
7lempresas;

A possibilidade de gerenciar retaguarda, sendo possivel administrar servi¢os, indicadores
8|de gestdo e rotinas relacionadas a aplicacio para serem disponibilizadas ao usuério final; !

definida via aplicativo devera ser valida também para o acesso ao portal de servicos e X

A possibilidade de gerenciar os dados cadastrais consultados pelos usuarios a partir do
9]aplicativo pelo sistema de gestdo/retaguarda;

A possibilidade de disponibilizar servigos por contexto/grupo de tal forma que o usuario
10|mesmo sem treinamento consiga acessé-los no aplicativo;

A possibilidade de gerenciar a ordem de exibi¢o dos agrupadores de servicos no
11 |aplicativo, conforme prioridade de cada agrupador;

12|icone exclusivo para cada um;

A possibilidade de gerenciar galeria interna de icones para serem vinculados durante a
13|criagdo dos grupos de consulta para serem exibidos no aplicativo; {

A possibilidade de criar/desativar agrupadores de servicos/indicadores, podendo definir )<




14

A possibilidade de visualizar via sistema de retaguarda, a disposi¢do dos
grupos/servicos/indicadores disponiveis para os usuarios, podendo verificar como
elesficardo dispostos para o usuario final, diretamente no software de gestdo;

15

A possibilidade de informar na visualizagdo prévia um usuario, através da sele¢ao do
cadastro Unico de pessoas, a fim de verificar quais fungBes estario disponiveis para o
mesmo visualizar no app; A possibilidade de disponibilizar os servicos no App, conforme
padrdo definido pelo sistema;

16

A possibilidade de disponibilizar acessos no App de forma automatica por perfil, ondeo
usuario tenha vinculado as informagdes filtradas conforme o perfil dele, podendo
também possuir varias contas vinculadas no mesmo dispositivo;

17

A possibilidade de configurar a cor do tema do aplicativo e dos icones de grupo e o
brasdo/logo ou marca d'dgua do 6rgdo publico que sera exibido no aplicativo;

18

A possibilidade de disponibilizar no aplicativo, drea para consultar as notificacdes
enviadas para o usudrio logado, marcando como lido e/ou excluir o registro;

19

A possibilidade de disponibilizar no aplicativo, pesquisa de termos que retornem os
servicos e indicadores disponiveis;

20

A possibilidade de visualizar os Ultimos servicos acessados, para facilitar o dia a dia do
usuario;

21

A possibilidade de visualizar grupos de servigos/indicadores por lista ou por icones;
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22

A possibilidade de gerenciar via usudrio as configuragdes para o dispositivo, contendo:
recebimento de notificagdo push, visualizacdo do menu em lista, exibicdo de servigos
mais acessados, limpar dados do aplicativo e exclusdo de conta;

Dl

23

A possibilidade de disponibilizar servigo de consulta de processos/protocolos, contendo a
visualizac3o de todos os processos, independentemente da situagdo que estejam
relacionados ao usudrio logado com a possibilidade de visualizar todos os histéricos dos
processos. Permitir ainda que o usuario possa visualizar de forma simples e objetiva o
andamento do processo, através das etapas configuradas para o mesmo;

24

A possibilidade de disponibilizar servigo para a abertura e acompanhamento de
processos digitais/protocolos, sendo realizado por um assistente que oriente o usuario,
durante as etapas de abertura;

25

A possibilidade de assinar documentos, contendo a visualizagdo de todas as solicitagdes
de assinaturas pendentes e efetivadas, podendo fazer o download do arquivo e consultar
dados basicos, como: nome, situacdo, solicitado por e data da solicitagdo. Permitir assinar
apenas os arquivos se o usuario logado no aplicativo possuir certificacdo digital padrdo
ICP-Brasil e/ou Auto-Assinado (para assinatura Eletrénica Basica e/ou Avangada);

P

26

A possibilidade de consultar documentos com e sem autenticagdo no aplicativo. O
objetivo é visualizar quais documentos sdo necessarios para solicitar processos
digitais,bem como, identificar a legislagdo relacionada, quais setores analisardo o pedido
e a previsdo de resposta;

27

A possibilidade de disponibilizar servigo de consulta de edi¢des do diario oficial do
Municipio de modo aberto, visualizando data de publicagdo, responsavel e opcdes para
download da edigdo por completo;

28

A possibilidade de solicitar manutengoes e registrar demandas municipals {como buracos
em vias publicas), podendo durante o registro visualizar no mapa as ocorréncias préximas
e do mesmo tipo ja registradas, também devera prever adicionaraté 5 imagens para
comprovar;

T

29

A possibilidade de disponibilizar servico para acompanhar as solicita¢cdes de manutencdes
e registro de demandas municipais, podendo visualizar as demandas ja registradas pelo

usudrio logado e acompanhar a situagdo do registro; /

N




30

A possibilidade de consultar noticias cadastradas no portal do CONTRATANTE,
visualizando o contetido, imagens e arquivos relacionados;

¢

31

A possibilidade de enviar notificagdo push do sistema de gestdo para o aplicativo,
conforme configuragdes gerais, sendo que ao visualizar a notificacdo e acessa-la, caso
tenha algum servigo relacionado, 0 mesmo devers ser carregado diretamente. No casodo
servico necessitar de login e o usudrio estiver desconectado no momento, deverd solicitar
a0 mesmo que proceda com novo login;

32

A possibilidade de disponibilizar envio de notificagdo push dos servigos para as seguintes
situagBes: movimentagdes de processos digitais como: tramites, complementos,
encerramento, arquivamento, paralisagdo, reabertura e abertura de processo; ao
finalizar o pedido de solicitacio de acesso, ao usuério ser notificado por e-mail, e quando
a solicitagdo for liberada ou indeferida pelo municipio; apés concluir a solicitacdo de
recuperagdo de senha, sendo informada que foi enviado por e-mail a confirmacio; no
cadastro de recados diversos, considerando o perfil configurado paraenvio da
notificagdo; para o servigo de solicitagio de manutencio e registro dedemandas, no
momento que a demanda é gerada, ao ser programada a execucso do servigo e quando a
solicitagdo for cancelada, concluida ou reprogramada e apés a geracdo da folha de
pagamento, permitir realizar o envio da notificagdo para os servidores publicos,
informando a liberagdo do recibo de pagamento da competénciaem exercicio;

33

A possibilidade de configurar notificag8es de calculos tributarios, débito a vencer,
pagamento de parcelas e transferéncia de divida ativa;

34

A possibilidade de configurar notificagBes de liquidacdo de pagamento de empenhospara
usuarios cadastrados como fornecedores;

35

se identificam como interessados nas licitagdes visualizadas pelo aplicativo;

36

A possibilidade de cadastrar comunicados diversos para os usuarios permitindo
configurar destinatarios especificos;

37

A possibilidade de assinar digitalmente documentos para o usuério/servidor;

| X g X

38

A possibilidade de consultar via gestores publicos os indicadores de gestdo das situacbes
de estatisticas de processos digitais, com estimativa de quantos processos foram gerados
no ano, ranking dos assuntos mais solicitados; andlise dos processos pendentes e
encerrados nos Ultimos exercicios e maiores credores do municipio; comparativo da
receita e despesa, visualizando comparativo entre receita prevista x despesa fixada e
receita arrecadada x despesa realizada; principais receitas do municipio; controles legais,
visualizando aplicagdo dos recursos em pessoal, salde e educacio, apresentando o
controle entre o percentual executado e o percentual legal;consumo de materiais,
apresentando o valor total de consumo dos materiais, indicando-o pela classificacdo do
produto, més a més e com um comparativo dos Ultimos 5 anos; comparativo de compras
empenhadas, indicado pela classificagdo do produto, 6rgdo e unidade dos Gltimos 5 anos,
também o ranking dos produtos; quadro de funcionarios, visualizar a quantidade de
funciondrios por faixa etdria, por sexo e grau de instrucdo; salide ocupacional,
permitindo visualizar os motivos e CIDs que geraram mais atestados para os funcionarios
e tempo médio de atestado; consolidacdo anual de funcionario, exibindo total de
funcionario, total de funcionariosadmitidos e demitidos; bairros com maior langamento
de IPTU, permitindo visualizar os langamentos tributarios de IPTU realizados por bairro;

39

A possibilidade de visualizar indice de inadimpléncia registrado no Municipio,
quantidade de NF-e emitidas, valores declarados de ISS e estatistica de pagamento de
IPTU e arrecadacgdo anual;

40

A possibilidade de consultar empresas ativas no municipio, por segmento de atuacao,
contendo informagdes detalhadas como: razéo social, endereco, contato e caso queira,
visualizar a localizagdo da empresa pelo mapa;

41

A possibilidade de consultar notas fiscais de servicos tomados pelo cidado logado;///L




A possibilidade de gerar notas fiscais eletrénicas, no caso do usudrio logado ser um
prestador de servigos;

A possibilidade de consultar de forma resumida os relacionamentos que o cidad3o
temcom a administragio publica, considerando: processos digitais, débitos, empenhos,
ordens de compra e folha de pagamento;

Manter histérico das situacBes das ligagbes (ativas, desligadas, cortadas e outras);

A possibilidade de visualizar d@bitos em aberto, bem como a emissao de boleto para
pagamento, podendo realizar a c6pia do codigo de barras para pagamento direto via
internet banking e aplicativo do banco;

A possibilidade de consultar a autenticidade de recibo de pagamento dos servidores
publicos;

A possibilidade de consultar as licitagBes cadastradas pelo municipio, podendo realizar o
download dos editais disponiveis;

A possibilidade de visualizar via gestor o relatdrio de extrato do cidaddo, contendo
informag&es relacionadas a pessoas vinculadas ao cadastro Unico, com a selecdo de
Pessoas por consulta ao cadastro Unico;

A possibilidade de visualizar via funciondrio os rendimentos para o IRRF;

A possibilidade de realizar requisi¢des de acesso a dados pessoais, bem como
acompanhar as respostas das mesmas. Conforme prevé a Lei 13.709/2018 (Lei geral de
protecdo de dados pessoais LGPD);

A POSSIDNITade ae ConsuTtar TNTOrMacoes SODTe O Tratammento d€ aados pessoas, reanzaco
pelo ente publico, compreendendo a previsdo legal, a finalidade, os procedimentos e as
prdticas utilizadas para a execugdo do tratamento, cumprindo ao ordenamento juridico
Lei 13.709/2018 (Lei geral de protecdo

de dados pessoais - LGPD);

A possibilidade de diferenciar visualmente quando for disponibilizado um Servigo novo,
permitindo que o usudrio logado identifique qual(ais) ofs) servigo(s) foi(ram)
disponibilizado recentemente para seu uso
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22. MODULO: GESTAO DE MEMORANDOS

ATENDE

NAO
ATENDE

Deve permitir a inclus3o de diversos tipos de comunicados internos, como Memorandos,
Oficios, Circulares, entre outros tipos adicionais, conforme a necessidade da contratante.

Para cada tipo de comunicado, deve ser possivel configurar privilégios por setor,
permitindo a criagdo de tipos especificos para cada setor.

Possuir cadastro de tags, para que sejam utilizadas como marcadores dos comunicados.

Permitir personalizar as cores das tags para melhor organizacio e visualizagdo.

Permitir a inclusdo de dados referentes ag usuario logado, como cargo e CPF. Estes dados
deverdo ser exibidos no corpo do texto dos comunicados durante as inclusBes, respostas
e encaminhamentos.

Possuir abas para o gerenciamento das comunicagdes, com no minimo as categorias
entrada, saida e arquivadas.

Deve possuir uma caixa de entrada que apresente todas as comunicacSes em que os
setores relacionados ao usudrio logado estejam envolvidos.

O gerenciamento dos comunicados podera ser realizado em uma dnica caixa de entrada,
sem a necessidade de trocar de tela para realizar o gerenciamento geral.

Possuir caixa de saida dos comunicados, apresentando todas as comunicagdes enviadas
pelo usudrio e pelos setores relacionados ao usuario logado.

Permitir o gerenciamento dos comunicados de todos os setores em que o usuario logado
esta relacionado de forma simultanea, sem a necessidade de realizar a troca de telas.

Deverd ser possivel realizar uma consulta geral dos comunicados sem a capacidade
movimentd-los, garantindo apenas a visualizagdo. > '7§<
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12

Permitir o controle de numeragdo dos comunicados por ano, tipo, e ainda por setor.

13

Devera permitir que os usuarios possam salvar um comunicado como rascunho casoa
digitagdo ndo tenha sido finalizada.

14

Possuir aba especifica para acessar os comunicados salvos como rascunho.

15

Permitir editar os rascunhos para que o envio definitivo do comunicado possa ser
realizado.

16

Permitir realizar o relacionamento de comunicados, possibilitando ainda a consulta de
comunicados relacionados.

17

Deve ser possivel inserir modelos de documentos para que sejam utilizados durante a
inclusdo de comunicados.

Permitir configurar se os comunicados poderédo ser assinados por meio eletrénico,
considerando a Lei n® 14.063/2020, que prevé as hipéteses pela assinatura eletrénica
classificadas em simples, avancada e qualificada, de forma obrigatéria ou opcional, de
acordo com o tipo de comunicado, a partir das

x
X
A
)<
K
K
18|hipéteses previstas para a utilizacdo de cada, conforme disposto na mesma lei.

Permitir a assinatura coletiva dos anexos vinculados as movimentagdes do comunicado ‘
19|durante o ato da movimentag3o. ><
20|Possibilitar a opcdo de definir os comunicados como urgentes durante a sua inclus3o. X

Permitir realizar o envio de arquivos para serem relacionados como anexos da
21 |comunicagio durante a sua inclus3o. ><

A possibilidade de gerenciar via usuario as configuragdes para o dispositivo, contendo: ><

recebimento de notificagdo push, visualizagdo do menu em lista, exibicdo de servicos
22|mais acessados, limpar dados do aplicativo e exclus3o de conta;

Permitir realizar o upload de arquivos .doc ou .docx para que este seja utilizado como
23|modelo no corpo do texto dos comunicados. ><

Permitir a inclusdo de comunicados sigilosos, que s6 podem ser visualizados pelos
24 |usudrios envolvidos. x

Devera ser possivel visualizar as tags vinculadas aos comunicados na tela de
25|gerenciamento. ><

Permitir o cadastro de comunicados do tipo 'Circular’, que ndo poderdo ser respondidos,
26|visto que serdo comunicacdes apenas para ciéncia dos setores. ><

Durante a inclusdo, resposta e encaminhamento, possibilitar a definigdo de um usuario
27|como A/C (aos cuidados). ><

Durante a visualizagdo dos comunicados, indicar de forma diferenciada as ><
28| movimentagBes enviadas aos cuidados do usuario logado. %)

Dispor de filtro no gerenciamento que mostra somente os comunicados enviados aos '7<
29|cuidados do usudrio logado. :

Permitir responder comunicados, mostrando apenas os setores previamente envolvidos :
30|na comunicag3o selecionada como destinatarios. ><

Permitir encaminhar comunicados, exibindo todos os setores da entidade como
31|destinatarios, a fim de compartilhar a comunicacdo entre os demais setores. X

Durante as respostas e encaminhamentos, permitir vincular arquivos como anexos do >(
32|comunicado. .

Apresentar todas as movimentaces em uma linha do tempo, gerando um novo registro /5<
33|para cada movimentacdo de resposta, encaminhamento e/ou arquivamento.

34 |Possibilitar marcar um comunicado como lido. )<

Exibir um indicativo visual dos comunicados que ja foram lidos, diferenciando-os dos que
35]ainda possuem movimentag8es no visualizadas. >(
36|Permitir arquivar comunicados para o setor do usudrio logado. I7<
37|Permitir o arquivamento em lote dos comunicados definidos como resolvidos. )< /

Os comunicados arquivados no devem ser exibidos na caixa de entrada do usuario ata #
38|que novas movimentagdes sejam realizadas. ,ZA [ /

=7




39

Permitir a reabertura de comunicados arquivados, caso sejam necessdrias novas
movimentacoes.

40

Devera permitir filtrar no gerenciamento de comunicados apenas os comunicados com
movimentacGes que ainda nio foram lidas.

41

Possuir uma consulta que apresente todos os usuarios que ja visualizaram um
comunicado, exibindo pelo menos o nome do usudrio, a data/hora da visualizacdo do
comunicado selecionado e a origem da visualizacdo.

42

Permitir favoritar comunicados para todo o setor ou apenas para o usuario logado.

43

Possuir uma caixa de comunicados favoritados para facilitar o gerenciamento destes.

44

Permitir consultar todos os centros de custo envolvidos durante as movimentacBes do
comunicado.

45

Permitir consultar o relacionamento de usuarios e seus respectivos setores para facilitar o
envio dos comunicados aos setores corretos.

46

Realizar o envio dos comunicados.

47

Devera permitir configurar a mensagem enviada nas notificagdes dos comunicados.

48

Permitir consultar o histérico de notificagdes enviadas diretamente do gerenciamento do
comunicado.

49

Devera possuir um servigo destinado aos usuarios terceiros que recebem oficios,
permitindo a visualizagdo dessas comunicacdes.

50

Possibilitar a impressado da folha de rosto do comunicado.

51

Permitir a impressdo de cada movimentagdo dos comunicados em um relatério que pode
ser configurado de acordo com a necessidade da entidade.

DX XXX XXX XXX

52

Permitir a impressdo de todas as movimenta¢des do comunicado em um relatdrio que
pode ser configurado de acordo com a necessidade da entidade.

53

Permitir a impressdo da comunicagdo de forma que seja gerado um arquivo com todas as
movimentagdes, incluindo os arquivos vinculados a ela em ordem cronoldgica.

ails

23. PORTAL INSTITUCIONAL

NAO

ATENDE
ATENDE

Permitir cadastrar servigos informativos, com a finalidade de orientacao aos
contribuintes, contendo requisitos e outros dados sobre quaisquer servigos prestados
pela Entidade ao cidad3o.

A

Dispor de uma area para consultar os dados de Acesso a Informac3o, conforme
estabelecido na Lei 12.527/2011, abrangendo obras e a¢des, estrutura organizacional,
perguntas frequentes, hordrio de atendimento e o nome do usuério responsavel.

Possibilitar o cadastro de enquetes no portal da entidade, com configuracdo para exigir
autenticagdo do usuario para registro do voto.

Permitir o cadastro de categorias, para possam ser utilizadas em cadastros posteriores.

Permitir o cadastro de noticias no portal, com a opgdo de incluir imagens, servicos, links,
categorias e paginas relacionadas.

Permitir a filtrar as noticias de acordo com sua categoria.

Permitir a definicdo de noticias para exibir em destaque na pégina inicial do portal da
entidade.

O portal institucional devera dispor de layout responsivo, adaptando-se a dispositivos
moveis.

Possuir cadastro de avisos no portal, que devem ser exibidos em forma de pop-up, com a
capacidade de adicionar imagem, video e link.

SRS bl 2K X 2

10

Permitir o cadastro das transmissdes de licitagBes, possuindo indicador das licitacdes que
estdo sendo transmitidas ao vivo




Permitir o cadastro de agenda no portal, permitindo organizar os eventos da entidade,
11 |com a possibilidade do cidaddo acompanhar de maneira online as atualiza¢es.

Possuir cadastro de midias no portal para centralizar arquivos para uso posterior em
12|noticias, servicos e paginas.

Permitir o cadastro de banners no portal, com configuracdo do local de exibicdo e
13|relacionamento.

Permitir o cadastro de menus para facilitar a navegacdo, com op¢Ses de configuracdo do
14relacionamento.

15|Possuir cadastro de galerias, videos e links para acesso através do portal.

Permitir a personalizacio da cor do tema do portal para adequa-Io as cores do brasio da
16|entidade.

Disponibilizar drea de acesso direto ao portal de autoatendimento, incluindo um atalho
17|para login.

18 |Permitir o cadastro de menu rotativo com icones e servigos relacionados.

Possuir parametrizacdo para definir a quantidade de noticias exibidas na pagina inicial do
19|portal.

20|Possuir cadastro de links teis para disponibilizar informagGes relevantes aos cidad3os.

Permitir a geracdo de relatorios das noticias mais acessadas no portal, com filtro por
21 |periodo.

Permitir a criacdo de subportais relacionados ao website da entidade, onde
22 |secretarias/departamentos podem disponibilizar informagdes especificas a comunidade.

Possuir parametrizacdes para a pagina do subportal, onde seja possivel definir contetdo,
23|servicos relacionados, noticias, eventos, imagens e links Gteis.

Permitir na personalizacio do subportal a adicio de banners, menus e brasées
24 |especificos.

Dispor de configuracdo para definir a ordenagdo dos banners exibidos no topo do portal
25]e subportal.

26|Permitir ativar ou desativar banners para acesso direto as obras e a¢des da entidade.

Possibilitar a exibicdo de banners para acompanhar as licitagdes realizadas ao vivo,
27 |incluindo dados relacionados ao processo licitatério.

28|Possibilitar o cadastro de e-mails para receber newsletter.

29 |Exibir dados de endereco e contato da entidade no portal.

30|Dispor de local para cadastrar e exibir o horario de atendimento da entidade.

Possuir campo de pesquisa que retorne informacBes de noticias, servigos, eventos, entre
31|outros.

Dispor de uma area especifica para informagGes de acessibilidade, como alto contraste,
32|aumento e diminuicdo de fonte e ferramenta Libras.

Permitir o gerenciamento dos cookies para aceitacdo dos usuarios que acessam o
33| website.

34|Disponibilizar drea para exibir os icones de redes sociais da entidade.

Permitir que cada entidade relacionada neste edital tenha seu préprio website, acessivel
35|por meio de um dominio especifico da entidade.

Permitir o cadastro de menus, noticias, paginas e galerias de imagens e videos, com
36 |exibicdo no respectivo website.

Permitir a criagdo de temas para defini¢cdo no website, para utilizagdo conforme a
37|necessidade da entidade.

Possibilitar a defini¢do de cor para o tema, com sele¢do entre uma paleta variada de
38|cores.

Permitir que os temas sejam compostos por dreas, ordenadas de acordo com a
39[necessidade da contratante.

Permitir que cada area seja composta por elementos, organizados para exibicdo no
40 |website conforme a necessidade da contratante.




41|Permitir a inclusdo oy ocultagdo de elementos do website.

42 |Permitir a alteracdo de localizagdo dos elementos no website.

43 e o titulo.

Permitir a inclus3o de cards personalizados, definindo o redirecionamento, a cor, o icone

Possuir painéis indicadores para visualizar dados das noticias, ¢
44 |acessos e quantidade de acessos por dia.

omo quantidade de

XA
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1A possibilidade de incluir auditoria, auditor, responsavel pela auditoria, relacionar processc digital

na auditoria e as instrucdes normativas do controle i interno;

P
|

1
|

A possibilidade de cadastro e configuracio do checklist, baseado em grupos e itens que servir de
3|base para as auditorias, respostas para os grupos e enquadramento em categorias;

)

|A possibilidade de selecionar em um checklist para uma nova auditoria apenas os itens que se
dese)a analisar;
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{A possibilidade de vincular drgdo ou unidade, por centro de custo;

I 7

A possibilidade de incluir, configurar, notificar, monrtorar e cancelar (com ou sem justificativa) o
evento/agendamento de auditoria;

i

8

iA possibilidade de visualizar por tipos compreendendo que todos vxsuahzem centro de custo e/ou
apenas responsaveis;

(Se}

A possibilidade de cadastrar documentos em auditorias;

(e}

[N

A possi-‘*i?idade de inserir irregularidades de forma manual, parecer em cada irregularidade e
especificar a providéncia cue deve ser tomada;

e
[

A poss I dade de visualizar, emiss3o, inclusdo de anexos e gerenciamento dos quadros no
relatério circunstanciado;

fedit
N

A possibilidade de cadastrar eventos e pardmetros;

15

A possibilidade de instaurar auditorias com base nas irregularidades apontadas nos eventos;

A possibilidade de reposic3o de arquivos contemplando a possibilidade de gerenciar tipos de
arquivos por ano, tipo, titulo, descrigdo, busca por palavra-chave, alterar, excluir ou visualizar.

FATURA AGUA

ATENDE

NAO
ATENDE

FOSSIDNTTET @ aaMMISTracac e cagastros ae: LIgagoes, MATOMeTros, ToTas/ SETOTES, SETVICOs,
‘ocorréncias das leituras, categorias de consumo, faixas de consumo, grupos de leituras,
PDAs/Coletores, funcionérios, analises da & agua, contribuigdes a terceiros, reservatorios, regides de
abastecimento, situacio das

ligagBes e convénios, compartilhando o uso das tabelas de pessoas, loteamentos, bairros e
logradouros;

\

2

Possibilitar controles em ordens de servico, referente a agoes a serem executados nos hidrémetros
e na rede de abastecimento de agua, possibilitando a inclus3o de varios servigos em uma
Unicaordem;

i

|

t
{
|

)

Possibilitar o fechamento da ordem de servico, com a atualizagao de dados como: inscricao
imobilidria, rota/setor, dia de vencimento da fatura, nimero do hidrémetro instalado, data de
i igagdo, data do corte, data do desligamento, data do lacre;

:‘

iPossibilitar a gestdo e cobranca de materiais utilizados na execuc¢do dos servicos, permitindo que

tais materiais sejam relacionados diretamente na ordem de servico, mensurando seu valor e
acessando em tempo real essas informagdes nos sistemas de almoxarifado e estoque,
possibilitando inclusive a cobranca deste valor na fatura ao contribuinte;

\

Ul

Baixar automaticamente do estoque do sistema de almoxarifado, sem necessidade de
recadastramento dos dados em outro sistema, os materiais do estoque na ordem de servico;

i"os°‘ ilitar a configurac3o para cobranca de servicos, em diversas parcelas, e nimero de parcelas

& lvaridveis de acordo com cada €aso;

i

71

{Bloguear e alertar no momento da abertura de uma ordem de servigo caso a ligagdo objeto esteja
em débite;

8

Alertar para a tentativa de abertura de ordem de servico em duplicidade;

| 9

Permitir o parcelamento dos valores em aberto, provenientes de uma Unica fatura e/ou do
agrupamento de varias com possibilidade de faturar ou englobar;

Permitir inclusdo de um novo servico, no momento do fechamento da ordem, se este nio estiver
previsto na ordem de servico original;

L

Possibilitar inclusdo de novos itens de receita, manutencdo e exclusdo de itens existentes {valores)
em uma fatura;

X

Possibilitar procedimentos de restituicao e compensagao de faturas, possibilitando inclusive
compensacdo de faturas pagas em duplicidade ou n3o em outra fatura a qualguer momento,

{integrando diretamente com o sistema de arrecadagdo e gerando seus respectivos lancamentos
Ipara o sistema contébil;

\\\\\\\\
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Permitir cadastrar endereco alternativo para entrega da fatura, podendo ser o proprio endereco T
13|da ligacio, endereco do proprietario, endereco do locatario ou outro endereco qualquer;
14|possibilitar o calculo e a cobranca de coleta de lixo junto a fatura de agua; —

Permitir cobranca de valores de terceiros conveniados (Ex. Bombeiros, Hospitais,
AssociagBes, etc.), definindo a data de inicio e data fim para controle de periodo de cobranga;

[EN
[¢)]

Processar os langamentos para automatica contabilizac3o, dispensando langamentos manuais ou
geracdo de arquivos para importacao;

Y
~l

possibilitar o recalculo de faturas ja calculadas, mantendo um histérico destas operagdes;

i

[
00

Possibilitar a personalizacdo das categorias de consumo, sem limite de quantidade de categorias.
Ex.: comercial, industrial, residencial, social, publica, municipal, ONGs, especiais, etc. O cadastro de
faixas de consumo destas categorias devera definir, no minimo, 7 valores para cada categoria,
sendo estes valores com no minimo 4 casas decimais;

3

19

Bossibilitar definir um grupo de leitura, englobando varias rotas, para uso na geragdo de
notificacdo de débito, geracdo da carga para 0s PDAs/Coletores, para sele¢do na impressdo de
relatérios e para selegdo em consultas;

20

Permitir o controle de recebimento de pagamentos duplicados;

21

Possibilitar a cobranca de tarifa de esgoto;

22

Emitir as guias com layout personalizado, no minimo 5 modelos diferentes, com codigo de barras
padrdo FEBRABAN;

23

possibilitar a cobranga de adicionais moratérios em faturas seguintes quando pago em atraso;

24

Compartilhar o uso de informagBes com o setor de cadastro imobilidrio do municipio em tempo
real sem necessidade de importagdo de arquivos;

N
ul

Manter histéricos de todas as alteracdes efetuadas no cadastro da ligacdo, nos dados de leituras,
recalculo de faturas, emissdo de segundas via, bem como o responsavel por cada alteragdo;

N
[e))]

Barmitir a emissao de segunda via on-line (via web) de Taturas em aberto, mantendo um historico
de cada emissdo;

Bossibilitar cadastro de hidrometros de forma giobal por lotes de fabricagao,
informando apenas a numeragdo inicial e final gerando um.registro para cada numero;

Parmitir registro de consumo pela media de consumo, pela taxa minima configurada ou

estimativa;

olpossibilitar definir volume de consumo isento para a ligacdo desejada;

possibilitar atribuir consumo fixo para ligagdo, repetindo o mesmo valor para periodos seguintes;

pPossibilitar calculo prévio de faturas de forma individual, por rota / setor e de forma geral;

32

Bossibilitar configuracio do grupo de leituras, definindo dia de inicio e tempo estimado para
término;

33

Possibilitar planejamento de leituras, com base nos grupos de leituras, planejando as leituras de
forma mensal;

34

Possibilitar bloqueio de alteragdes no cadastro de ligacBes de forma configurdvel, permitindo a
configuracdo de um ou mais blogueios com base em informacdes da ligacéo;

35

Bloguear a emissdo de CND para contribuintes devedores;

36

Possibilitar lancamentos de créditos para ligagdes, deduzindo o valor em referéncia seguinte;

37

Possibilitar abertura de ordem de servigo para manutengdo na rede de abastecimento de agus;

38

Possibilitar impressao de ordens de servigos em layout personalizado, um para cada servigo, € no
minimo 10 layouts diferentes;

Dossibilitar geracao de notificacdo de débitos englobando todas as faturas em aberto {(em Unica

guia);

Dermitir registro de ocorréncias em relagdo 35 notificaces de débitos, tais como, entrega e
devolugao;

41

Propiciar geragdo de arquives para débito em conta, gerando autorizagBes de débito em conta,
débitos para débito em conta e processando os “arquivos de retorno”;

42

Manter histérico dos retornos e envio de faturas para débito em conta corrente;
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r cobranga do consumo por fracao de periodo, englobando vaiores em Unica fatura

nter histdrico das situagBes das ligacdes (ativas, desligadas, cortadas e outras);

ip
;

O

ssibilitar o cadastramento de situacdes de ligacdo especifica para uso da entidade, sem restricdo
45 ide quantidade e descricdo;

NIAYAIR

Manter histdrico dos hidrometros (troca, entrega, devolugdo, envio para conserto e outros);

{Propiciar acesso a informacdes das “movimentacBes” diversos em Gnica tela, dentre os quais:
imanutencdo do cadastro de ligacBes; da movimentagdo de leituras; 'Cé!'cuio de faturas; Emiss3o de
| ‘aturas; Abertura e consulta das Ordens de Servico; Histdrico da ligagdo; Parcelamento de débitos;
47 {Langamentos de servicos; Extrato e gerenciamento de leituras e extrato de Débitos;

e

.

{Propiciar, na funcionalidade de extrato de débitos da ligacdo especificada no item anterior, a
uelizac8o de todas as faturas existentes para a ligagdo, com detalhes de situacdo, data de
Pagamento, atualizacdo de valores até a data da pesquisa, data de emiss3o, data de vencimento,

thando cada item de cada fatura na selecdo de cada fatura;’ '
! 'a, na mesma tela, propiciar acesso a informacoes sobre o historico de todas as leituras para a
gligagéo, com data e hora da leitura, leitura anterior, leitura atual, consumo, média de consumo,
itipo de faturamento, trocas de hidrémetros, totalizando valores pagos, em aberto e multas e
£8\jurcs; valores para cobrangas futuras;

Ainda, na mesma telg, exibir parcelas em aberto, histdrico de créditos/pagamentos duplicados,
icategorias da ligagdo, propiciando filtrar a selecdo de faturas por situagdo (aberto, pago, inscrito
50|em divida);

FrOpICIar acesso a MTOrmagoes SObTe TIEacoes  eXIDING0 MTOTMAC0es COMo: COUIZ0 Ua NIEacav,
Rota, Sequéncia, Cédigo do proprietario, nome do proprietério, cbdigo do locatério, nome do
locatério, nimero da residéncia, descrigdo da localidade, cddige do logradouro, nome do
logradouro, cddigo do bairro, nome do bairro, complemento do enderego, cidade, estado, nimero
{do hidrémetro instalado na ligacdo, tipo de cobranca (Normal ou Débito em conta), Situacio da
%!igagéo;

{FOSSIDNITAT @ CrTagan e campos CUSTOMIZaveTs Para MSErtao ge dados NO Cadastro O¢ NIEacoes,
isem limitacdo de quantidade, possibilitando que sejam adicionados ou desativados a gualgquer
‘momento pelo usudrio, dando possibilidade de delimitagio de mascara de preenchimento e

307‘erecendo no minimo os seguintes tipos: Alfanumérico, booieano, numérico, lista de selec3o,

tdata, hora e consultas dindmicas(mostrando para selecdo dados ja cadastrados no sistema em

b
i
!
52|tempo real);
I
i

{ Possibiiitar que nos campos customizaveis da ligacdo possam ser implementadas regras de

|
i
{
!
i
|
I
H
H
|
I
}
!
i
i
]
i
§

|
g LR ) % - o o 7 A .
S4|situagdo da ligagdo (ativa. Inativa, cortada, etc.), nimero da residéncia;

Spreenchimento, como obrigatoriedade, preenchimento.automatico de outros campos, desativacdo e
53ie exibicio de mensagens customizaveis conforme o dado preenchido; ' )

{Permitir acesso as informacdes de “ligacdes” por filtros como: localidade, loteamento, logradeuro,

Lbaérro, ligagdo, proprietario, locatério, hidrémetro, tipo de cobranca {nermal, débito em conta), /

Emssaomtar d CONSUTta G NIATOMETros exIoingo 03 SEEUMTEs Campos: ToAIgo ao

Eh?dz’émetro, marca, codigo da fébrica, descricio da fabrica, situagdo, tipo de hidrémetro, tipo de
{jato, classe, vazdo, pressio, didmetro, data de fabricagdo e lote, por filtros de dados como:
ésétuagéo do hidrémetro {Todas, Estoque, Ativo, Conserto, Desativado), tipo de hidrémetros (Todos,
Magnético, Mecanico, Outros), nome da marca, descrigdo da fabrica, codigo, cédigo da fabrica,
data de fabricacdo e data de entrada;

(93]

Sl

Possibilitar a criacdo de campos customizaveis para inserc¢do de dados no cadastro de hidrémetros,
sem limitagdo de quantidade, possibilitando que sejam adicionados ou desativados a qualquer
momento pelo usudrio, dando possibilidade de delimitac3o de mascara de preenchimento e
oferecendo no

minimo os seguintes tipos: Alfanumérico, booleano, numérico, lista de selec3o, data, hora e
consuitas dindmicas (mostrando para selecdo dados ja cadastrados no sistema em tempo real)

Ul
(62}

7

Possibilitar que nos campos customizaveis do hidrémetro possam ser implementadas regras de
preenchimento, como obrigatoriedade, preenchimento automatico de outros campos, desativacdo
e exibi¢do de mensagens customizaveis conforme o dado preenchido;

Ul
~J

Mudar a situacdo da ligagdo de forma automatica para ativa quando houver a quitacio das faturas
em aberto, solicitando a religacio;

U1
00

Possibilitar visualizagdo e impressio dos dados de consumo faturade, consumo lido e seus
"espectivos valores agrupando a informagio por rotas §8&R8r4L de 82
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60

Possibilitar visualizagdo e impressdo de comparativos de alto consumo, exibindo dados de valores

e consumo lido bem como valores e consumo faturado;

Possibilitar visualizacdo e impressdo de relatorio de conclusdo de faturamento, informando se
existir alguma ligacdo sem faturamento para o més em processamento, e que esteja apta para
leitura;

Possibilitar visualizacio e impressdo de relatério de ligagbes que estdo com o hidrémetro parado;

Possibilitar visualizag8o e impressdo de ligagBes ativas sem hidrédmetro cadastrado;

L|Possibilitar visualizacdo e impressdo ligagBes cortadas e ndo religadas;

Possibilitar visualizacdo e impressdo de extrato de débitos do contribuinte, sendo ele responsavel
ou locatdrio de uma ligagdo;

T B e

66
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ordem de servigo (isenta, a faturar); cédigo da ordem de servico; a ligagdo que estd relacionada;
codigo do proprietério; nome do proprietario; valor total da ordem de servico; situacdo; data de
abertura; usuario que abriu; data de fechamento; usudrios que efetuou o fechamento;
possibilitando a filtragem dos

dados pelos seguintes campos: tipo de ordem de servico (Todas, a faturar, Isenta), Situac&o (Todas,
Aberta, Fechada, Cancelada), Prioridade (Todas, Alta, Média, Baixa), Cédigo da Ordem, Cédigo da
ligacdo, Cédigo do contribuinte, nome do contribuinte, data abertura, data emiss&o da ordem,
data de fechamento, usudrio que efetuou a impressdo, usuario que abriu a ordem, usudrio que
efetuou o fechamento da ordem;

67

Em telas de consulta sobre ligacBes, hidrometros e ordens de servigos, propiciar acesso pelos
seguintes operadores de pesquisa: Igual; Diferente; Entre; Contém; Ndo contém; Contido em; N&o
contido em; Maior que; Menor que; Inicia com; Termina com; Maior ou igual; Menor ou igual;

Conter tela em que possam ser visualizadas todas as ordens de servico de determinada ligacdo
independentemente da situagdo da ordem, possibilitando fechar a ordem de servigo se for o caso;

69

Permitir o controle de regides, sub-regides, reservatorios, analise de agua, loteamentos, e
localidades;

70

Propiciar a geracao dos arquivos para coletores - Quando ndo existir Analise de Agua cadastrada
para determinada competéncia, buscar o registro mais préximo (anterior), mas o cabecalho de
impressao devera aparecer como o da competéncia;

71

Processar critica computadorizada de leituras, consistindo no minimo as seguintes informacdes:
ligagBes com leitura e sem fatura, ligagdes sem leitura e sem fatura, leitura atual menor que leitura
anterior, valor da fatura menor que o minimo configurado;

b e TN e

712

Quando efetuado um célculo, e ja existir a fatura para esta competéncia calculada, apresenta uma
mensagem informando ao usuario que ja existe um calculo para competéncia e pedindo se o
mesmo deseja continuar ou ndo. Caso a fatura j& esteja paga, o sistema ndo devera possibilitar o
seu recalculo. Caso a fatura foi enviada para débito automdtico, até um dia antes do vencimento, o
software deverd possibilitar o recélculo da fatura, enviando via arquivo ao banco informando a
exclus&o do valor antigo e inclusdo do novo valor;

\

Possibilitar registrar as alteraces de proprietario/responsaveis através da ordem de servzgo
ficando desta maneira registrado e assinado pelo contribuinte;

Possibilitar a geragdo de arquivo para carga/descarga de PDAS/Coletores com base no grupo de
leitura, rota ou ligacdo;

Propiciar a cobranga de taxa pela emiss3o de 22 via, a ser cobrada na mesma fatura ou em fatura

seguinte;

Propiciar a cobranga de taxa de envio pelo correio, a ser cobrada na mesma fatura ou em fatura
seguinte;

Permitir o recalculo de faturas que ndo estejam com a situagdo ativa;

78

Dermitir o controle da realizacao das analises de qualidade da agua, por estagao de tratamento /
reservatdrio com no minimo as seguintes informacdes: pH, cor aparente, turbidez, cloro livre,
fldor, coliformes totais e escherilichia coli, possibilitando a adigdo a qualguer momento de novos
itens para analise;

79

Possibilitar emissao de guia tnica de quitagdo de débitos, podendo selecionar as faturas desejadas
para agrupamento;

Possibilitar a geragao de Declaracdo de Quitagdo de débitos dos servigos prestados, conforme Lei

BN NN NENE N LN

80|Federal N2. 12.007 de 29 de julho de 2009;
Permitir a analise de agua de varios tipos seja por reservatdrio, estacdo de tratamento (ETA) e/ou 1
81|sub regido; Pigina 73 de 82 o)




{Sistema deverd permitir o reparcelamento de faturas, podendo ser cobradas diretamente na
&2 lemissdo de guias e/ou cobrada nas préximas faturas;

| Permitir a inclus3o e registro de créditos nas faturas dos contribuintes de origens diversas, este
83 ideve abater nas proximas faturas que surgir;

Permitir definir a responsabilidade do débito com a opcdo de gerar para o locatéario ou o
84 proprietério.
B

Possibilitar exportagdo de dados para aplicativo de ligacBes a serem cortadas/notificadas por falta
85{de pagamentos; '

Possibilitar importacdo de dados de aplicativo com infermacdes de ligacBes que foram
86 icortadas/notificadas por falta de pagamento.

SR N

NAO
ATENDE

COLETOR DE FATURAMENTO DE AGUA ATENDE

10 software coletor deve funcionar em qualquer dispositivo que possua Android com versdo
minima 4.4; *

IS

Aplicativo de lefturas deve possuir atualizacoes online mas ter seu funcionamento totalmente of-
line a partir do login do usuério, trabalhando com toda a gest3o de leituras e emiss3o de faturas

?sem necessidade de conexdo com internet, sendo ela exigida apenas para carga e descarga de /
Z\dados;

Deve possuir rotina de importacdo de cargas para execucao de leituras por comunicacao web

service necessitando apenas de comunicagdo com internet, sem necessidade de disponibilizagio Pa

3|de arquivo txt em pasta especifica em servidor;

Deve possuir rotina de descarga de dados coletados através de web service necessitando apenas
{de comunicagdo com internet, sem necessidade de disponibilizagio de arguivo txt em pasta

|

4 especifica em servidor; /

51A carga e descarga de dados via web service deverd atender layout pré-estabelecido deste coletor;

Para eXecucao gas Ierturas geve possulr tera MtUmtiva, VisSUaliZanao dados geralrs aa Ngacao,
permitindo acBes na tela para toque de seta para navegar de ligacio em ligac3o permitindo ir para
gfrente, para tras, para a primeira e Ultima em sequencial na rota, possibilitando no minimo
lvisualizar os seguintes dados

X

diretamente na tela: Nome do consumidor, Endereco, cddigo de ligacdo, Inscricdo Imobiliaria e
6 numeragdo do hidrémetro;

\

Na tela de leituras do aplicativo deve ser possivel através de a¢do em tela visualizar dados
‘adicionais de uma ligagdo para fins de averiguacdo, possibilitando também filtrar uma ligagio na
7irota no minimo pelos seguintes dados: endereco, hidrémetro, localizacio e nome do consumidor;

Na tela de leituras deve ser mostrada a leitura anterior da ligac3o, e entdo ao informar a nova
leitura calcular automaticamente o consumo do periodo mostrando avisos sobre consumo
8iexcessivo ou normal com base em regras pré-definidas na carga;

\

iDeve possibilitar impress&o da fatura diretamente no dispositivo através de integracio por
Sibluetooth com impressora suportada sem utilizacdo de internet;

Deve suportar no minimo o seguinte modelo de impressora: Zebra ZQ520 e/ou outro a ser
1Clinstalado no futuro de comum acordo;

Deve suportar adicdo juntamente nas faturas geradas cobrancas diversas de uma determinada
ligacdo, estas previamente definidas através da carga de dados discriminando na fatura seu
11 |descritivo e valor;

Para czlculo do valor devido mensal, deve suportar a partir da carga a definicao de faixas de
consumo para ser utilizada no célculo a nivel de ligagdo, assim como permitir regras customizadas
12jvisando atender as especificidades da entidade;

Deve permitir o registro de fotos para ligag8es com limitacdo apenas pela meméria do dispositivo,
13i{sendo estas enviadas posteriormente na descarga de dados;

A gescarga dos dados deve tuncronar ge maneira INtehigente, permitindo que Seja contigarada a
descarga por sincronizagdo, fazendo com que em momentos que exista conexdo com internet o
aplicativo realize o envio de leituras/faturas ja realizadas ao web service a fim de capturar dados o
mais rapido possivel,

exceto as imagens que devem ser realizadas apenas com acdo do usudrio em virtude dos

14 itamanhos de arquivos envolvidos;

% \\ NN

Nos atos de leitura o dispositivo deve registrar a posicdo geogréfica (latitude e longitude), data e
hora da leitura, enviando estes dados no momento da descarga para o software integrado;

'\

=y
w

Na visualizagdo de ligacbes de leituras deve possuir indicativo em tela se a ligacdo em questdo ja
foi lida ou existe pendéncia, facilitando a utilizagdo pelo usuario; /

=
(6)]

Pagma 74 de 82




Os procedimentos de carga e descarga devem ser realizados diretamente no aplicativo com o
sistema de dgua apenas utilizando internet, sem necessidade de conexdo fisica ou existéncia de
software instalado em computador para intermediacdo dos dados.

y

MODULO APP (APLICATIVO MOBILE DE AUTOATENDIMENTO)

NAO

ATENDE 4
ATENDE

[N

{A possibilidade de disponibilizar gratuitamente o aplicativo nativo para download nas lojas: Google
Play e Apple Store;

A possibitidade de integrar o aplicativo ao sistema de gestdo com acesso aos mesmos dados de
maneira compartilhada, sem bancos de dados intermediarios;;

A possibilidade de solicitar acesso aos servigos pelo aplicativo, sendo esse acesso tambam
considerado para consultar os servigos no portal do municipio;

A possibilidade de logar tanto no aplicativo quanto no portal deservigos/autoatendimento por CPF
e senha do usudrio;

A possibilidade de alterar senha de acesso do usuario via aplicativo. A nova senha definida via
aplicativo deverd ser vélida também para o acesso ao portal de Servicos e para o sistema de
gestdo;

A possibilidade de disponibilizar servico de recuperacdo de senha de acesso, sendo a nova senha
considerada para acessar o sistema/portal do Municipio;

A possibilidade de unificacdo do app estando acessivel e ser um s6, tanto para
servidores/funcionarios da entidade como para o cidad&o comum e também para empresas;

A possibilidade de gerenciar retaguarda, sendo possivel administrar servicos, indicadores de gestdo
e rotinas relacionadas a aplicagdo para serem disponibilizadas ao usuario final;

A possibilidade de gerenciar os dados cadastrais consultados pelos usuarios a partir do aplicativo
pelo sistema de gestio/retaguarda;

[

A possibilidade de disponibilizar servicos por contexto/grupo de tal forma que o usuario mesmo
J|sem treinamento consiga acessa-los no aplicativo;

[ay
(BN

A possibilidade de gerenciar a ordem de exibicdo dos agrupadores de servicos no
aplicativo, conforme prioridade de cada agrupador;

A possibilidade de criar/desativar agrupadores de servicos/indicadores, podendo definir icone
exclusivo para cada um;

A possibilidade de gerenciar galeria interna de icones para serem vinculados durante a criacao dos
grupos de consulta para serem exibidos no aplicativo;

A possibilidade de visualizar via sistema de retaguarda, a disposicao dos
grupos/servicos/indicadores disponiveis para os usudrios, podendo verificar como elesficardo
dispostos para o usudrio final, diretamente no software de gest3o;

A possibilidade de informar na visualizagdo prévia um usudrio, através da sele¢3o do cadastro
tnico de pessoas, a fim de verificar quais funcdes estarfo disponiveis para o mesmo visualizar no
app; A possibilidade de disponibilizar os servicos no App, conforme padrio definido pelo sistema;

A possibilidade de disponibilizar acessos no App de forma automatica por perfil, ondeo usuario
tenha vinculado as informacdes filtradas conforme o perfil dele, podendo também possuir varias
contas vinculadas no mesmo dispositivo;

A possibilidade de configurar a cor do tema do aplicativo e dos icones de grupo e o brasao/logo ou
marca d'dgua do 6rgdo plblico que serd exibido no aplicativo;

A possibilidade de disponibilizar no aplicativo, drea para consultar as notificacBes enviadas para o
usuario logado, marcando como lido e/ou excluir o registro;

A possibilidade de disponibilizar no aplicativo, pesquisa de termos que retornem os servicos e
indicadores disponiveis;

N

(&)

A possibilidade de visualizar os Ultimos servicos acessados, para facilitar o dia a dia do usuério;

N
[N

A possibilidade de visualizar grupos de servicos/indicadores por lista ou por icones;

A possibilidade de gerenciar via usudric as configuracoes para o dispositivo, contendo:
recebimento de notificagdo push, visualizagdo do menu em lista, exibic3o de servicos mais
acessados, limpar dados do aplicativo e exclus3o de conta;

A possibilidade de disponibilizar servico de consulta de processos/protocolos, contendo a

visualiza¢éo de todos os processos, independentemente da situacdo que estejam relacionados ao
usuario logado com a possibilidade de visualizar todos os histdricos dos processos. Permitir ainda
gue o usudrio possa visualizar de forma simples e objetiva o andamento do processo, através das

etapas configuradas para o mesmo;
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Propiciar a geragdo de Planilha de Precos com layout que atenda as instrug8es normativas
vigentes;

[EN
[\9]

Propiciar a geracdo de processo digital Unico, com todas as quantificagdes realizadas;

Propiciar a geracdo do Plano de Contracdo Anual, diretamente a partir do Sistema de Gestdo, de
acordo com as necessidades de layout da entidade, devendo conter (CATMAT/CATSER, cédigo do
6rgdo, produto/servico, quantitativo por item, apresentar valor apurado, bem como as secretarias
participantes do processo, prazo de execugdo da licitacdo. Propiciar a emiss&o de Relatorio do PCA
contendo as mesmas especificacdes e quantitativo por secretaria;

L{Propiciar a autorizacdo da requisicdo de forma Unica;

Propiciar retroagir as etapas que fazem parte do PCA;

Propiciar a realizacio de ajustes no Plano de Contratagdo Anual conforme previsto na Lei n®
14.133/21;

i

Propiciar a alteracdo de codigos de CATMAT/CATSER, diretamente na intenc&o, sempre que
necessario;

18

Propiciar a elaboracdo de Termo de Formalizagdo de Demanda (TFD), Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e Termo de Referéncia (TR), com preenchimento de caixas de selecdo e de texto, ou outra
ferramenta que possa substituir, direto no PCA de acordo com cada intengdo especifica.

MODULO ESTOQUE/ALMOXARIFADO

NAOC

ATENDE
; ATENDE

i

Propiciar o gerenciamento de todas as movimentagdes de estoque, desde Entradas, Saidas e
Transferéncias de materiais, efetuando a atualiza¢do automatica do estoque de acordo com as
movimentacBes efetuadas;

><<

Propiciar o gerenciamento automatico nas saidas através de Requisi¢Bes ao Almoxarifado,
sugerindo as quantidades disponiveis em estoque e anulando as que ndo possuem disponibilidade;

Propiciar o controle de saldo fisico de estoque, possibilitando indicar seus limites minimos;

b

Propiciar que seja delimitada aos departamentos mediante controle de cotas de consumo, a

Llguantidade limite de materiais que estes poderdo requisitar mensalmente ao almoxarifado;

Propiciar para a estimativa de custo, que seja possivel a consulta das aquisi¢bes efetuadas com
informag&es de valor das Gltimas compras;

Propiciar que por meio de Requisicdo ao Compras seja possivel realizar pedidos de materiais para
reposicdo no estoque de acordo com a necessidade;

Propiciar que por meio de integracdo com o sistema de compras seja possivel efetuar entradas de
materiais importando dados oriundos da ordem de compra, ou ainda, efetuar entradas por meio
de informac®es de notas fiscais, acesso ao centro de custos, fornecedores e materiais;

Propiciar que os usuarios possam efetuar requisicdes/pedidos de materiais ac responsavel do
almoxarifade, possibilitando ainda, que estes mantenham o controle de pendéncias dos seus
respectivos pedidos para fornecimento de materiais;

X x| X

<,

Propiciar o gerenciamento das requisicdes/pedidos de materiais, possibilitando o seu atendimento
parcial e o efetivo controle sobre o saldo ndo atendido;

10

Propiciar o controle de consumo a partir da utilizac3o de centros de custo setores/departamentos)
durante a distribuic3o de materiais por saida e/ou requisicdes/pedidos de materiais;

[
(==Y

Propiciar que o sistema efetue o calculo automatico do prego médio dos materials, assim como a
sua atualizacdo a cada entrada de materiais em estoque, os quais serdo utilizados nas saidas do
almoxarifado;

[EnN
N

ropiciar a2 execugao de abertura e fechamento de Iinventarios, bloqueando as movimentacoes
{entradas/saidas) dos materiais quando estes, ou o estoque em que estiverem, esteja em
inventdrio, liberando-os apenas apds a conclusdo do inventério;

13

Propiciar que o responsavel pelo almoxarifado possa realizar bloqueios por produto, por depdsito
ou ainda por produto do depdsito, de modo que ndo seja possivel realizar nenhum tipo de
movimentacdo {entradas/saidas);

14

Propiciar a consulta répida dos dados referentes ao vencimento do estoque, dispondo de ao
menos informacdes dos vencimentos em 30 dias e dos j& vencidos;

Propiciar que a partir de integragcdao com a contabilidade, sejam disponibilizadas as informacdes

referentes a entradas e saidas de materiais a fim de que sejam contabilizadas pelo departamento
contabil; Pagina 19 de 82
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ropiciar a exibicdo das movimentacdes por perfodo e material, com saldo anterior ao periodo
wn {analftico/sintético) a partir da emissdo de relatdrio da ficha de controle de estoque;

[Propiciar que a partir do produto, nota fiscal e setor, seja possivel realizar a emissdo de relatérios
cde entradas e safdas de materiais;

Propiciar a exibicdo das movimentacBes de entradas, saidas e saldo atual por periodo a partir da
18{emissdo de relatodrio financeiro do depdsito de estoque;

Propiciar a exibic3o do saldo financeiro més a més por estoque, bem como o resultado final no
S|ano, a partir da emissdo de um resumo anual das entradas e saido;

Propiciar gue a partir da selec3o por aimoxarifado/deposito; periodo; materiais vencidos e/ou
materiais a2 vencer, seja possivel a emiss3o de relatério de controle de validade de lotes de
20 {materiais;

Iwom iar o gerenciamento dos estoques de materiais nos inimeros almoxarifados/depdsitos de
1lsforma integrada

b
|Propiciar gue seja realizada a atualizacdo do més e ano do almoxarifado a partir de rotina que
22 ipossibilite realizar virada mensal;

23{Propiciar que as remessas de saida de produtos do almoxarifado possam ser controladas;

24 {Propiciar gue uma ou mais requisi¢des ao almoxarifado possam ser vinculadas a remessa;

Propiciar o controle de etapas da remessa por meio de fluxo dindmico, validando separacdo,
25|conferéncia, transporte e entrega.

N XX > XX N

i' PATRIMONIO

ATENDE
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ATENDE
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Propiciar o registro de Inventarios patrimoniais;

Propiciar a emissdo de etiquetas com brasdo da instituicdo e nimero de identificagdo do bem com
2icédigo de barras, que serdo utilizadas na gestdo patrimonial;

Propiciar o cadastro de bens da entidade classificando seu tipo ao menos como: Imdveis e Moveis,
possibilitando identificar se o bem foi recebido em doacdo, adquirido, em comodato, permuta ou
3lainda outras incorporacgOes configuraveis pela entidade;

Propiciar a insercio de bens patrimoniais provenientes de empenho da contabilidade ou de ordem
de compra, possibilitando a importacio dos itens sem que haja a necessidade de redigita¢do dos
4iprodutos, fornecedores, valores e contas contdbeis;

Propiciar o relacionamento automatico da Conta Contabil (ativo permanente) utilizada no
empenhamento, no momento da incorporacdo do bem para que ndo haja dlferenga nos saldos das
Sicontas entre os modulos de Patriménio com o Contabil;

Dispor de controle de saldo dos itens do empenho ou ordem de compra a fim de ndo permitir a
6lincorporacdo repetida do mesmo item; i

Propiciar que além dos tipos imdveis e moveis, seja possivel o cadastramento de inimeros outros
tipos de bens, a fim de que sejam utilizados na incorporagao dos mesmos;

~I

{Propiciar que o usuario possa modelar a tela do cadastro do bem adicionando campos
8!personalizados de acordo com as necessidades da entidade;

Propiciar que os bens imdveis possam ser relacionados ao cadastro imobilidrio, possibilitando que
suas informacBes possam ser geridas também nesta base cadastral;

Propiciar a partir do cadastro continuo o recebimento de bens em grande quantidade;

-
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=

Propiciar que o usudrio possa visualizar somente os bens sob a sua responsabilidade;

Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, seu estado de conservacdo,
12icomo por exemplo: étimo, ruim, péssimo, inservivel;

Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, a situagdo em que 0 mesmo se
encontra em relacdo ao seu estado, como por exemplo: baixado, disponivel, emprestado, cedido,
13}locado;

|Propiciar que a partir de consulta, se visualize todos os bens patrimoniais que ja atingiram seu
14 ivalor residual;

Propiciar a consulta dos bens patrimoniais por critérios como por exemplo: Codigo, N2 da Ordem
de Compra, N° do Empenho, Cédigo TC, Cédigo de Tombamento, Detalhamento, Propriedade,
15{Categoria, Tipo Utilizagio, Produto Codigo e/ou Descricdo;

Propiciar a gestdo de todos os bens patrimoniais que compdem o patrimdnio da entidade,
assegurando mais agilidade no seu cadastramento, classificagdo, movimentagéo, localizagdo e
161ibaixa;
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Dispor de cadastro de comissGes com o objetivo de executar o registro de inventarios, reavaliacoes
e

|
| i el R -
ie depreciacdes, possibilitando a indicacdo dos membros responsaveis e o texto juridico que os

[BY

7 idesignou;
Propiciar que a partir do inventario seja possivel o controle da situagdo e do estado de
18|conservacdo do bem patrimonial;

Propiciar atualizacdes de inventario a partir de escolhas em grupos, como por exemplo:
19!responsavel, reparticdo, grupo, conta contabil e classe;

Propiciar que por meio do inventario patrimonial, seja possivel transferir de forma automatica
20|bens que estejam alocados fisicamente em departamento incorreto;

Propiciar que diretamente no sistema, seja realizado a indicagdo das informagBes dos inventarios
21 ldos bens patrimoniais, indicando sua localizagdo atual e seu estado (no morhento do inventario);

Possibilitar a emissao de relatorios de inconsisténcia a partir do momento em que o bem esta com
22 |status Em Inventério, desde que nio esteja em seu lugar de origem;

Possibilitar a emissdo de relatérios dos bens patrimoniais Em Inventario, gerando termo de
231abertura e fechamento;

Propiciar o registro de todo tipo de movimentagdo que tenha ocorrido com o bem patrimonial,
seja ela fisica, como por exemplo as transferéncias, ou financeira como por exemplo as
24{reavaliacBes, agregacOes e depreciagdes;

Propiciar que a partir da consulta do historico do bem patrimonial, seja possivel a visualizagdo de
todas as movimentagdes ocorridas, sejam fisicas ou financeiras, inventarios, anexos (fotos e/ou
25ldocumentos), etc.;

Propiciar a consulta e vinculo do ndimero do empenho ou da ordem de compra no cadastro de
26ibem;

Propiciar o registro das depreciagBes e reavaliagBes dos bens individualmente, bem como, exibir
27!um histérico com o valor contabil atual e valor referente a alteracdo, seja ela a maior ou a menor;

28|Propiciar o gerenciamento de todo o patriménio por meio de unidades gestoras;

Dispor de rotina que propicie a transteréncia de bens entre entidades, efetuando de Torma
automatica a baixa na entidade de origem e incorporac¢do na entidade de destino, sem gue haja a
necessidade de incorporacio manual, permitindo realizar o estorno da transferéncia entre
291entidades;

Dispor de rotina que propicie realizar reavaliagBes e depreciagbes acordo com as orientagdes das
30|NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

Propiciar que de acordo com a necessidade da entidade, seja possivel incluir motivos de baixa do
31ibem;

Propiciar que a partir de consultas seja possivel a emissédo e impress3o de relatérios operacionais
32 ide acordo com os dados fornecidos pelo usuario;

33|Dispor de integragdo com os sistemas de Compras, Frota, Contabilidade Publica, e Tributério;

Dispor de rotina de solicitagdo de transferéncia de bens patrimoniais, que por meio de notificacbes
34|avisa a pessoa responsavel de que ha solicitagdes de transferéncias pendentes;

35| Propiciar a emissdo de relatorios por reparticdo, localizagdo, situacdo, espécie e data de aquisicdo;

Propiciar que a partir do gerenciamento do bem patrimonial seja possivel realizar a consulta dos
36|lancamentos contabeis;

Propiciar que para bens patrimoniais, individuats, setoriais ou por responsavel, seja possivel a
37|impressdo e registro do termo de responsabilidade;

38|Propiciar a gera¢do e impressdo do termo de baixa patrimonial;

Dispor de rotina de virada mensal, por meio da qual devera efetuar o cdiculo automatico da
39|{depreciagio para os bens incorporades com data de inicio da depreciacio dentro do més corrente;

40 |Propiciar o estorno da virada mensal;

Propiciar a emissdo de relatérios estatisticos que possibilitem a consulta e gerenciamento de
informacBes patrimoniais, possibilitando inimeros tipos de agrupamento de informagdes, como
41 |por exemplo: Responsavel, Centro de Custo, Conta Contébil e Tipo do Bem;

Dispor de relatério que demonstre as manutencdes ja realizadas e também as manutengdes
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42 |previstas para os bens patrimoniais;
Pdgina 21 de 82 @a%




43|

{Propiciar que a partir de férmulas previamente cadastradas no sistema, as quais poderdo ser
jeditadas pelo proprio usuario, seja possivel realizar avaliagbes patrimoniais;

44

§Propiciar que para a coleta de dados, seja possivel a intggragdo com sistema de terceiros;

45|

i Propiciar para um melhor controle das concessdes de bens imdveis, gue haja rotina integrada com
{os modulos de Contratos e Tributario;

46

Propiciar a visualizacdo de todos os contratos de concessdes de bens imdveis da entidade, bem
como possibilitar a geréncia dos itens/bens;

47

Propiciar que de acordo com a matricula do imadvel, relacionada ao bem mdvel e o concessionario
do bem, seja possivel registrar no mddulo de Receitas Diversas o pagamento das taxas de
concessdo/aluguel;

48

Propiciar que diretamente a partir do médulo de patriménio, seja possivel consultar a situagio dos
pagamentos referentes a concessao do imdvel;

49

:“Hspor de rotina integrada com o Cadastro Imobilidrio que possibilite realizar a unificagdo de bens,
buscando os registros de matriculas unificadas no cadastro imobilidrio, baixando os bens
referentes as matriculas antigas e gerando um novo bem de acordo com a nova matricula;

U1
O

wiSPUT UCTULITd HCyidUa LUTIT U CalastrU TTIouTTdiTd qut: PU))TU“ILC rediicdl a SUbUivisayu U Uchio,
buscando os bens e matriculas que foram desmembradas no cadastro tributdrio assim como as
novas matriculas geradas, baixando deste modo o bem antigo e gerandc os novos bens de acordo
com a nova matricula.
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FROTAS PUBLICAS

ATENDE

NAO
ATENDE

[

Propiciar o cadastro de veiculos e demais dados de relevancia relacionados ao registro, como por
exemplo: RENAVAN, ano, modelo, marca, cor, descricdo, espécie do veiculo, data de aquisicdo,
dados referentes ao seguro, tipo de combustivel que utiliza, capacidade do tanque e centro de
custo;

Propiciar o cadastro de Ocorréncias/Avaria relacionadas ao veiculo;

3

Propiciar o gerenciamento de debitos dos veiculos, como por exemplo: Multas, Licenciamento,
{Seguro Obrigatdrio, etc,;

I

Propiciar o gerenciamento dos gastos do veiculo por Autorizacdo, Nota Fiscal e Ordens de Compra,
de modo gue quando se tratar de um servico interno que se utilizar de pecas o sistema devera
dispor de integracdo com o Almoxarifado;

Propiciar a identificagdo de Baterias, suas marcas e registro de suas substituicdes;

(€3}

Propiciar a emissdo e lancamento de Autorizagdes de Abastecimento e Ordem de Servico para a
frota;

=

Dispor de Agenda por veiculo, motorista e departamento, por meio da qual podera registrar no
sistema todas as informacdes sobre a finalidade e o motivo do agendamento;

8lve

jPropiciar o gerenciamento de horarios, quilometragem, e quais motoristas estdao em posse dos

lvefculos a partir da movimentagdo da garagem e de acordo com os registros de entrada e saida de

iculos do patio;

0

Propiciar o controle de entradas e saidas de combustiveis a partir de integracdo com o médulo de
| Almoxarifado, por meio do qual podera cadastrar bombas de combustiveis;

[N
(@]

Propiciar 0 CONtrole de entradas € saldas e COMDUSLTIVEIS a partir de Integracao com o modulo de
Almonxarifado, a fim de evitar duplicidade de controles;

[y
PR

Propiciar o gerenciamento dos gastos inerentes a frota de vefculos, equipamentos e méaquinas;

Dispor de integragdo com o médulo de Patriménio a fim de que ndo haja duplicidade de registros
relativos a veiculos, equipamentos e maquinas. A partir desta integraco, alteracSes executadas

nos bens patrimoniais deverdo ser replicadas automaticamente sob os veiculos, equipamentos e

maquinas aos guais estdo relacionados. Por exemplo, ao efetuar uma transferéncia de centro de

custo do bem, sua respectiva frota também sofrerd esta alteracio;

PTOpICiar que ao VeICUlO S€ja POSSIVEl refacionar anexos, Como POt eXemplo: Totogranas, multas,
documentos, pagamentos e demais arquivos que possuam relagdo com a frota. Deve dispor da

aceitacdo de no minimo as seguintes extensdes: png, jpg, gif, bmp, doe, docx, pdf, odt, txt, pptx,
ppt, xls, xlsx, ods, dwg;

Propiciar gue a autorizacdo de abastecimento possa ser preenchida manualmente a partir de sua
emissdo/impressdo, ou por ordem j& cadastrada no sistema;

Propiciar o cadastro de autorizagdes para abastecimento e/ou servigos;

Propiciar que a partir da autorizagdo seja possivel realizar o langamento da despesa;

Propiciar que a partir de ordem de compra dlspensavel ou onuaiaddeéﬁltagao seja possivel
realizar o langamento da despesa;
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Propiciar que a partir do controle de troca de pneus seja efetuado automaticamente o lancamento
18(da despesa;

Propiciar o gerenciamento de manutengSes em dependéncias préprias ou de terceiros, como por
18 |exemplo: trocas de dleo e pneu, lubrificacBes, revisdes, etc. realizadas no veiculo;

Propiciar que informacges como marca e modelo de acordo com a tabela FIPE (Fundac3o Instituto
20|de Pesquisas Econbémicas) sejam passiveis de cadastramento diretamente no veiculo;

Propiciar que o seguro e licenciamento, tidos como obrigacdes dos veiculos, sejam passiveis de
21|gerenciamento e controle;

Dispor de relagdo onde constem todos os tipos de infracdo, de atordo com o Cddigo de Transito
22 \Brasileiro - CTB;

Propiciar o gerenciamento de multas de transito de acordo com o Codigo de Transito Brasileiro -
CTB, permitindo indicar a cidade onde a infragdo foi cometida, o motorista e a data de
23|vencimento;

24 {Dispor de rotina acessivel pelo usuario a qualquer momento para a consulta de multas;

25 {Propiciar que apds o pagamento da multa seja possivel a ela relacionar os dados do débito;

Propiciar a emissdo de planilha para preenchimentc e controle do deslocamento dos veiculos, com
{a insergdo de informagBes como data e hora de partida e chegada, bem como a quilometragem

S

26 ipercorrida;
‘gPropiciar gue por meio da rotina de Agenda, seja possivel efetuar o agendamento de viagens,
7 lservicos e consertos para cada veiculo da frota;

N

Propiciar o gerenciamento das rotas fixas para de cada veiculo, bem como o cadastro de novas
28lrotas para veiculos e maquinas;

Propiciar a consulta de manutencdes previstas e realizadas, bem como a consulta de taxas de
29{seguro obrigatério, seguro facultativo e licenciamento;

Propiciar a guarita de garagem que registre as entradas e saidas dos veiculos, bem como a
30|possibilidade de consulta destes registros;

31|Propiciar o gerenciamento do seguro facultativo da frota;

Propiciar o controle e validagio da carteira nacional de habilitacdo dos motoristas, ndo permitindo
que nenhum funciondrio seja motorista sem que o mesmo possua uma CNH, bem como, ndo
32 {permitir que nenhum motorista possa fazer uso do vefculo caso esteja com sua CNH vencidg;

Dispor de integracdo com o setor de Recursos Humanos a fim de propiciar que no cadastro do
33imotorista seja possivel definir se 0 mesmo é terceirizado.

Propiciar que no cadastro de motorista seja obrigatério informar dados da categoria, nimero e
34 |data de validade da CNH;

Propiciar o controle de pontuacao da carteira nacional de habilitacdo, a fim de ndo permitir que
motoristas que j& tenham atingido os 20 necessarios para suspensdo da CNH, possam ser
relacionados a saidas de veiculos;

Propiciar o controle de veiculos por horimetro, hodémetro e sem marcador;

Propiciar a configuracio diferenciada para o cadastro de maquinas, dispondo de campos
37 obrigatdrios cu ndo de acordo com a necessidade do maquindrio em questdo;

Propiciar o gerenciamento da frota a partir de privilégios por centro de custo, por meio dos guais,
380 usuério logado podera visualizar e dar manutencdo apenas a frota que estiver em sua reparticéo;

Propiciar que o proprio frentista do posto de combustiveis, a partir de privilegios e guando se
tratar de abastecimento externo possa efetuar o langamento do abastecimento mediante
39 apresentacdo da autorizacdo de abastecimento emitida pelo 6rgdo responsavel;

401{Propiciar o cadastro e gerenciamento de destinos para veiculos e méquinas;

Propiciar o registro de obrigacBes para veiculos e maquinas por meio de agenda, a fim de definir
41 periodos de utilizacdo dos mesmos;

42 |Dispor de consulta de disponibilidade de combustiveis oriundos de licitagdo;

Propiciar gue a partir da identificacdo das despesas, se oriundas de estoque proprio cu de
43|terceiros, seja possivel o controle do estoque préprio de combustiveis;
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44 {Propiciar a consulta de modelos de veiculos;

Propiciar a emiss3o de relatdrio de despesa, possibilitando gera-lo a partir de inlimeros
45 lagrupamentos, como por exemplo: veiculo, reparticdo, periodo e fornecedor;

| Dispor de um relatdrio de processos, por meio do qual seja possivel gerar todas as informacgdes de
223 o8l

0 ento da emiss3o;

!
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Bropiciar a emissao de relatorio onde conste o censumo de combustivel e 2 média por veiculo,
exibindo status de consumo como normal, alto e baixc;

Propiciar que a partir do registro de ocorréncias dos veiculos, seja possivel indicar a localizag@o
com suas coordenadas geograficas;

Propiciar que a partir de uma ocorréncia relacionada ao veiculo seja possivel gerar um sinistro;

Propiciar a indicagio da responsabilidade do sinistro, se préprio, de terceiros ou outros;

Propiciar que no cadastro do sinistro seja possivel relacionar a seguradora, e com isto, seja

I “ ’, s
automaticamente apresentando o nimero da apélice do seguro;

Propiciar que a partir do gerenciamento do sinistro seja pessive: indicar a oficina para onde 0
veiculo foi encaminhado;

Propiciar o registro de vefculos, bem como indicar o proprietério e condutor das partes envolvidas
no sinistro.
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FOLHA DE PAGAMENTO , RECURSOS HUMANOS , Esocial

ATENDE

SR

TGSSUT TOTINE 08 CA0ASI0 08 CONTratos Oe TUNCIONarios com no Minimo 03 Seguintes campos: data
de admiss30, data de nomeacdo, data de posse, regime, cargo, nivel salarial, data de término de

|contrato temporério, lotacdo, horario de trabalho e local de trabalho, além de permitir a criacdo

de novos campos para cadastramento de informaces adicionais sem necessidade de
customizacdo, ndo podendo existir limite de quantidade de contratos de funcionarios cadastrados
na entidade. ’

Bermitir realizar configuracao de limite em dias para contratagdo por tempo determinado por
regime, gerando alerta ou blogqueios ao cadastrar um funcionario com prazo superior ao
estabelecido.

Possuir rotina para relacionar anexos {como documentos, contratos, etc.) ao registro do
funcionario, ou especificamente a um de seus contratos.

Possuir Pasta Funcional virtual, exibindo em um tnico local os anexos relacionados ao funcionario
de diversas rotinas, como por exemplo, o contrato, cadastro de pessoa fisica, atos legais.

wul

Possuir o cadastro de funciondrios vinculado ao cadastro Unico do sistema, evitando redundancia
de informacBes pessoais, neste cadastro devem ser informados os dados pessoais, documentos,
endereco e contatos da pessoa fisica.

Possuir validacdo de ndimero do CPF e niimero do PIS/PASEP no cadastro da pessoa fisica.

Permitir indicar no cadastro Unico da pessoa fisica a geolocalizagdo do endere¢o no mapa, e
permitir visualizar a geolocalizacdo dos funcionarios em um mapa Unico, permitindo filtrar os
funciondrios por no minimo: regime, cargo, centro de custo e local de trabalho.

POSSUIT roting de cadastro Jde regimes de contratacao e refacionar runcionarios a estes, tais Como:
celetista, estatutdrio, contrato temporério, emprego publico estagidrio, cargo comissionado,
agente politico, conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas, bem como permitir indicar o
codigo da Categoria do eSocial.

PossUir rotina de consulta com informacoes runcionais que permita filtrar o cadastro por no
minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS/PASEP, titulo eleitoral, CTPS, CNH, nacionalidade, idade, tipo
sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de aposentadoria, cor da
pele, més da admissdo, data de nascimento, cargo, local de trabalho, endereco, e-mail e telefone;
devendo dispor das mesmas informacdes como colunas e permitir a sua impressdo em PDF e
exportacdo em Excel e CSV.

Possuir rotina de manutencao de contratos de runcionarios, permitindo alteracao de forma
coletiva de pelo menos as seguintes informacdes: centro de custo, classificacdo, grupo de

empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, saldrio base e data término de contrato
temporério.

[E
>

Possuir rotina de cadastro de dependentes de funciondrios para fins de salario-familia e imposto
de renda, bem como, permitir configurar limite de idade conforme o grau de parentesco.

12

Possuir rotina para cadastro de estagiérios, incluindo no minimo dados como: data inicial e final,
supervisor/orientador, instituicdo de ensino, curso, agente de integracdo (quando existente),
permitindo ainda a emissdo do Termo de Compromisso de Estagio.

=
w

i Permitir controlar multiplas previdéncias para cada funcionério, informando no minimo a

matricula previdenciéria, a data de inicio e final do relacionamento, gerando os descontos em
folha de pagamento e contribuicdes patronais devidas pela entidade, bem como permitir controlar
o percentual de contribuicdo individual para previdéncf%@%m;%érggnggres.




(BN

Permitir a consulta dos hordérios de aula.

N

Permitir a consulta dos desempenhos cadastradas pelos professores para o aluno.

w

Permitir a consulta das frequéncias cadastradas pelos professores para o aluno.

Permitir a consulta das observagdes ou ocorréncias disciplinares cadastradas pelos professores.

Permitir a consulta das restricGes de satde do aluno.'

Permitir a consulta das informagdes referentes a matricula do aluno.

Permitir a consulta da fila de espera gerenciada pela central de vagas.

Permitir a consulta da disponibilidade de vagas em cada unidade escolar para as etapas escolares
ofertadas.

Permitir realizar uma solicitagdo de vaga para o aluno na rede municipal de ensino.

10

Permitir consultar os cardapios e refei¢des servidas em cada unidade escolar.

11

Permitir consultar as rotas e horarios do transporte escolar da rede municipal de ensino.

12

Permitir que o responsavel consulte a rota do transporte escolar realizada pelo aluno.

Permitir a consulta das unidades escolares, contendo as informag&es de enderego, contato, gestor,

13|equipe de gestdo e alunos matriculados por modalidade de ensino.
14 |Permitir a consulta de disponibilidade de acervo das bibliotecas.
SERVICOS DE TRANSPARENCIA PARA EDUCAGAO ATENDE | 2O
ATENDE
1|Permitir consultar a quantidade de matriculas por modalidade e unidades escolares.
2 |Permitir consultar a quantidade de alunos transportados por modalidade de ensino.
3|Permitir consultar a quantidade de refei¢des servidas por unidade escolar e modalidade de ensino.
~ NAO
MARCACAO DE PONTO ATENDE
ATENDE
Permitir importar marcac®es de ponto via arquivo texto no padrao AFD do Ministério do
1|Trabalho/INMETRO. X

Permitir realizar configuragdo do horério noturno padréo (com excegdo por regime), minutos
detolerancia para considerar como falta na entrada e saida (com excegdo por hordrio e regime),
minutos de tolerancia diaria para desconto de faltas (com excegdo por horario e regime), minutos
minimos para considerar como horas extras na entrada e saida (com excegdo por horario e
regime), minutos minimos didrios para considerar como hora extra (com exce¢do por horario e
regime) e quantidade de minutos para desconsiderar registros de ponto duplicados.

X

Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, permitindo configurar para identificar de
formadiferenciada nos langamentos de ponto do funcionario.

Possuir rotina de controle de banco de horas dos funcionarios, permitindo langamentos manuals
de valores positivos (banco de horas), negativos (folgas/faltas), bem como langamentos para folha
de pagamento (pagamentos e descontos), permitindo ainda relacionar anexos ao respectivo
langamento.

Permitir configurar e controlar tipos de bancos de horas distintos, permitindo o controle dos
saldos de cada tipo de banco de horas de forma separada.

>

Permitir configuracao para estorno automatico de saldo positivo de banco de horas, permitindo
indicar tipo, regime e dias de validade, realizando automaticamente o estorno conforme
configurado.

Possuir relatério de banco de horas por funcionério com totalizador por tipo de banco.

8

Possuir rotina de controle de banco de dias dos funcionarios, permitindo langamentos manuais de
valorespositivos (banco de dias), negativos (folgas/faltas), permitindo ainda relacionar anexos ao
respectivo langamento.

Permitir configurar e controlar tipos de bancos de dias distintos, permitindo o controle dos saldos
de cada tipo de banco de dias de forma separada.

10

Permitir configurar para que folgas lancadas no banco de horas e banco de dias abonem faltas e
sejam apresentadas nos langamentos de ponto do funcionario.

11

Permitir configurar se as horas trabalhadas além do expediente previsto dependem de
autorizacdo, devendo dispor de rotina para langamento de autorizacdo de realizagdo de horas
extras e banco de horas,efetuando o langamento de ponto conforme configuragdo e considerando

se existe autorizagdo.

> < X | > XX
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Permitir criar escalas de sobreaviso e permitir relacionar funcionarios a determinadas escalas e
dias dasemana, de forma que no processamento do ponto sejam calculadas as horas mensais de
sobreaviso que o funcionario ter direito a receber, devendo também dispor de configurac3o se as
horas efetivamente

12|trabalhadas dentro da escala de sobreaviso deduzem ou n3o das horas de sobreaviso calculado.
Permitir configurar um motivo de lancamento de ponto para gerar no espelho de ponto do
13|funcionarioum registro nos respectivos dias com batidas impares.

Permitir configurar um motivo de lancamento de ponto para gerar no espelho de ponto do

14 |funcionario indicando o total de horas trabalhadas esperadas no respectivo dia.

Permitir registrar os periodos de realizagio de hora atividade para os funcionarios visando abono

automatico durante o processamento do ponto, indicando data inicio e fim, quantidade de horas e
15|dias da semana.

=23

Possuir relatério de hora atividade por funcionério, permitindo verificar a quantidade de horas e & g 8
16|os diasem que possui hora atividade prevista em determinado periodo de tempo. ; \j 2 é
Permitir realizar configuracdo por motivo de lancamento de ponto para gerar lancamentos em 24 @
folha de pagamento, como horas extras, faltas, adicional noturno, sobreaviso e banco de horas d:%:
17|(positivo e negativo). = &
Possuir rotina para calculo dos lancamentos de ponto, de forma gue os registros de ponto e = = {'{
demais configuracdes realizadas sejam verificadas e as ocorréncias sejam apuradas, dispondo na >~b’:; £

tela de geracdo de filtros no minimo por: data inicial e final do periodo de apuracao, funcionario,
18|regime, centro de custo,local de trabalho e cargo.

Permitir configurar para que o calculo dos langamentos de ponto do periodo corrente seja
19|realizado deforma automatica e assincrona mediante agendamento.

/|Realizar abono automatico, durante o processamento do ponto, de informacGes ja cadastradas em
outros Mddulos como férias, afastamentos, licencas prémio em gozo, licenca maternidade e
20 |atestados, mediante a configuragio de motivos de langamento de ponto

Permitir realizar configuracdo se o horario de trabalho do funcionario permite compensacao diaria
automatica, ou seja, apesar do funcionario possuir horario fixo de trabalho esperado é permitido
que o mesmo realize compensag8es no préprio dia, devendo o sistema controlar automaticamente
21]esta compensacéo.

FCrintr Tdaastro e LUIIIIBUIdl:dU UT UITETETITES LIPUS e T1OoTartas pdld SETETITTETACTOTTdUUS dO0S
funcionarios, devendo dispor no minimo de horérios: semanais (indicando hora de inicio e final
para cada periodo nos dias da semana), turno (permitindo indicar hora de inicio, quantidade de
horas trabalhadas, horario de intervalo e horas de folga), livre (permitindo indicar a gquantidade de
horas de trabalho esperadapor dia da semana) e mensais (permitindo indicar a quantidade de

22 |horas de trabalho esperada por més).

Permitir relacionar aos funcionarios o horario de trabalho esperado em determinado periodo,
23lindicando data inicial e final.

Possuir servico no portal que permita realizar registros de ponto manuais mediante login,
permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este tipo de registro, bem como deve
24 |permitir restringir o registro de ponto por configuracio de IP.

Possuir recurso que permita captura da geolocalizagdo onde foi realizado o registro de ponto pelo
servigo no portal, devendo dispor da possibilidade de visualizagdo dos registros de ponto
25|efetuados em uma visualizagdo em mapa

Possuir servico no portal que permita realizar registros de ponto com a utilizacao de leitor
biométrico homologado pela contratada, permitindo relacionar os funciondarios autorizados a
utilizar este tipo de registro, bem como deve permitir restringir o registro de ponto por
26|configuracdo de IP.

Possuir consulta dos registros de ponto efetuados pelos servigos no portal de forma manual
27|mediante login e por leitura biométrica.

Possuir consulta dos registros de ponto importados e permitir a realizagdo da manutengdo destes
registros, porém sem possibilitar a exclusdo da marcag&o originalmente importada, podendo ser
28 |apenas ignorada, além de exigir relacionar um motivo para justificar a operacdo.

Permitir realizar a alteragcdo de um registro de ponto importado, porém neste caso deve ser
marcado como alterado e manter a informag&o original registrada separadamente, além de exigir
29 (relacionar um motivo para justificar a alteracdo

XN X2 a0 [ XPN] 3 |3 [ P o> ac s e e =

30|Possuir relatério dos langamentos de ponto apurados em determinado periodo por funcionario..

Possuir relatério em formato grafico dos lancamentos de ponto apurados em determinado
31|periodo, permitindo ainda a comparagso com outros pBAEHR 57 de 82




Possuir rotina que permita fechar o calculo de ponto de um determinado funcionario, de um
determinado dia ou de um determinado dia de um funcionario, evitando que o processo de calculo
de lancamentos de ponto altere qualquer registro ja fechado, impedindo também que novos

32 |registros de ponto sejam importados.

Possuir rotina para ajustes e conferéncias do ponto do funcionario permitindo acessar o dia para
inserira marcacio faltante, ignorar uma marcagdo equivocada e efetuar langamentos de abono
33|manuais.

Permitir emitir o espelho de ponto do funcionario, contendo os registros de ponto esperados e
efetuados, bem como o detalhamento de todos os langamentos de ponto calculados em cada dia,
34|devendoainda identificar os registros de ponto que foram alterados ou inseridos manualmente.
Possuir rotina que permita relacionar os espelhos de ponto dos funcionérios COMO anexos, por
35|meio dedigitalizagdo ou upload de arquivos.

Permitir configurar a diferenciacao das faltas ocorridas dos atrasos/saidas antecipadas pela
quantidade de minutos ou percentual, de modo que sejam efetuados langamentos no ponto do
36|funcionario com motivos diferentes conforme o caso;

Permitir configurar uma quantidade de horas adicionais sem direito a hora extra (como por
exemplo, para quando ha determinagdo temporaria de turno Unico), de modo que sejam
37|efetuados lancamentos noponto do funciondrio com motivos diferentes conforme o caso.

Permitir configurar uma quantidade minima de horas intrajornada por horario, de modo que ndo
serdo geradas horas extras no intervalo quando ndo completar o minimo estabelecido, devem ser
38|efetuados lancamentos no ponto do funcionario com motivos diferentes conforme o caso.

EICKERT
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Possuir servico no portal para que o funcionario possa solicitar ajustes no seu ponto, devendo = ; .‘%
dispor no minimo de opgdes para: incluir um registro de ponto informando hora, motivo, 2L
. i . s " . . > O
justificativa e anexos, e incluir um langamento de ponto (abono) informando quantidade de horas, O

39|motivo, justificativa e anexos.

Possuir rotina que permita analise e deferimento/indeferimento das solicitagdes de ajustes de

ponto efetuadas pelos funcionarios, sendo que somente a partir do deferimento o respectivo X
40|ajuste ficaré disponivel para processamento no calculo do ponto.

GESTAO DA EDUCACAO (GESTAO ADMINISTRATIVA ESCOLAR) ATENDE AT'\‘E'?\]%E

Permitir cadastrar as espécies de documentos gerenciados na secretaria de educagdo, como
1|acordos, atos, artigos, informando no minimo o nome e a descrigdo da espécie do documento.

Permitir cadastrar os tipos de documentos gerenciados pela secretaria de educagdo em todas as
2 |lunidades escolares. Informando no minimo a espécie do documento, seu nome e um descritivo.
Permitir cadastrar os tipos de unidades escolares da rede municipal de ensino,

3|informando no minimo a sua descrigdo.

Permitir cadastrar as unidades escolares com seus documentos legais, dados de enderecos e
4|contatos.

ul

vinculos de érgdos regionais, esfera administrativa do conselho e codigo INEP.

Permitir o cadastrar o zoneamento das unidades escolares, vinculando a unidade escolar aos
bairros no qual pertence o zoneamento. A organizagdo do zoneamento podera ser feita por
modalidade de ensino.

[*)]

7 |Permitir criar campos adicionais para o cadastro da unidade escolar.

Permitir cadastrar os tipos de avaliacoes externas aplicadas nas unidades escolares, informando a
sua descricdo e o respectivo avaliador (governo federal, estadual, municipal ou instituicdo
8|privada).

Permitir incluir as avaliagoes externas das unidades educacionais, informando seu tipo {IDEB Anos
Finais/ 92 ano do Ensino Fundamental, Provinha Brasil/ Matematica / 22 ano do Ensino
Fundamental, IDEB Anos Iniciais/ 52 ano do Ensino Fundamental, etc.), ano, meta e indice
9]alcangado.

Permitir cadastrar os estoques existentes em cada unidade escolar informando a sua descrigdo e o

tipo de estoque. Os estoques devem estar vinculados aos depdsitos existentes no sistema de
10|controle de almoxarifado do municipio.

Permitir anexar documentos ao cadastro da unidade escolar, informando no minimo o nome do
11|documento, seu tipo e data de emissdo ou criagdo.

PErmItir Selecionar 0s INStrumentos pedagogicos dISPONIVels nas unidades educacionals, por
12 |exemplo, jogos educativos, acervo multimidia, brinquedos para-gdycaggo infantil, etc.




g Fssuir rotina de cadastro do funcionério em uma determinada funcgo gratificada, permitindo
éindzcar uma referéncia ou percentual e periodo de recebimento, devendo zinda permitir
iconﬁgurar para calcular o valor em folha de pagamento, além de permitir a criagdo de novos
Sicampos para cadastramento de Informacdes adicionais sem necessidade de customizacgdo.

[N

]

1Possuir roting de cadastro de funcionérios recebidos por disposicdo que ndo possuem contrato na
| . s . ~ ~ . .
entidade, gerando também as informacdes para o portal da transparéncia e eSocial.

O
o

©

R S
[

Possuir rotina para calcular o vale-alimentac3o dos funcionarios, conforme configuracdo e
relacionamento dos funcionérios com direito.

ey

[E=N

(o]

Possuir rotina de alteracdo do cédigo de funcionario {matricula) para qualquer outro cédigo ainda
néo existente na entidade. '

N

Permitir realizar configuracdo para que seja gerada solicitacio de acesso automaticamente ao
funciondrio para o portal de servicos (onde tera a acesso a sua folha de pagamento, relatdrio de
03 {férias, dentre outros) quando realizar seu cadastro como funcionario.

Permitir realizar configuraco para relacionar automaticamente uma funcio gratificada, para

104 determinados cargos, quando realizado o cadastro do contrato do funcionario.

Permitir realizar configuragdo para relacionar automaticamente o nivel salarial inicial quando

:05{realizado o cadastro do contrato do funcionario.

Permitir realizar configuracdo para que no lancamento de proventos & descontos varidvels gere
alerta informando se o funcionario gue estd sendo realizado o lancamento possui cargo
)& |comissionado.

Permitir realizar configuracio para gue no langamento de proventos e descontos varidveis gere
alerta se o funcionirio que estd sendo realizado o lancamento possui funcio gratificada.

Permitir realizar configuracao para liberar a emiss30 do recibo de pagamento em um servico no
portai, por tipo de folha e regime, mesmo sem o més/ano de célculo estar completamente
encerrado e permitir também configurar uma data futura para liberacdo das informacdes mesmo

1081apds ¢ encerramento do perfodo.

FOSSUIT TOTIMa ge TEeCadTaSTraImernTto HUNCTONGT, yque pernmtg CONTEUTar JUars TUncronartos uevem
jrealizar o recadastramento por meio de um servigo no portal, indicando um perfodo e controlando

|
~9§quais funcionérios realizaram ou n3c o recadastramento.
T

Permitir que as informacdes prestadas pelos funcionarios a partir do recadastramento sejam
atualizadas automaticamente na base de dados mediante o deferimento de um funcionario do
departamento de recursos humanos, sendo que esta atualizagdo automatica deve estar disponivel
no minimo para: nome, data de nascimento, PIS/PASEP, RG, CNH, CTPS, titulo de eleitor, nome do
f:pai e mée, grau de instrucdo, sexo, deficiéncias, estado civil, contatos {e-mail, telefone e celular),

110 endereco completo e empregos anteriores.

b
i
i

Possuir rotina para controlar a apresentacdo de documentos de dependentes para direito ao
recebimento de salério familia, controlando e cessando o pagamento conforme a validade

b U { .
Ingicada.

Possuir rotina para cadastro de funcionarios residentes/domiciliados no exterior, informando os

1112 respectivos campos em relacdo 3 receita federal e tributac3o.

[EY

Possuir rotina de consulta com as informacBes complementares de IRRF vincuiadas ao célcuio da

ifolha de pagamento, como dependentes, pensionistas, planos de salde/assistenciais e previdéncia
1

3icomplementar, estas informagBes serdo utilizadas para envio do evento de pagamentos ao eSocial.

[IN

[

Possuir rotina de exportacao de avaliagdo atuarial no padrao nacional CADPREV d3 Secretaria da
Previdéncia {arcuivos de: ativos, aposentados, pensionistas, ativos exonerados/falecidos,
\aposentado falecidos, pensionistas falecidos e dependentes).

~

TRIBUTACAO (IPTU E TAXAS)

ATENDE

NAC

ATENDE

7

adastrar bairros, logradouros, planta de valores, loteamentos, condominios, contribuintes,
dificios e zoneamentos;

7=
[
e

Relacionar logradouros com todos os bairros por onde passam e que esta informacgo seja utilizada
2|para consisténcia de entrada de dados cadastrais no cadastro imobilidrio;

Possuir filtros de consulta dos imdveis por: nome, parte do nome, cadastro, inscricdo, logradouros
3ie CPF/CNPJ;
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TNZ propria rotina de cadastro de imoveis ter a opgao Dara cetalhar dados de: [sengoes, Alvaras,
Vistorias, Entregas/Devolugdes de documentos, Processo de ITB!, e Protocolos diversos
relacionado ac imével (listar todos os protocolos que o imoével obteve durante todos 0s

S

exercicios)..

Manter historico de alteracoes e emitir espelho das informag@es do cadastro imobilidrio com

wl

data/hora retroativa;

6| Permitir cadastro de mais de um contribuinte por imovel.
=
£

Manter histérico dos valores calculados de cada exercicio;

Sermitir cobranca ou n3o da taxa da coleta de lixo para cada unidade imobilidria, de acordo com a
utilizacgo da edificagdo;

S D<PxP< P

| ermitir a simulagdo de IPTU individual de um determinado imével, possibilitando aiteragdes de
dados cadastrais do imovel sem afetar a base cadastral atual do iméve!l apenas para simulagdo. Por
exemplo, permitir simular o IPTU do Imével x no ano de 2011 com area construida e area
territorial de X m?, sistema deve apresentar os valores venais e de Imposto e permitir a efetivacdo
do lancamento se o usudrio assim desejar. Na efetivacdo ndo podera alterar os dados cadastrais
atuais do imével. Nesta mesma rotina devera dispor de opgao para o usudrio alterar dados de
glunidades englobadas para fins de simulacdo, se o imével possuir englobamentos;

[Permitir que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de cadastro e na localizagdo
10{do imovel;

11 Configurar valor minimo do débito e da parcela;

12 |Gerenciar Entrega e Devolugo dos carnés de IPTU;

|Configurar desconto de pagamento 3 victa do IPTU de modo diferenciado para os contribuintes
13,inscritos em divida ativa;

'Prorrogar os vencimentos sem cobranca de multa e juros individualizada por cadastro, receita ou

14\forma de pagamento;

|Controlar as vistorias executadas nos iméveis, bem como identificar o grupo de fiscal gue realizou

15 a vistoria;

nformar endereco de correspondéncia com as seguintes opgdes: no imovel, responsavel,
16| contribuinte, imobilidrias ou enderego alternativo;

NZo permitir cadastrar enderego do imovel sem relacionamento entre o logradouro e bairro e,
caso necessario, permitir o relacionamento do mesmo durante o cadastramento do endereco do

17iimovel;

[Configurar novas informagdes cadastrais Tmobiliarias sem necessidade de contratagdo de servicos
18lde customizacdo;

Configurar novas informagdes no cadastro de secdes, adicionando novos servigos ac trecho de
19 {logradouro, sem necessidade de contratagdo de servico de customizagao;

Acessarinformacoes sobre logradouros/trechos e bairros existentes no ato de inclusdo do cadastro
20!ou sua alteracado;

Desabilitar determinadas informacdes do cadastro imobiliario conforme a necessidade do

N
=

municipio;

Relacionar qualquer arquivo ao cadastro imobilidrio de forma individualizada por imével. Podendo
22 lanexar de forma geral varios arquivos no mesmo imovel.

Niosirar no cadastro imobiliario a data e o nome do usuério que realizou a Gitima alteragdo no
23{respectivo cadastro;

Bermitir visualizar em tela o espelho do imével, sendo necessario informar a data do espeiho.
24.1Sistema deve listar os dados do imdvel exatamente na data informada;

Possibllicar na propria rotina de consulta do imovel detalhar todos protocolos/processbs digitals
relacionado ao cadastro do imével selecionado, com o recurso de visualizar detalhes do processo
75 tais como: tramites, assunto, anexos do processo, pareceres, etc;

26 Desmembrar ou remembrar/unificar iméveis;

Sermitir que 0s campos que compdem a inscricao Tmobiliaria sejam configuraveis, podendo alterar
2 ordem, tamanho e a descrigdo dos campos. Estes campos devem permitir a inclusdo de
informacdes alfanuméricas;

NI
~l

Alterar 2 situacao cadastral do imével para no minimo as seguintes situacdes: Ativo, Desativado e
suspenso, desmembrado, remembrado, baixado com débito, baixado para calculo e inativo para
28|construir;

FCOTRer UTT CA0aSTro para Teplicar as INTOTMagoes em U Novo Cadastio, Coprando t0aas as suas
informac@es, optando entre quais informagdes da inscricdo imobilidria devem ser replicado e a

29 iguantidade de cadastros para criagdo;

[Parmitir vincular protocolo de solicitacdo para alteragdo de qualguer dado cadastral refacionado
| /

30|a0 cadastro imobilidrio apés concluir as alteragdes;
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{Permitir que sejam configurados os tipos de débitos que serdo transferidos no momento da

(A
N

l
(transferéncia manual de proprietério do imével;
;vermftzr CGetinir autorizagao de supervisor quando alterar proprietario de cadastros gue possuem

{débitos vencidos; Caso o imdvel possua débitos vencidos, apenas podera ser alterado se o

i

{supervisor autorizar, o supervisor teré que informar seu login e senha para liberar a alterac3o para
determinado usuério

W
w

Visualizar alvards com data de validade expirada para os cadastros imobilidrios ativos;

S S

(€8]
I

Permitir definir autcrizacdo de supervisor para que Usuarios possam alterar dados cadastrais de
{imc¢veis blogueados;

=
L

P

w

5

{Relacionar zoneamentos com o imdvel;

36

|Gerar notificag@o de débitos para cadastros imobiliarios com créditos vencidos, com no Minimo os
filtros: bairro, responsavel pelo cadastro, perfodo de vencimento dos créditos, Quantidade de
parcelas em atraso, valor minimo e maximo do débito;

37

Exporter dados para impressdo de aviso de débitos e notificacdo de débitos;

38

Gerar notificac8o cadastral para imdveis que estiverem com irregularidades cadastrais;

59

Gerar aviso e/ou notificagdo de débitos e notificacio cadastral para a imobiliaria responsavel pelo
imovel;

>
()

Emitir comparativo de valores de IPTU calculados entre exercicios diferentes, contendo no minimo

) Hiitro por: percentual de diferenca nos valores venais e algum dos tributos lancados;

™
}-\

Unificar registros duplicados do cadastro de seco;

Definir valor minimo em cada tributo ao calcular IPTU e Taxas;

Kealizar manutengdo nos cadastros IMobiliarios possibilitando definir criternos para determinada
alteragdo ser realizada apenas com autorizag8o de usuario supervisor, por exemplo, imdvel com
alguma restricdo de embargo, apenas permitir alteracio mediante a autorizacio de usuério

3isupervisor.

Permitir inserir a numerag&o predial individualizada para cada testada do imével.

{Permitir definir o posicionamento geografico do endereco do cadastro imobiliario, buscando e
visualizando as coordenadas geogréficas através de mapa;

Permitir & alteracdo geral de qualquer dado cadastral do imdvel, possibilitando filtrar quais
|cadastros serdo alterados com filtro de: Faixa de inscricdo imobiiidria, cadastro imobiliario, bairro,
logradouro e por situac8o cadastral;

SXUPKPRES PP P PP B

47

Possibilitar a alteragdo geral de qualquer informac8o cadastral da planta genérica de valores,
ipodendo filtrar por bairro, logradouro;

ITBl

NAO
ATENDE

P
T
&

;rc.ur e gerenciar todos os processos de transferéncia de proprietario de imdveis; na inclusdo
Sdepois do usuario informar o cadastro do imdvel, deverd trazer dados do imdvel como: area
Econstrus’da {se houver), area do terreno e enderego completo do imdvel, disponibilizar opcio para
tvisualizar o imdvel

través do mapa. Estes mesmos dados devem estar disponivel na visualizacdo do processo, para
acilitar naavaliacdo do imdvel;

QU

—n

2

{Permitir transferir em apenas um processo o terreno e todas as unidades que pertencem ao
mesmo terreno;

w

Realizar calculo atualizado dos valores venais de cada unidade, no momento que é lancado o
processo de transferéncia;

Utilizar mais de uma aliquota para apurar o valor do imposto a ser pago pela transferéncia do
imovel;

Manter histdrico de transmissdo de propriedade dos imdveis com no minimo: data, comprador,
vendedor e valor da transacdo;

Permitir realizar ITBI para imdveis rurais relacionado o néimero do cadastro imobilidrio rural ao
processo de [TBI;

F e

Permitir incluir ITBI de um proprietério para varios adquirentes;

>

8

O

|Atualizar endereco de entrega para correspondéncias dos iméveis envolvidos na transferéncia;
Configurar indice de reajuste sob o valor venal predial e valor venal territorial, tendo em vista
calculo de planta de valores que estejam desatualizados;

Emitir no mesmo documento o laudo do processo de transferéncia e o cddigo de barras para
pagamento do imposto;

><><P<




Himprimir declaragdo de quitacdo do ITBI para processos Cuja Situacao do lancamento tributario
11lestiver paga; ;

Bloguear lancamento de um novo processo de transferéncia, cujo imdvel esteja inadimplente com
120 municipio;

Transferir parcialmente, nos casos onde o proprietario deseja transferir apenas um percentual da
13|sua propriedade para outros proprietarios;

e e <

Permitir o cadastro de tabelionatos e relacionar usuérics do sistema ao tabelionado, podendo um
14 tabelicnato possuir varios usuarios. '

e
3

Possui cadastro de aliquotas do ITBI podendo cadastrar aliquotas diferenciadas para os processos

i

5ide ITBl on-line
16| Permitir inserir arquivos/anexos ao processo de ITBI.

iPermitir a inclusdo do ITBI on-line pelos tabelionatos para imoveis urbanos e rurais com opcdc de
SEE
17 |adicionar anexos.

Permitir configurar o método de inciusdo do ITBI on-ling, ter a configuracdo da inciusdo pelo vaior
venal automatico existente na base de dados, e/ou inclusdo do ITBI do tipo prévia; onde serd
18!Inecessério analise de algum servidor para liberar o processo de ITBI originado de forma on-line;

Permitir impugnar o ITBIl on-line com campo para informar o novo vaior, campo de justificativa e
18lanexos; ' '

|A consulta interna dos ITBIs deverd ter a opgdo de filtrar e diferenciar 0s processos on-line dos
20linternos; :

|0 usuério tabelionato poderd consultar os processos de ITBIs apenas do tabelionato em que estd
21 |relacionado, com possibilidade de impress&o dos processos incluidos;

{Possibilitar retificar o ITBI com situagdo transferido, devera gerar um novo ITBI e permitir a
22 |emissdo da guia retificadora;

IPossuir consulta dos processos de ITBI on-line, um tipo de fila dos processos de ITBI para facilitar
23|na andlise e liberacdo;

Permitir configurar a quantidade de dias para o cancelamento automatico dos ITBIs vencidos.
24 Permitir relacionar um motivo padrdo de cancelamento;

Permitir a inclusdo do ITBI interno na situagdo de prévia, iseng¢do, imunidade de langamento e
Slintegralizacdo de capital;

ND
N

iNa inclusdo do ITBI permitir selecionar no ato da inclus3o se o débito seré gerado para o
lcomprador ou para o vendedor;

N)
m

Permitir a emissdo da Certiddo de Isengdo e Certiddo de Imunidade de ITBJ;

N
~I

Para processos de ITBI realizado de forma on-line, permitir o servidor se comunicar com o
Tabelionato/Cartério através de mensagens no préprio sistema. Manter o histérico de conversas
28{no proprio processo de ITBI;

Permitir Solicitar readequagdes no processo de ITBI realizado de forma on-line, por exemplo,
28 {permitir o fiscal solicitar ao cartério/tabelionato novo arquivo da matricula atualizada;

RECEITAS DIVERSAS
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NAO

TENDE |

|

[N

Configurar férmula de calculo de cada tarifa ou taxa a ser cobrada;

Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam realizar o célculo automaticamente de
gualquer taxa previstos na legislagdo municipal, sem digitacdo manual do valor final;

< B

2
31Vincular qualquer receita ao cadastro imobilidrio ou cadastro econdmico;
4{Extinguir débitos por servico ndo realizados;

~N
'
N

wul

Emitir Nota Avulsa através da lista de servigo ou atividade econdmica;

[@))]

Possibilitar a copia de uma nota fiscal avulsa, respeitando o sequencial das notas existentes.

Emitir guias de recolhimento em padrdo bancario, com célculo automatico de acréscimos quando
7!em atraso, permitindo a configuragdo e emissdo de diversos layouts;

Gerar notificacdo e aviso de débitos para contribuintes gue estejam em atraso com determinadc
servico, filtrando por: quantidade de parcelas em atraso, tipo de atraso {(consecutivo ou alternado)
e a faixa de valor para geracdo;

8
S|Exportar dados para impressdo de aviso de débitos e notificacdo de débitos;
OiGerar Nota Avulsa verificando os débitos do prestador e tomador de servico;

11{Permitir que o cidaddo efetue a inclusdo da Nota Fiscal Avulsa on-line pelo autoatendimento

PR PP
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12{Permitir adicionar anexos na Nota Fiscal Avulsa_. _Pagina 32 de 82




ée as orma on-line e emitidas interno, permitir ainda filtrar a consulta pela: origem da nota,
13|data de emissdo, dados do prestador e tomador.

<

GESTAO DE DIVIDA ATIVA

ATENDE

NAO
ATENDE

onter recursos para gerenciar todes os tribUtos inscritos em divida ativa (IPTU, ISSQN, Taxas,
{Contrinuicdo de Melhoria e outros), no que se refere 3 inscricdo e cobranga administrativa, judicial
cartério;

ontrolar e emitir livros de registro de divida ativa {termos de abertura e encerramento e

fundamentag3o legal) controlando, no registro das inscrigBes, o nlimero e a folha em que a mesma
Zise encontra no livro de registros;

<

—

—— : —= = , ' —

éuomro!al as dividas ativas, gerando informacBes sobre e no ato da inscrigdo (livro, folha, data e
1 - . - s F . ~ ’ . .
Inumerc da inscricdo), com célculos de atualizacBes e acréscimos legais;

N
(6]

erenciar parcelamentos em atraso, possibilitando cancelamento do parcelamento;

5 Informar o contribuinte responsavel pelo parcelamento no ato de incluir um novo acordo;

|Possibilitar relacionar os corresponsavels de cada inscricdo de divida ativa, possibilitando em uma
Unica rotina selecionar vérias dividas do mesmo devedor e informar o corresponsavel destas
oidividas;

7{Gerenciar processos de cobranca judicial, possibilitando gerar a certiddo, peticdo e ajuizamento;

S < PP

LONTTEUrar garceramernto ae amvraa alivd, POGETAo Carcerar varias receilas, estaberecenao urm vaior
minimo por parcela e periodo de vigéncia da lei, permitir ainda definir através de configuracio:
Tipos de dividas possivel para enquadrar no parcelamento (administrativo, judicial, cartério),
Némerc méximo de

acordos por inscrigdo. Por exemplo, se informar o nimero maximo de parcelamento trés, a divida
|selecionada ndc poderd ter sofrido mais de trés acordos, caso obteve trés acordos, a préxima

~

1

1]
8tentativa de parcelamento deve ser blogueada pelo sistema;

{Demonstrar analiticamente os parcelamentos e reparcelamentos num determinado periodo ou
S{contribuintes;

10iDemonstrar analiticamente os débitos inscritos em divida ativa;

NP

{Bemonstrar débitos ajuizados, pagos, abertos, cancelados, possibilitando consulta por
contribuinte, imével ou econdmico;

~
Y

AN

1
12 {Demonstrar débitos prescritos e a prescrever;

DY

Criar e gerenciar diversos programas de recuperacio de divida ativa, com controle de descontos
diferenciados e ainda pode definir quais as receitas que podem ser incluidas neste programa de
{recuperagdo. Por exemplo, se informar que € possivel incluir no programa de recuperagio fiscal da
‘_E X apenas débitos

{de IPTU, guando selecionar outras dividas e tentar inserir no programa, o sistema devera bloquear,
13|evitando gque o usuarioc insira uma divida e d& um desconto em desacordo com a legislacdo;

~

S

Parcelar debitos do contribuinte de diversas origens e exercicios, mantendo informacdes sobre a
14 {origem dos créditos fiscais;

o
N

Permitir que no momentc de um parcelamentc de débitos em divida ativa possam ser
selecionados também débitos que estdo em cobrar;?o exercicio, e estes ao efetivar o
15|parcelamento sejam inscritos em divida automaticafhente;

{Cancelar parcelamento de forma geral e individydl, mesmo quando com parcelas pagas,

i . 3 . .~ ~ o .
{descontando-se o valor proporcionalmente ng5 inscricdes com a opgo de configurar o abatimento
16| pelo método de imputacio; ¥

i

Contabilizar todas as movimentagdes efetuadas na divida ativa, como pagamentos, prescric3o,
17icancelamentos dentre outros;

+

‘Agrupar nas consultas dos débitos os débitos entre Administrativo, Judicial, ou Cartdrio,
dependendo da fase de cobranga em gue cada um se encontra, inclusive parcelamentos;

Permitir jungdo de dividas para cobranga administrativa/judicial/cartéric com no minimo as
seguintes informagdes: Contribuinte, Classificacdo da Receita, Ano de Lancamento, Cadastro
imobilidrio e Cadastro Econdmico, permitindo abertura dos processos individuais e/ou em lote,
épossibi!étando ainda gerar processo para um determinado valor minimo, ano base, apenas para
contribuintes com CPF/CNPJ vélidos, apenas com endereco vélido, para determinadas receitas,
1S|vencimento e data de inscrigdo. Com opgdo de gerar uma prévia;

i

{Estornar inscricdo em divida ativa (retornar para o exercicio) caso identificado que a Inscricao foi

realizada de forma indevida e que ainda ndo tenha sidope,fe_tuacé% raenl'gx%ma movimentagdo com a
o e ; in e

20iinscricdo na divida ativa; aging

4

e




21

Alertar no momento do cancelamento do parcelamento caso contenha débitos judiciais envolvidos
no parcelamento;

Imprimir documento previamente configurado no momento do cancelamento do parcelamento;

R ey

o

Possibilitar Cancelar parcelamento permanecendo juros de parcelamentos nas novas parcelas
criadas;

s

Permitir que ao cancelar o parcelamento, a data de vencimento das novas parcelas seja
considerada a data do cancelamento do parcelamento, atualizando os valores até esta datg;

=<

o
£,

;uenmr DTIVITEEIOS O acesso por USUArio para avigas adnmnistrativas, Judicials € Cartorios. For
lexemplo, se defino que um usuario X possui restricio em dividas Judiciais, este ndo podera para
dividas judiciais emitir guias, parcelar dividas judiciais, dar descontos etc, o sistema devera
ibloquear sempre que uma destas a¢des forem executadas;

25

{Permitir que seja efetuado o cancelamento apenas de uma Unica parcela quando uma divida
|

iestiver parcelada;
|Gerenciar parcelas que estdo em um processo de cobranca administrativa, judicial e cartério,

S

27 podendo incluir e excluir uma parcela aps processo gerado;
'Gerenciar parcelas que estdo em uma CDA e Peticio, sendo ela, administrativa, judicial e cartério, L i
28?podendo incluir e excluir uma parcela apds certiddo e peticdo gerada; (\ |
Permitir que antes de efetivar a abertura de processos administrativos seja efetuada geragdo em v t
25 tformato prévio, podendo visualizar os supostos processos que serdo criados; /k

Enviar Certid3o de Divida Ativa para cobranca em cartdrios de maneira automatica através de

30| WebService;

<

31

Permitir que a inscricdo em divida ativa de débitos de exercicio que estiverem em atraso, seja feita
todos os meses de forma automatica, sem a necessidade de algum usuério efetuar o procedimento
mensal. Deverd ainda enviar e-mail aos responsaveis a cada nova execucdo;

32

Permitir gue oS parcelamentos de divida ativa que estiverem com trés ou mais parcelas
vencidas,sendo elas consecutivas ou ndo, sejam cancelados de forma automatica, sem a
necessidade de algum usuério efetuar o procedimento, enviando e- mail aos responsaveis sobre a
execucdo dos cancelamentos;

98}
w

Possibilitar a antecipacao de pagamento de parcelamento, no qual sera concedido uma reducao
dos juros de parcelamento, podendo este percentual de reducdo dos juros de parcelamento ser
configurado;

?

o A

(W8]
™

Permitir a impressdo de prévia de cancelamentode parcelamento, demonstrando as inscrigdes em

11divida ativa que estdo relacionadas ao parcelamento e serdo retornadas para aberto;

T

&

W
wul

[Possuir integragdo com o SCPC - Servico Central de Protecdo ao Crédito;

W
(o)}

Possibilitar configurar o bloqueio de emissdo de guias em situagdo protesto;

IS

e s e e

37

Possibilitar ao contribuinte realizar o parcelamento de divida através de servico a ser
disponibilizado no portal de autoatendimento. Possuir configuracdes para liberagdo do servico de
parcelamento on-line, podendo configurar se ird permitir parcelamento de dividas Administrativas,
Judiciais e cartério, parametrizar texto de “li e concordo” para confirmar e efetivar o acordo;

Permitir a emissdo de guias de divida ativa ndo parcelada pelo portal do cidaddo,
podendoconfigurar o servigo para ndo permitir a emissdo de dividas cartério e judicial, com a
possibilidade de parametrizar mensagem quando o cidaddo selecionar a divida cartdério e judicial;

b P

GESTAO DE ARRECADACAO

I
_.{
m
2
O
rm

SN

Trabalhar com Cadastro Unico de Contribuintes Municipais, relacionando todas as propriedades

1lgue o mesmo possua {imoével urbano, rural, sociedades ou proprietdrio em empresas etc);

P

No Cadastro Unico de Contribuinte de pessoas fisicas e juridicas, possibilitar insercdo de
documentos de estrangeiros e ainda permitir relacionar o estrangeiro a iméveis, dividas, empresas,
etc. A opcio de anexar documentos deve possuir também para pessoas fisicas e juridicas;

w

Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico, sem a dependéncia de
alteragdes nos programas de célculo e ainda permitir calculo individual ou geral;

Configurar juros (simples, composto, Selic, fixo) no financiamento de todos os tributos;

s
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1 Definir forma de célculo e pardmetro ge corregdo, multa e juros, informando a data de inicio para
;2 regra de cdiculo bem como, definir a forma de calculo antecessora;

Ut

i ©{Cadastrar e gerenciar: bancos, tributos, moedas, mensagens de carnés; X

{Classiticar receitas tributarias, informando as movimentacB8es executadas (lancamento,

: ;‘pagamento, remissdo, restituicio, cancelamento, imunidade, isencdo, descontos) disponibilizando

7|as informacdes para a contabilidade; /}/
X

8|inscrever em divida ativa os débitos vencidos e ndo pagos;

Ao realizar um parcelamento/reparcelamento sistema n3o deve criar uma nova inscricio em
fvida, deve manter os histéricos das origens do débito no préprio parcelamento/reparcelamento.
¢ caso de rompimento do parcelamento acrescer nova sequéncia em cada origem com o saldo

Z

Sirestante, ou entfo, se ndo houver nenhuma parcela paga, voltam as dividas de origem;
q

Olimprimir carné com cddigo de barras padrdo FEBRABAN;

11Emitir Guia Unica de pelo menos: IPTY, ISS e taxas.

Possuir nas guias de pagamento: Data Limite valida, acréscimos legais (Juros, Multa e Correcdo

2 Monetéria), Desconto, associando a um cédigo Unico de baixa;
o}
>

Emitir 2° via de guias de recothimentos de tributos/taxas;

Emitir guia de recolhimento com diversos tipos de modelos, obedecendo as regras exigidas no

4 iconvénio bancério;

[N

iCadastrar varias moedas, tendo a facilidade de cadastramento de valores de indexadores para
intervalos de datas;

[SSN

5
61Cadastrar dias nZo Uteis para fins de calculo de atualizagdo monetéria;

[N

7|Habilitar a verificag8o de autenticidade de certiddes de débitos emitidas on-line;

PO e PN AP

Permitir a digitacdo manual ou através de leitura de cédigo de barras de carnes
recebidos/devolvidos, informando o motivo da devolugdo e permitir o registro e controle de
entrega e devolugdo de documentos emitidos podendo registrar/devolver: Carnés, NotificacBes,
aviso de débitos, certiddo, termo de parcelamento. Permitir registrar a entrega e devolucdo de

18liforma Individual e/ou geral. No registro de entrega/Devolugdo poder adicionar arquivos/imagens.

Consultar documentos devolvidos e entregues;

20 Emitir Certiddo Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de Negativa de tributos municipais;

Emitir Certiddo Positiva com efeito Negativa, para contribuintes que possuir débitos parcelados,

1|com situagdo a vencer, sendo débitos em exercicio ou em divida ativa;

22|Realizar célculo de restituicdo parcial ou total do débito;

Permitir gerar um Unico lancamento tributdrio de um (imdvel, contribuinte e/ou empresa)

23|contendo varios tributos (impostos e taxas);

N
S

Realizar baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributaria forma centralizadg,
atraves dos movimentos de arrecadacio fornecidos pelos Bancos, realizando diferenciacdo entre
data de pagamento e data de baixa;

Controlar diferencas de pagamento de forma automatica e centralizada, podendo realizar
tiancamento complementar da diferenca (quando recoihimento a menor), para o contribuinte ou
para o banco responsavel pelo recolhimento, e permitir ainda definir um valor minimo para o

25ilancamento da diferenca

{Baixar pagamentos por lote e impossibilitar qualquer alteragao no lote de pagamento a partir do

26imomentc gue a contabilidade tiver realizado os devidos lancamentos de receita;

iPropiciar que na consulia de extrato de débitos seja pesquisado de forma individual por
jcontribuinte, por cadastros (imobilidrio e econdmico), com agBes de: emitir a guia de
'recothimento, parcelar, cancelar parcelamentos, bem como a impressdo do relatéric em layout

7 totalmente configurdvel;

NN

8|Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao célcuio dos tributos;

N

Gerar relatorios com as parcelas arrecadadas por tributo, com no minimo os filtros de: data de

S{pagamento, data de crédito, lote, receita, banco e agéncig;

Configurar totalmente o layout dos modelos de carnés, inclusive quanto ao tamanho do papel a

30|ser utilizado;

Permitir o relacionamento com protocolo em processos de: cancelamento, suspensdo e remissdo
1ide qualguer langamento tributédrio, com possibilidade de incluir o motivo e uma observacso;

Simular langamentos de qualquer receita, ndo interferindo nos lancamentos que estdo ativos, a
2|partir da simulacdo pode-se efetivar os lancamentos;

3 {Gerenciar tipos de isengBes, bem como a identificacdo pagpeeiss qie gpderd ser isenta;

b PPRPRS PPl P PRI




;Permitir definir o método de deferimento/indeferimernito da isengdo for processo, possibilitando,
Ipor exemplo, de forma automatizada validar se o contribuinte possui débitos vencidos e indeferir
|automaticamente a isen¢do, e/ou se possuir mais de um imdvel indeferir automaticamente a

24 solicitacdo de isengio;

Permitir realizar recalculos de langamentos, possibilitande ao usuario definir se serd descontado os
valores pagos da referida divida e, langar a diferenga ou gerar o crédito automatico ao cidadgo
351{({caso o valor pago for maior que 0 recalculo), ou ndo deduzir os valores pagos.

PDefinir a quantidade de tributos necessarios para o calculo de gualquer taxa ou imposto realizada
36| pelo municipio;

Lancar um crédito tributario em varias modalidades de opcBes de pagamento, possuindo sempre
uma como principal optada e as demais ndo optadas. Por exemplo, permitir langar IPTU com duas
opcdes de vencimento em cota Unica com descontos diferenciados, e uma opgdo parcelada.

(O8]
~l

Inscrever dabitos de IPTU e Taxas em Divida Ativa transferindo os demais proprietérios do imovel
como coproprietérios do debito;

(98]
(0¢]

PTOPICIar qUE a INSCFIcao em divida ativa seja realizada por tributo ao Tancamento, oU ate mesmo
agrupada em apenas um Unico langamento em divida, vérias parcelas vencidas do exercicio,

39! configurando de acordo com a classificagdo do débito;

[Propiciar que na transferéncia para Divida Ativa seja cobrada uma taxa por Inscricdo, podendo ser
40 |percentual ou valor;

[Lancar crédito tributario considerando o desconto diferenciado, ou seja, um desconto reduzido
41 1para contribuintes que possuirem débitos vencidos;

?Conﬂgurar um valor minimo para o langamento de um crédito tributario de acordo com cada
42 |classificagdo, informando um valor minimo para o total do débito e também por parcela;

NI, S SRR R

[ T ; 5 S z
43| Classificar o tributo entre imposto, contribuicdo de melhoria e taxa;

|
Conter histérico de todo o processamento de arquivos magnéticos que contém informacdes dos
4 |pagamentos realizados, habilitando o download do arquivo e consulta das criticas geradas;

S

Calcular créditos tributarios como IPTU e ISS de forma simulada, ou seja, enguanto estiver
simulado n3o esta disponivel para o contribuinte, sendo necessaria a efetivacio do processo de
45 |célculo para ser liberado ao contribuinte;

Disponibilizar consulta da movimentag&o tributaria, filtrando por periodo e mostrando valores de
forma detalhada para conferéncia, entre reconhecimento de receits, valores pagos, pagos a maior,
nago a menor, pagos duplicados, descontos, cancelamentos, isencdes, remissBes, prescricdes,
46|dacio em pagamento, restituigdes e compensagdes;

Prorrogar vencimento de um débito de forma individual ou geral, por receita e/ou por periodo de
47 vencimento;

Sarmitir deferir de forma geral os processos de isengBes via portal do cidaddo, enviando e-mail
48 automaticamente ao solicitante do resultado do processo.

|Realizar compensagao de valores, sendo que os creditos pagos a malior, pagos duplicados ou ate
lpagos de forma equivocadas, possam ser compensados com outros créditos do mesmo
contribuinte ou de outro contribuinte que estejam em aberto, podendo compensar o crédito em
48 |aberto em sua totalidade ou ndo;

Dermitir que os carnds impressos para determinado convénio estejam disponiveis para envio do
arguivo com o registro do boleto impresso ao banco que o boleto foi gerado, estando disponivel o
50 |envio por arquivo e por WebService;

PEFTTIT @ TNTEBTaca0 aUtomatica dos TegIstros bancarios ae carnes por Ntegracao via WeDService,
registrande automaticamente uma guia emitida junto ao Banco conveniado. N3o gerar novo
registro bancério para emissdo de nova guia, caso a parcela selecionada possua um registro
bancério registrado com

vencimento igual ou superior ao da segunda emissdo, com a finalidade de evitar gastos com taxas
51 !de registros bancérios

Permitir a prorrogacao geral de débitos com a opgao de prorrogar de forma automatica os carnés
existentes a vencer ja registrados no banco. O sistema deverd permitir enviar o registro de
prorrogagio junto ao Banco conveniado.

ul
N

CETRITT 3 CONSUITa 003 Carnes emitiaos, CONTendo 05 SEgUINtes ados: CodIgo ag barras, inna
digitavel, emissor, vencimento, banco, convénio, agéncia, valor da guia, descontos e permitir a
reimpressdo do documento. Nesta mesma consulta permitir acompanhar e visualizar a situagdo do
registro bancario

contendo: Aguardando envio, registro enviado, registrqgaogip]%o istr So, cancelado, pago,
53|pedido de baixa, baixa solicitado e prorrogacdo. -




{Definir descontc para emissao de guia unificada, podendo conceder desconto na mulia ou juros na
-iemissdo via portal do cidaddo e na emissdo interna;

;;\/a;ma. na emissdo de Certid&o Negativa de D@bitos, considerando o5 <3cios quando for empresa,

tOS responsaveis do cadastro quando for imével e o corresponsave{ do débito quando for divida
55]ativa;

{inicializar exercicio de forma automatica no dia 01/01 de cada ano de: processos, parametros de

t
o ; i
56 ;caibu Os e parametros de planilhamento;
k
uonsuitar Dékitos em aberto do contribuinte por cadastro imobilidrio ou mobilidrio, exibir
separadamente os débitos que estdo em cobranca administrativa, judicial, cartdrio, bem como
57 débitos parcelados administrativo, parcelados judiciais e parcelados em cartdrio;

Realizar automaticamente: suspensac, cancelamento o prescricdo de débitos, com prazos e
{parémetros configurados, onde o sistema ird executar os procedimentos de tempo em tempo,
&|enviando notificacio e e-mail 20s usuirios configurados;

Ut

Exibir qual par@metro foi utilizado para calculo de correcio, multa e juros ao calcular o valor
Siatualizado de um débitg;

b
i
i

wul
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{Emitir posicdo financeira dos débitos em aberto em determinado més, estes valores devem levar

H

60 em consideragdo os valores abertos no final do més informado;

1{integrar todos os tributos com a contabilidade, registrando todas as movimentacdes;

\h

iﬁrcegx ar saldos de tributos em aberto com as respectivas contas contabeis de reconhecimento de
ireceita, no final de cada més, com o objetivo de atualizar para a contabilidade os valores a receber
de corregdo, multa e juros de exercicic e divida ativa, demonstrando o saldo total a receber em
cada més, inclusive de valor original de tributo.

2
]
Py e S 5 &~
63 |Relacionar no cadastramento do tributo a Fundamentaco Legal.

ficar débitos com possibilidade de adicionar guia de pagamento para contribuinte com
icréditos vencidos, com filtros minimos de: bairro, contribuinte, periodo de vencimento dos
64 icréditos, quantidade de parcelas em atraso, valor minimo e méximo do débito;

iGerar aviso de débitos para contribuinte com crédios vencidos, com filtros minimos de: bairro,

Ecowtr'bwme periodo de vencimento dos créditos, quantidade de parcelas em atraso, valor
65 minimo e maximo do débito;

66 |Exportar dados de avisos/notificacio de débitos para impressdo em empresas terceirizadas;

Possibilitar o cadastramento de Restricao de contribuintes, permitindo relacionar 0s UsUAnios que
podero ter acesso a restricdo. Quando cadastrado a restricdo de um determinado contribuinte o
sistema devera dar um alerta em tela para o usuario nas rotinas de extrato de débitos e ficha

67 {financeira.

‘Pernﬂ?tir calculo Geral de qualquer receita em segundo plano. Ex. O USUArio podera calcular o

|
[IPTU de forma geral, habilitar a opggo segundo plano, fechar o sistema que o calculo ird ser

68iprocessado normalmente.

Passibilitar configurar privilégio de realizacfo do calculo tributirio de cada receita por usuarios,

Obter cmf;guracao para ndo permitir efetuar calculo tributdrio com CPF/CNPJ
0}invélido.Ex..CPF/CNPJ zerado bloquear o calculo.

69 é ndo permitindo que usudrio de outro setor ou departamento possam calcular débitos de outro.
[Py
I

~J

A consulta de Extrato de débitos deve possuir em uma mesma 1812 rotinas para: Parcelar débitos,
iGerar notificaggo e aviso de débito, cancelar débitos, efetuar remissio de débitos, suspender e
prorrogar parcelas.

~
JaRy
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ISS e TAXAS

=
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jGerenclar empresas cadastradas no MUnIcipio, Permitindo efetuar Consuas por tipo de empresa,

‘cor atividade, se é empresa do simples nacional, permitir filtrar por endereco da empresa, por

~sntuagao cadastral, consultas por nome, parte do nome, cadastro, CPF/CNPJ e atividade (principal
1§ou secundéria);

Wa consuita das empresas quando selecionado uma determinada empresa possibilitar detalhar
Wados de: Vistorias realizada na empresa, FiscalizagBes efetuadas, Alvarés emitidos, Processos
irelacionado a emprese (listar todos os processos de todos exercicios) e dispor de opg3o para
tdﬁtalha“ Cs débitos existentes como também possibilitar a consulta do extrato financeiro da
2jempresa.

1Cadastrar e gerenciar os estabelecimentos vistoriados, contendo além dos dados existentes a data
3ide vistoria;

N s




=
0}

{correspondente a cada um;

[Manter histérico do cadastro mobiliario com todas as informacbes lancadas por alteragée, desde a
idata de inicio da atividade;

t

Gerenciar a entrega dos carnés de ISS e taxas mobilidrias (inclusdo e devolugdo);

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicic;

1!Gerenciar os alvaras de localizacdo e de vigilancia sanitaria e seus pagamentos;

12 |publicos;

Calcular e jangar o ISSQN Fixo Anual, ISSGN Estimativa Fiscal, ISSQN sujeito a homologagdo
(inclusive ISSRF), Taxa de Licenga Anual, Ambulante, Eventual e de utilizagdo de logradouros

13|para os contribuintes inscritos em divida ativa; ;

Contigurar desconto de pagamento a vista dos langamentos de 1SS e taxas de modo diferenciado

Gerenciar diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, destacando a atividade principal
das secundarias;

S5laue realizou a vistoria;

Controlar as vistorias executadas nas empresas (econémico) bem como identificar o grupo de fiscal

161Relacionar o cadastro de atividades com a tabela de CBO para identificacdo dos autdnomos;

i

17 | contribuinte, domicilio fiscal (empresa) e contador;

[Tnformar endereco de correspondéncia com as seguintes opcBes: enderego alternativo,

s PP PP b [P TR S

18§incluséo de novos tipos de situagdo cadastral;

'Gerenciar situac3o cadastral mobiliaria: ativos, baixados, desativados, suspensos e ainda realizar a

o

\4

[

S lempresas estabelecidas no municipio;

Werificar existéncia de débitos anteriores na inclusdo dos integrantes do quadro societario das

ZOFmobEIEério.

Configurar informagdes referente ao cadastro de atividades que & vinculado ao cadastro

21 {Desabilitar informacdes do cadastro mobilidrio quando ndo se deseja mais administra-las;

1

PP PP

22 |Visualizar no cadastro mobilidrio a data e o nome do usudrio que realizou a Ultima alteragdo;

23|podendo ser prorrogada e derrogada a qualquer momento;

Emitir alvaras de funcionamento de forma individual ou geral, escolhendo o periodo de vigéncia,

s P

N
BN

L|verificacdo de autenticidade;

Emitir Alvaras de Funcionamento através do Portal de Autoatendimento, podendo fazer a 4

R
4

><

25{momento de manutencdo no cadastro;

nformar alerta de débitos vencidos relacionados ao cadastro mobilidrio ou aos seus socios no

26|dentro do prazo para utilizagdo;

Relacionar o cadastro mobiliario com apenas o contador cujo prazo de validade do CRC esteja

NI

71do débito e valor méximo do débito;

Gerar notificacao e aviso de débitos para cadastros mobiliarios que possuam débitos vencidos ou a
vencer, filtrando no minimo por: data de vencimento, nimero de parcelas em atraso, valor minimo

28!Gerar notificacdo e aviso de débitos para serem impressos/entregues por empresa terceirizadas;

29 pelo municipio;

Permitir que as empresas que sao obrigadas a efetuar declaracao de servico mensal, caso nao
efetuem a declaracdo no prazo, seja alterado a situagdo cadastral para situaggo especifica definida

30 |Federal, um arquivo com as empresas que possuem débitos no municipio;

Gerar a partir do arquivo da relagdo de empresas do municipio que € fornecido pela Receita

informar responséveis técnicos de cada empresa;

S < P et

32 |Permitir alteracdio das caracteristicas das atividades;

P

33 ideve listar exatamente os dados da empresa na data informada.

Permitir a visualizacao em tela do espelho do mobiliério atraves de uma data informada. Sistema

34 |visualizar detalhes do processo tais como: tramites, assunto, anexos do processo, pareceres, etc.

possibilitar consultar todos processos relacionado ao mobiliario selecionado, com o recurso de
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| PEITNILT O Cadastro 0e VEICUTOS CoMM & POSSIBITGa08 GE Cagastrar marca, MoCelo, PreviXo, Tpo Ge

Eni

[placa Srasileira/padrio Mercosul e placa. Podendo relacionar a um cadastro mobilidrio, a um
ponto de téxi e

& motoristas com a possibilidade de cadastrar mais de um motorista ac veiculo. A informac3o do
{moterista deve conter dados relacionado ao cadastro de pessoas, permitir inserir nimero da CNH,

H
; 35§ca‘tegoria, e data de validade.
EPermitEr 0 cadastro de eventos, contendo as seguintes informacdes: Nome, responsavel,
mobiliario, tipo de evento {possibilitar o cadastro de tipo de eventos), data/hora inicio, data/hora
R 36|fim e endereco do evento.
{Permitir gue o contribuinte efetue a solicitacZo de viabilidade de abertura de empresa de forma
37ton~.’ine, através do portal de autocatendimento.

Possibilitar controlar e gerenciar as solicitagcdes de viabilidade de abertura de empresa, com
ferramentas de deferimento/indeferimento do processo deforma manual e/ou automatico,
geragdo do documento do resultado da andlise de viabilidade. Envio de e-mail automatico do
38|resultado da andlise para o contribuinte solicitante.

Configurar novas informacdes cadastrais mobilidrias sem necessidade de contratagdo de servigos

3Side customizac3o;

i =< <

GESTAO FISCAL (FISCALIZACAGC FAZENDARIA)

ATENDE

>istema deve PErmitit 0 CoNtrole de aUtorTZacoes para utilizacac de Tmpressoras de Cupom Fiscal,
Na inclusdo do pedido de Autorizag8o deve solicitar no minimo as informag8es das empresas
solicitantes, a data da solicitacdo e o modelo do equipamento com seu ndmero de série de
fabricaggo. Deve permitir as acBes de Deferimento, Indeferimento, Alteragdo e também Impress3o
ida Autorizagio.

Ry

Deve permitir o cadastro e controle das empresas graficas autorizadas a fazer a impressdo dos
Ziblocos de notas fiscais.

tsttema deve permitir o controle das autorizagoes de Impressac de notas fiscais. Na Inclusso do
;ped%do de Autorizacio deve solicitar no minimo as informacBes das empresas solicitantes, a data
jde velidade e a quantidade de blocos. Deve ainda permitir a alteracdo, consulta, cancelamento e
3|impressdo da autorizacio;

N\

i
]

Sistema deve permitir incluir autorizacBes para incineragdo de Notas Fiscais, estas devem estar
relacionadas com as autoriza¢Bes de impresséo de notas fiscais. Ou seja, somente uma autorizagdo
4|de impressdo de notas fiscais j4 autorizada pode receber uma autorizagdo de incinerac3o.

Permitir o cadastro e configuracdo das infracBes previstas da legislacio municipal. Permitindo
configurar ao menos os percentuais de penalidade, com valores diferenciados para reincidentes, o
tributo para lancamento do débito e espago para descrever a fundamentagdo legal.

(92]

Deve ser possivel definir se a multa de infrac3o acessoria sera langada junto ac documento de
autuagdo principal ou se serd gerada em lancamento separado.

[@)]

Sistema deve possuir o registro e controle de todas as visitas realizadas as empresas pelo fisco
municipal. Neste registro deve possuir ao menos a identificagdo da empresa, o fiscal responsavel
pela visita, a data da visita e 0 motivo.

~J

Deve permitir criar classificacBes para os procedimentos fiscais, permitindo que os procedimentos
8lfiscais sejam agrupados por areas de interesse.

Deve possuir cadastro de todos os servicos possiveis de execucdo pelo fisco municipal, bem como a
possibilidade de definir uma pontuacio para cada servigo.

Ne)

Permitir incluir procedimentos fiscais para, ac menos, empresas estabelecidas no municipio,
10!contribuintes eventuais de fora do municipio e para institui¢des financeiras.

FErner O SCTETCIAITICTITO O (OUUS U3 MTOCETUTTICTITOS TISTars Lalastiradsos; PETTTUOTIadoO TN os ae
pesquisa no minimo por fiscal responsével, pelo contribuinte fiscalizado, pelo ano e nimero do
11|procedimento fiscal, pela data da inciusio e pela situacgio.

SRS TS B R s

Controlar o status dos procedimentos fiscais cadastrados com situagdo: aberto, iniciada, fechada
12 |ou cancelada;

hY

13 {Permitir a incius&o de documentos como anexo do procedimento fiscal.

>

Possuir servigo de denuncia fiscal, onde os cidad3os podero informar ao fisco possiveis
14tirreguiaridade. Deve permitir que o cidaddo se identifique ou faga a dentncia de forma andnima.

N

|Deve permitir a alteracdo, cancelamento e transferéncia do procedimento fiscal entre Usuarios do

-

i :
15igrupo fisco.
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TPermitir a geracao, em Tormato PDF, de Tod0os OS Jocumentos herentes a um procedimento Tiscal,

|
{
|
|
i

<endo eles Termo de inicio, Intimag3o, Termo de recebimerto de documentaos, Termo de
devolugdo de documentos, Termo de apreensdo de documentos, Documentos de autuagdo
EPrincipai e Acessério, Planilha de Homologacdo da Fiscaliza¢do, Térmo de prorrogagao fiscal e 0
[Termo de encerramento de fiscalizagdo;

"=
i

/

'Deve permitir a geragdo de multiplas intimacdes, conforme a necessidade do fisco.:

1
i
f

578 Permitir a prorrogacdo da agdo fiscal conforme a necessidade do fisco.
Cuando necessario, deve permitir a geracdo de termos adicionals, conforme a necessidade do | ;
191fiscal, sem a necessidade de novos desenvolvimentos no software. i ’,
Deve permitir o envio de todos os termos gerados para 0 e-mail dos contribuintes fiscalizados, no :
20!decorrer da ac3o fiscal. Deve ainda permitir consultar todos 0s e-mails ja enviados.
Dermitir configurar textos padrdes para o e-mail de cada termo, que seré enviado no corpo do 'E
21lemail. y
;Sistema deve possuir integragac com o Domicilio Eletronico do Contribuinte, permitindo enviar 5
i=0dos os termos, em forma de comunicado, para o contribuinte fiscalizado, no decorrer da acado !
f ZZ%fiscaé, : 1
;Perm‘ztir que o fiscal faga a homologacao da acdo fiscal, podendo alterar, incluir ou excluir 1
{documentos. Os documentos declarados na escrituracio fiscal do contribuinte devem ser !
Z3iapresentados na homologac&o, sem a necessidade de importagdes de arquivos. ‘g

24§:tributagéo de multiplos documentos de uma sé vez.

iDeve permitir que o TIScal execute manutencao de rorma global nos documentos Tiscals da

ihomologagéo, alterando aliguotas, ltens da Lista de Servico, Local de Incidéncia do Imposto e

25

N
(@R]

EDeve permitir a homologacdo de servigos prestados e servigos tomados.
1

Na homologacio dos documentos devem ser ordenados por competéncia, em ordem ascendente.

Permitir a impressdo da Planilha de Homologagdo dos servicos Prestados, Tomados ou de Ambos.

1

281116/2023, a aliquota e uma descrigdo.

T
Bermitir a nomologacao da agao fiscal de Torma resumida, para servicos prestados e tomados,
onde sera informado por competéncia, apenas a Base Célculo, o ltem da Lista de Servigo com @

MR N A S S e

Permitir o lancamento por estimativa ou arbitramento, onde através de campos customizéveis pre-
definidos, o fisco poderd informar parametros que serdo utilizados em férmulas de célculos,
também customizéveis, para o sistema ira efetuar o calculo do imposto devido. O fisco deve ter
acesso as configuracdes sem a necessidade de novos desenvolvimentos.

=

Sistema deve permitir a homologac3o da acdo fiscal para Instituicdes Financeiras, com base no
modelo conceitual DES-IF do padrdo ABRASF.

3l

Na homologacao da acao fiscal das instituicoes Tinanceiras, o sistema deve cruzar os dados
enviados pelo contribuinte na sua apuragdo mensal com as informacdes contidas no
demonstrativo contabil, destacando as contas com divergéncias.

32

Deve apresentar ao menos os valores de J2bios e créditos contidas na apuracac mensal e no
demonstrativo contabil, separado por conta cosif e competéncia, apresentando ainda coluna com
a diferenca.

Deve permitir que o fisco efetue alteracoes nas declaragbes das contas, podendo alterar o codigo
de tributac8o e os valores de crédito e débito. Deve permitir ainda incluir novas contas e excluir
contas existente.

e

Deve permitir imprimir a planilha de homologac3o das instituicdes financeiras.

&

Permitir a fiscalizagio e homologagdo das empresas enquadradas como Simples Nacional,
apresentando além das informagdes dos documentos declarados, os valores declarados pelo
contribuinte no sistema da receita federal, contidos no arquivo PGDAS-D.

Sistema deve possuir relatorio que apresente as diverg@ncias entre os valores declarados na
receita federal e os valores declarados no sistema do municipio, por empresas enquadradas como
Simples Nacional.

I

PETTITION g MicTusao dg GQUCUnIceiitos T autudiduy TOTIT Oasc 11do Tt d&UCD [ cvistdo {ia ng\bldt:dU [s]@)
municipio. Na inclus8o deve possuir campo descritivo para livre utilizagdo do fisco, identificagdo se
|& sobre servicos prestados ou tomados, selegdo das competéncias as guais a autuagdo

<

| ; he k

{corresponde e também descri¢do da penalidade.

No caso de documento de autuagio acessorio, deve ser possivel informar se o contribuinte é
reincidente na infragdo cometida. !

~

><:

No caso de documento de autuagao principal, deve ser exibido uma lista de todos os documentos

fiscais relacionados na homologacdo separados por corgpe]‘.éncj,:;1 i i
T Ualllu b 2 A L2 =

P



(ALOs 2inclusEo do documents de autuacao principal e antes da etapa da geracao do cdlculo para
cebrange, deve ser possivel verificar a receita original langada pelo contribuinte e também a

| 40iapresentar a receita declarada no PGDAS-D.

{fiscalizado, separado por competéncia, e deve calcular automaticamente a diferenca a recolher, a
41 correcdo monetaria, os jurcs e a multa.

f
i
| ifDeve ser apresentado também todos os bagamentos ja efetuados pelo contribuinte no periodo
i
|
1

T

{Deve dar liberdade para o fisco de manipular os dados, caso algum erro operacional de pagamento )(

(42 ltiver acontecido, recalculando a planilha e atualizando os valores.

iDeve ser possivel definir para o calculc do documento de autuagdo principal, se sera gerado um =
{iangamento de débito para cada competéncia apurada, ou se serd gerado um tnico langamento i
| 43|com o valor total do débito.

I 44 Permitir efetuar prévia do célcuio final antes da efetivacdo para conferencia do fisco.

Deve emitir o documento de autuagdo, contendo todos os dados da apuracdo, e também os

EF 45?descr§tévos da infrac3o, em formato pdf. X

‘ ]Deve possuir configuracio para definir os dias para o vencimento do débito lancado e o prazo para

|_46/o contribuinte entrar com recurso. ‘ /

Lﬁ??ﬁxs datas de vencimento e recurso devem ser sugeridas com base nesta configuracio. /i/

48 [Permitir incluir recursos sobre 0s documentos de autuacio. \A/
i

D
A entrada com recurso deve ser efetuada pelo domicilio eletrénico do contribuinte, evitando que o
45 {contribuinte precise deslocar-se até a prefeitura. :

G fisco poderd relacionar nimero de protocolo ao recurso e também definir se alterard a situacao
lo documento de autuacdo para contencioso.

X

ia
iDeve possuir gerenciamento de todos os recursos, permitingo o cadastro de perecer, o
| igprovémento, improvimento ou provimento parcial.

X

o

ermitir suspender os débitos relacionados os documentos de autuacdo, na inclus3o do recurso

eve permitir a gerac3o do boleto para pagamento bancdrio com c3digo de barras das infracBes

fievan’caaas, obedecendo aos convénios bancérios utilizados pelo municipio, com cobranga

Ut

W
e

0]

egistrada.

i ;Os boletos de pagamento podem ser parametrizados para sairem com descontos na multa,

|
i jcontorme previsdo na legislag3o tributaria do municipio, caso o pagamento seja efetuado até a
{ 54/data do vencimento;

b
4 1
5 Deve ser possive! efetuar a transferéncia para divida ativa os documentos de autuacdo ndo pagos.

Ui

Deve permitir o parcelamento e reparcelamento dos débitos relacionados os documentos de

U
(@)

autuagio, obedecendo as parametrizacbes definidas pela lei municipal.

Deve ser possivel definir se os parcelamentos terdo juros simples ou composto, 6 valor minimo de
J cada parcela, a quantidade méaxima de parcelas, os valores de entrada e também os descontos, 3

7iquandc existir necessidade.

{

[ Possuir relatério para analise fiscal de instituicSes financeiras, que apresente as inconsisténcias
58ientre demonstrativo contabil e apuracdo mensal.

ientrai.

i | Permitir consultar os valores importados do arquivo ESTBAN, agrupando por competéncia e

6Cinstituico financeira.
=
&

1 {Emitir relatério de contribuintes omissos de suss declaracBes.

Emitir relatdrios de contribuintes que infermaram que n3o tiveram movimentacBes em suas
! 62{deciaracBes.

f  Possuir relatdrio que apresente as empresas enquadradas como Simples Nacional que
&3 [ultrapassaram o faturamento permitido neste regime.

ossuir reiatéric que apresente as empresas enquadradas como MEl - Micro Empreendedor
ndividual, que ultrapassaram o faturamento permitidec neste regime.

(eh]

ossuir relatéric que apresente todas as notas fiscais declaradas pelos contribuintes, seja para
r
5 |servicos prestados ou tomados.

N

Q

s
X

N

(o))

i
;
6%Possu§r gréfico evolutivo, que apresente POr competencia, os valores de ISS Declarados e Pagos.

| |receita apurada peic fisco. E, em caso de empresa enquadrado no Simples Nacional, também deve ?(

EPossuir relatdrio que permita apurar quais empresas est3c exercendo determinada atividade,
&7 |podendo filtrar por codigo da atividade ou inscricio municipal.

X
4
L

e

Permitir a importacdo do arquivo de Estatistica Bancaria Mensal (ESTBAN} fornecido pelo Banco /"(
C

i |
i
j {Emitir relatéric que apresente divergéncias entre informag8es declaradas pelo prestador com as
! 68Einfcrmag§es deciaradas pelo tomador, referentes a unb(p§§%oﬂqo‘g%né§nto: fiscal.

¢




[ {Emitir relatdrio que apresente as divergéncias SigniTicativas de fatuiamento das empresas entre

8510 perfodo de analise.

Jeterminadas competéncias, podendo definir o percentual de divergéncia, 0 cédigo da atividade e

0 i Emitir relatdrio dos contribuintes que estd0 autorizados e emitir NFS-e e ndo estdo emitindo.

<P

i
Ipossuir relatério de ficha de fiscalizagdo, onde apresente todos os procedimentos fiscais, seus

.

-

B o
documentos de autuacdo e contribuinte, bem como a situagdo dos débitos dos mesmos. Podendo

iltrar por nimero do processo ﬁscai, eri'odo, situagéo donzocessoe‘inscrigéo Y unicipal.
) $ ’
sta

[Possuir relatorio gue apresente a arrecadacao por item da lista de servico, podendo orgenar por
’ B T - .
\valor da receita bruta ou valor do ISS. Deve possuir filiro por valor Ce receia bruta, valor de ISS,

o 4 : 2
_,'/ngersoda e tipo do servigo (prestado ou tomado). - .

TReferante a fiscalizacao de InstituicBes Financeiras, possuir relatério de contas tributdveis sem
73 movimentagdo

IPossuir refatdric de cumprimento das obrigacbes acessorias, referente a entrega dos médulos da
74| DES-IF.

| Permitir a importacdo dos dados referente as administradoras de cartdes de crédito.

el
wu

{Possuir um Jetalhamento dos valores importados, por contribuinte, das operadoras de cartdo de

761

76 crédito, apresentando a natureza da operacéo e os vaiores por dia do més.

>

Possuir relatorio de intengencia fiscal gue Taca o cruzamento dos valore declaracos no PGDASD,
om os valores declarados no arquivo de operadoras dé cartdo de crédito e os valore declarados
pelos contribuintes na escrituracdo fiscal do sistema do municipio. Deve permitir filtrar por
contribuinte, percentual de diferenca e por periodo.

(@]

77\

{ordens de servico para os fiscais. Deve permitir informar na ordem de servico, gual empresa deve
13

Iser fiscaliza, o fiscal responsével pela ordem, o prazo para execugéo da ordem, a descri¢do 0
78&|periodo a ser apurado.

Dossuir controle de ordens de servigos, onde o responsavel pelo setor de Tiscalizacao possa incluir

79|Deve permitir que o fiscal responsavel adicione comentarios durante a execugdo da mesma.

P P PPN PR

80|Deve permitir a inclusdo de anexos a ordem de servico e também a impressgo da ordem.

A

81 |Deve ser possivel abrir um procedimento fiscal relacionado a ordem de servigo.

82 | Permitir vincular mais de um fiscal a ordem de servico

83 {Permitir concluir a ordem de servico descrevendo parecer da conclusao.

84 |Permitir criar grupos de fiscais, permitindo a classificagdo por area de atuagdo.

Sossuir controle de plantao fiscal, podendo configurar o horario de expediente do plantdo e 0s
85 |fiscais que fardo parte do mesmo.

s NP

\

O lancamento do plantdo fiscal deve ser feito mensalmente,‘sor‘ceando 0s fiscais para os dias de
R6{trabalho. . : :

|0 gerenciamento do plantdo deve identificar os dias que sao feriados e ndo gerar plant3o para
87 |estes dias.

i
88% ermitir o langamento de pontuacdo para o controle de produtividade dos fiscais.

P
89 Cada fiscal deve possuir acesso apenas a suas movimentacBes no plantdo fiscal.
]

|0 responsavel pela pasta deve possuir acesso total ao plantdo, podendo acompanhar as jornadas,
vi

X PSR

!
90| visualizar as atividades e efetuar manutengdo em todos os dias do plantdo fiscal.
1

node ser gerada individualmente, por contribuinte, ou de forma geral com base em regras
previamente cadastradas.

w0
[BES

Possuir rotina para geracao de notificagdo previa, anterior ao procedimento fiscal. Esta notificacao

o

A notificacdo prévia de forma geral deve ser feita de forma automatica, notificando todos ©s
97 lcontribuintes encontrados pela regra, através do Domicilio Eletronico do Contribuinte.

Apds a notificagdo prévia automatica deve possuir controle de prazo para regularizagdo, onde
dentro deste prazo o contribuinte poderd se regularizar. O sistema deve ter capacidade de
93 lidentificar os contribuintes que se regularizaram.

Apds este prazo o sistema deve apresentar os contribuintes que n3o se regularizaram e
94 apresentélos para abertura de procedimento fiscal.

O contribuinte deve ser notificado ao acessar o sistema, que possui notificagdes para serem
g5 !visualizadas.

SR I

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NOTA DE SERVICO)

2
=

2
O

m

Possuir aplicativo a ser instalado em disponivel mével chmpatfvel pelo menos com os sistemas

operacionais 10S e Android; agina 42 dc 52

>

E:

=



itir NFS-e contendo todas as informacdes minimas necessarias previstas em legislacdo;

nviar qualguer nota ja emitida por e-maii;

VO o

. 4{Cancelar a NiS-¢ desde que esta esteja dentro do periodo permitido para o cancelamento;

! 5iVisualizar as NFS-e j& emitidas do prestador do servico;

jPermétir aos fiscais liberar ou cancelar qualquer autorizacio para emissdo de notas fiscais
6ieletrbnicas;

Emitir NFS-e utilizando varios itens da lista de servicos, conforme classificacdo da Lej
Complementar 116/03, inclusive na mesma nota;

~

-

Permitir que o emissor Possa cadastrar endereco, nome fantasia o e-mail alternativo para o

{

| . ; . ok

| 8itomador do SErvico no momento de emiss3o da NFS-E;

{ i iti : ) Zri i 3 idad ifi ici

| |Permitir a qualguer usuario {cidad3o, entidade, empresa, etc.), verificar a autenticidade das Notas
I S|Fiscals eletrénicas emitidas via QR code;

i Permitir que o fisco defina se o contador do contribuinte tera permissdo para realizar a emissdo da
{ 10|Nota Fiscal de Servico Eletrénica;

L

11

' Permitir ao prestador de servico configurar logo da empresa para ser utilizado no corpo da NFS-e;

!
g
f i
i {
i
] |
{ i

{Permitir ao prestador de servico configurar observac3o padrio a ser sugerida em toda @ emissao
12ide NFS-¢;
F ra

§ TaeE . : 3 - % O ~ e

gPe‘rmusr 2o prestador de servico configurar intformacédo complementar padrdo, em momento
| fasms T ] i s

i 13lanteriora emissao da NFS-g, a ser sugerida em toda a emiss3o de NFSe;

1

] o . ; : h ; = s
EPerm.'t;r o uso de tabelas (linhas x colunas) personalizadas na configuracdo e na emiss3o da NFS-e

para as informagdes complementares, escolhendo nimero de linhas e colunas, o software deve
permitir que sejam digitadas informag&o nas células da tabela;

(S
KA

ﬁPermitfr 30 prestador de servico configurar um e-mail, em momento anterior 3 emissao da NFS-g,

ipara o gual todas as NFS-e sejam encaminhadas automaticamente, independente do tomador do
! 15iservico;

i Configurar nimero de dias apos a emissdo da NFS-e onde 0 prestador de servico esta autorizado a
[cancelar a NFS-g;

iy
(@)

£

Configurar guantidade de horas que a NF5- e poderd ser cancelada pelo prestador apds sua
17 Jemiss3o;

Permitir ao usudric emissor de NFS-e que efetue uma solicitagdo para cancelamento de
i 18|determinada nots, informando o motivo e sua respectiva substituta quando houver;

; Disponibilizar ac usuario fiscal, o controle para as solicitacBes de cancelamentos de NFS-e,
19ipodendo o mesmo deferir/indeferir as respectivas solicitagdes, informando o motivo;

i 20jAs notas emitidas deverdo ser automaticamente declaradas nas escrituragio fiscal do prestador;
i Se o tomador do servico destacado na NEs-e possuir empresa estabelecida no municipios, a nota
| 2%|devers ser declarada automaticamente da sua escrituracdo de servicos tomados;

22 |Enviar e-mail automaticamente ao tomador do servico quando a NFS-e for cancelada;

| Configurar se 0 nome fantasia dos prestadores de servigo usuarios da NFS-e saira no corpo da NFS-
23le;

pe)

ermitir ao usudric emissor de NFS-e, copiar os dados de um documento ja emitido para emiss3o

}|de nova nota;

3]
S

N
(92]

'Configurar quantos dias apds a emiss3o a nota poderd ser substituida pelo contribuinte;

|Realizar o download do arquivo de retorno (XML) resultado da integracdo, para cada NFS-g,
guando esta for feita via integracio;

Jtilizar Recibo ProviSorio ae S€IVICO [RPSTCom nurmeracao SeqUencial Crescente, devendo ser
convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislaco tributéria municipal;

| Possibilitar que o tomador de servigo efetue denlincia da n3o conversao do RPS emnota fiscal de
28|servico eletrdnica;

290 software devera negar o recebimento de RPS j4 transformado em NFS-¢g;

! Registrar de forma automatica denuncig da conversdo irregular do RPS em nota fiscal de servico
‘ eletrénica, quando via integrag&o houver tentativa de envio de um RPS que esteja sendo
convertido fora do prazo;

S PSS SSPIS NSNS B I ISR RS

i Configurar se o tomador do servi¢o receberd créditos para serem utilizados no abatimento do
L 31IPTU;

S

Configurar percentual individual de créditos para abatimento de IPTU por tipo do tomador de
32 iservico: Pessoa Fisica ou Juridica;

.
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™ |Configurar para quais itens da lista de Servico devers ser iGrmado o numero C.N.O, relacionado a
i lconstrugdo civil, no momento de emissdo da NFS-e. Deve ser possivel definir ainda se a informagao
|

| . R IE -
33!serd obrigatoria ou opcional.

} Bermitir consulta dos arquivos YiLs de importacao de NFS-e. Devera ser possivel identificar a

E Isituacdo do arquivo, se importado com sucesso ou com erro. Devera ser discriminado o motivo
I sl .

i 2% ipara osque apresentarem erro;

T

Gerar relatério dos maiores emissores Jde NES-e selecionando 0 servico e periodo de data de

35§em§sséo;

}Serar relatorio de contribuintes autorizados a emitirem NFS-e, mas que N30 emitiram nenhuma
36|nota, com filtros de: cadastro mobiligrio e competéncia;

A1 |escriturada na competéncia do fato gerador;

¥ 7 - -
'Quando da emissdo de NFSE retroativa e a competéncia do fato gerador ja estiver page, sistema

|
| K
¢ -
\i 37 |Gerar relatério de créditos de IPTU, com filtros por tomador do servico e por situagao do crédito; (t/
1 38 |Visualizar a prévia da NFS-e antes de sua emissao, podendo imprim?r; /\/ \
Permitir salvar NFS-e em Tascunho, podendo continuar seu preenchimento em momento ; i
\ 39lposterior; . |
\ 'Emitir notas fiscais eletronicas, podendo TATOrMmar Varios municipios Onde 0s servigos foram i i
% iprestados, bem como o local de recolhimento do 1SS, inclusive na mesma nota, conforme Lei E N
i
! 40;{compiementar 116/03; l
q n ) = e = 7 (£ i
!i 3Possibihdace de emissao de NFS-E com data retroativa, quando desta situagdo @ nota devera ser E / ;
1
b
|

47 |deverd langar uma parcela complementar automaticamente com a NFS-E emitida;

Permitir integracao entre o software de faturamento do Contribuinte e o software de NFS-E
[através de Web service, utilizando arquivos ne formato XML em layout pré-definido pelo
43 municipio;

|Permitir a0 Contribuinte enviar o Recibo Provisorio de Servi¢o (RPS) via integracao web service

A ipara conversdo em Nota Fiscal Eletrénica de servigo eletrnica;
Possibilidade de configurar se T4 ser utilizada unidade de servico na emissao da NFSE e se seu
oreenchimento sera obrigatorio;

BPermitir 20 emissor da NFSE realizar comunicagdo de irregularidade cadastral, para pessoas gue
; ‘néo possuem cadastro econdmico no municipio no momento da emissdo da NFSE, gerando um
| iprocesso de solicitacdo de alteragdo cadastral que ficara pendente até gueum funcionario do
A6 | municipio realize a liberaciio ou indeferimento da mesma;

47 |emitidas na competéncia atual;

Possibilitar 0 usuario emissor de NESE verificar na tela de emissao, o total de ISSONde suas notas

48|a NFSE;

Parmitir o contribuinte emissor de nota, parametrizar a utilizacao de canhoto a serimpresso junto

I 49!Permitir selecionar se 0 campo valor liquido sera descriminado no corpo da NFS-¢;

Permitir ao contribuinte No momento da emissao da NFSE, informar a forma de pagamento da

mesma, com as opgdes a vista, a prazo, cartdo de débito e cartdo de crédito. Para as opgdes a

50 |de vencimento;

prazo e cartdo de crédito, deverd permitir informar o nUmero de parcelas e suas respectivas datas

51|Permitir ao usuario informar a deducdo de material para construgdo civil, em campoespecifico;

52 ique esta informagdo seja utilizada para comunicar atualizagdes;

-

Bermitir definir se o preenchimento do tomador no momento da emissao da NFS-e sera
53 |obrigatério ou ndo, permitindo ainda ter excecdes para exigéncia desta informagao;

i

@

i

a

1

!

i

i

l Bossulr cadastro onde o contribuinte poderd informar seus fornecedores do software, permitindo
i

{

1

1

|

{

|

{

|

I | ¢

zPossuir consulta de aliquotas do Simples Nacional, onde a empresa podera verificar qual aliquota
54§‘foi calculada para a competéncia com base no seu faturamento informado; i
e : 5 - —
g ESCRITURACAO ELETRONICA DE ISS (GESTAO DE ESCRITA FISCAL ELETRONICA) ATENDE Ai\!@‘ ~
! TENDE

Sistema deve possuir cadastro Mobilirio Unico integrado ao sistema de arrecadagdo do
1|municipio.

Possuir funcionalidade para escrituracdo dos Prestadores de Servicos e Tomadores de Servico
7 estabelecidos no municipio, onde os contribuintes poderdo declarar seus documentos fiscais.

Na escrituracio via digitagdo de documentos fiscais de servicos, deve solicitar no minimo as
informacdes do nimero do documento, data de emiss3o, local da presta¢ic do servico, ltem da

|
}

3|Lista de servico conforme LC 116/03, valor do servico, @@Wadar/prestador do servigo.
= i S



gDeve oermitir alterar quaiquer documento fiscal j3 declarado, desde que ndo seja oriundo do
4 isistema de emiss3o de NFS-e.
L

]

|

o5

i

t

; iDeve também permitir escrituragio de documentos fiscais de servigos prestados e tomados,

! Sjatravés de importacdo de arquivo no formato xt, conforme layout definido pelo municipio;
iDeve efetuar o calculo automatico do tributo devido com base nas informagBes dos documentos
”S;fﬂscaisdeciarados.

| gPermEtir Que o contribuinte possa escolher sobre quais documentos deseja emitir o boleto para
| 7lpagamento do ISSQN.

]

E

i
{

‘jPermitfr que os contadores tenham acesso aos documentos declarados pelos seus clientes e que
8ipossam execyutar movimentages, como deciaracio de novos documentos e emissdo dos boletos..
N

Permitir que o fisco consiga identificar, através de consulta oy relatério, servicos prestados por
empresas de fora do Municipio, servicos prestados por empr:esas estabelecidas no municipio,

i 9/servicos prestados para fora da cidade Por empresas estabelecidas no municipio.

i Possuir relatdrio com relagdo dos itens da fista de Servicos com maiores
‘arrecadagées/deciaragﬁes.

[y
(o]

Possuir funcionalidade onde os contribuintes e contadores possam solicitar a criagdo de noveo
cadastro, a alterac3o de cadastro, vinculo de responsabilidade, baixa de responsabilidade. Esta

] solicitacdo deve ficar pendente para andlise do fisco, podendo ser deferida ou indeferida.

[ Ao deferir um CaGastro do tipo Novo, o fisco devera ter a possibilidade de autorizar que o sistema
| 12{inclufa usudrio de acesso ao sistema para o mesmo de forma automitica;

| {Ao deferir um cadastro do tipo novo, o fisco deverd ter a possibilidade incluir autorizagdo para

I 13|utilizac3o de NFS-e de forma automdtica;

=Y
[

isco municipal cadastrar, alterar e alterar a situagio cadastral de inscricdes municipais;

SRS SES PPOSR

| 14 Permitir ao f

> | Sistema deve possuir a funcionalidade de complementar e/ou retificar uma declarac3o;
FErTIr GUETTISCT .'nUHIL!deI (.Urmgure PIEVISITETNTE YuUaIsTiaturezas ac Upf:’rd(,dU e5tarav

|disponiveis para cada item da lista de servico. No momento de efetuar a escrituracdo de um
i documento fiscal, somente as naturezas de operacdo previamente configuradas poderio aparecer
| 16|para selecio bor parte do contribuinte.

[N
Ut

Ter z possibilidade para configurar a exigéncia oy ndo, de assinatura digital no momento do
17 [fechamento da escrituracdo fiscal, podendo criar excecdo para Micro Empreendedores Individuais.

i _18|Permitir a geracdo do recibo de declaracio de ISS e de iSS retido pelo préprio contribuinte;

| A0 eTewiar a declaracao ae Um GocUments fIsCal para escrituracao, deve SolicRar RS minimao as
] iinformagﬁes de nimero de documento, raz3o social do deciarante/contribuinte, CNPJ/CPF,

i enderece completo, nimero de inscricdo municipal, quando existir, data de emiss3o do

! documento, valor dos servigos

| 19 iprestados e/ou tomados e aliquota.

| {Quando a incidéncia do imposto for no municipio a aliquota deve ser previamente carregada
\conforme o cadastro municipal, ndo permitindo alteracdo. Exceto para empresas enquadradas
f 20 {como Simples Nacional.

Permitir a escrituracdo de Servigos eventuais, por parte de contribuintes de outros municipios
Permitir ac declarante fazer solicitagdo de acesso ao sistema. Esta solicitagdo deve ser analisada e
22 deferida, oy indeferida, pelos servidores do municipio.

Permitir que os contribuintes concedam permiss3o de acesso aos seus colaboradores, desde que

23 |estes também tenham ususrio criado no sistema,
iSistema deve permitir declaragdes retificadoras com a possibilidade de emissac de nova guia de

24 {pagamento, no caso de alteracdo do valor do ISSQN devido;

Sistema deve possuir integracdo com o ADN - Ambiente de Dados Nacional, podendo receber
documentos oriundos de outros municipios, desde que possuam convénio com receita federal.

i

Sistema deve receber os documentos fiscais gerados pelos contribuintes MEI no Sistema Nacional.
Para permitir a integragdo com o ADN, sistema deve aceitar apenas um item enumerado na Lista

ervicos {LC 116/03) por documento fiscal declarado;

NSNS NS A
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~d
Q.
[0

w

Pégina 45 de 82




2
L

TSTSTemma deve permiur que o FAUNICIDIO contigure ETISTACOES Ue SeTvigos cUstomizadas, onde 0
|

| municipio podera definir campos a serem preenchidos pelo contribuinte e também definir @

\formula de caleulo. Devera ainda permitir enquadrar e desenquadrar os cadastros mobilidrios que
|

jutilizardo estas

a
{P

i
g

Q
7

8|declaragdes customizadas.
Permitir o cadastro de novos tomadores/prestadores de servicc pelos proprios declarantes, no
momento da declaragdo do documento fiscal;

Al
0

™ ipermitira escrituracdo de servigos prestados e tomados para contribuintes isentos, imunes, cOM
regime de estimativa e regime fixo;

2
2

i
1

i

ermitir a geragao parcelas complementares por parte do contribuinte, sem intervengdo do

4

1 | Municipio e sem perder a referéncia com a competéncia 2 qual ela complementa;

Bermiir que o contribuinte taca a Thclusao de requisicdes de compensagﬁvalor pago a maior).
|Apds deferido pelo Municipio, os valores desta requisicdo ficargo disponiveis para serem abatidos

2 |do valor devido de competéncias futuras;

3|Possuir rotina para autorizar a utilizacdo de reduc@o de aliquota e redugdo da base de calculo.

3

[Para a reducao da base de calculo, deve ser possivel definir quais itens da lista de servico
|(LC116/03) noderdo sofrer deducso, podendo ainda determinar qual © percentual maximo para

i
43dedugéo-

z
Sermitr a configuracao e langamento de multa para contribuintes gue entregarem sua

escrituracdo fora do prazo definido pelo municipio. Esta multa podera ser para escrituracdo de
35iservicos prestados, tomados e ambos.

W

6|A multa deve ser lancada forma automatica, quando 0 contribuinte efetuar a escrituragao;

Sistema deve permitir também a escrituracao de forma automatica pelo sistema, em €aso do

37\ contribuinte deixar de executar.

W

TAtender a LC 123/2006 referente 2o Simples Nacional, solicitando o faturamento das empresas e
8lcaiculando a aliquota automaticamente.

w

Q{Permitir que o contribuinte entregue sua escrituragdo como sem movimento;

Sermitir que os contribuintes facam a exportagdo de documentos declarados em formato txt,

Zyclutiiizando layout pré-definido pelo municipio;

yil

§Sistema deve possuir consulta com histdrico de todas as escrituracoes efetuadas pelos

2t

11 | contribuintes;

4

Sermitir @ configuracao de valor minimo para geragao de Holetos. Caso uma competéncia nao
atingir este valor, ele deve ficar acumulado e ser somado a proxima competéncia, assim
2 lsucessivamente, até atingir o valor definido.

S

4

31no padrdo ABRASF.

Dermitr a escrituracdo de InstituicBes Financeiras através da importagdo de declaracio da DES-IF

|
|
i
i
{
|
|

44| municipio acessar todos

Possuir gerenciamento dos planos de contas das instituicBes financeiras, disponivel ao fisco do
municipio e para os responsaveis pelas declaracBes das instituicBes financeiras, podendo o fisco do

os planos de contas das instituicdes financeiras.

numero da conta, nome

possibilitar que as instituicdes financeiras possam cadastrar as contas colocando os dados como:

da conta, descri¢do da conta, c6digo COSIF da qual a conta estd vinculada,

45| cédigo da atividade da qual a mesma estd correlacionada.

~

Permitir que as instituicdes financeiras possam cadastrar suas contas através da importacdo de

46\arquivos, através de layout disponibilizado pelo software.

Possuir lancamento por Plano de contas COSIF e Plano de Contas de cada Instituicdo Financeira,

47 lambos deverdo possuir relacionamento com os codigos de servico pertinentes.

S IS

48]

Possibilitar a importagdo de declaracao de Instituicbes Financeiras (DESIF), com obrigatoriedade do
grupo contébil 7.0.0.00.00-9, e também para 0 grupo contébil 8.0.0.00.00-6, no padrdo ABRASF,
conforme definido na legislagéo municipal..

49

possuir a importagdo de arquivos de Informacdes Comuns aos Municipios com a Tabela de Tarifas.

f
]
i

\
i
T
b

\importar 0s arquivos de apuracio mensal do 1SSQN, discriminando a identificacdo da dependéncia,

{ demonstrativo da apuragdo da receita tributavel e do ISSON mensal devido por subtitulo e
SGldemonstrativo do ISSQN

mensal a recolher, no padrdo ABRASF.

S | W

Ul

{Permitir a importagdo de arquivo com as informagdes do demonstrativo das partidas contabeis

i |{Partidas Dobradas).

52

possuir relatdério para o cruzamento entre as contas deg@éﬁqgsdse&él%sgituigéo Financeira com 0s
demonstrativos contabeis da Instituicdo, apontando as divergéncias encontradas.

-




O

ssuir demonstrativo da arrecadacdo por conta COSIF das InstituicBes Financeiras com domicilio
fiscal no municipio.

Ut

o
~

5 t%Possuir consulta do Balancete Analftico por cadastro mobilidrio e pelo CPF/CNPJ da instituicao
e R
1 J4tinanceira.

i

{_S5|Permitir a importacio dos quatros médulos da declaragio DES-IF no padrdo ABRASF;
i

| ;‘\a consulta de importacdo dos dados de Demonstrativo Cont&bil, deve possuir a discriminacio da

i !

56|identificacdo da dependéncia, balancete analitico mensal e demonstrativo de rateio de receitas.

J INz consulta de importagdo do arguivo de Apuraggo Mensal do ISSQN, apresentar a ldentificacio
; S?Eda dependéncia, Demonstrativo da apuragdo da receita tributdvel e do ISSQN a recclher;

58| Manter registro das importacBes do Plano Geral de Contas Comentado;

ut
e}
el

Permitir a geracdo e impressio livro fiscal, para servicos prestados e tomados.

N N NP

o

Permitir a inclusdo e controle de procuragdes digitais.

B

MO
()

[BEY

Possuir relatério gue apresente 3 arrecadacdo por conta COSIF.

S
: Bl

Permitir a solicitacao de atualizagdo cadastral de contribuintas que nao possuam cadastro

i mobiligrio. Estd solicitacdo deve passar por anélise do ﬁsco, e quando deferida deve atualizar o
l cadastro do contribuinte. Deve ser possivel pedir atualizaco de dados de Nome/Razdo Social,
! 62 {Contato e Endereco.

0
! No momento da entrega da escrituragdo, se o prestador for enquadrado no Simples Nacional, o
sistema deve apresentar o faturamento que o mesmo possui no PGDAS-D para fins de
{ B3i{comparacio.

N

Permitir que ¢ municipio configure e defina o layout dos documentos de recibo de entrega que
64 |deseja utilizar.

i

T

1iImportar arquivos de periodos dos contribuintes do simples nacional;

” Para declaragBes de servico de construgdo Civil, permitir que o municipio configure se ird solicitar a /{/

| 65|informag3o do CNO da obra, sendo esta informacio opcional ou obrigatdria.

| 66]Sistema deve atender a Lei N913352/2016, referente 3 contratos de parceria para saiBes de beieza. ’

| : NAO
SIMPLES NACIONAL ATENDE | _
ATENDE

D

Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes do simples nacional;

NN

Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadrados no simples nacional;

N

3
[ 4{importar arquivos do DAS (Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional);
Siimportar arquivos da DASN {Declaragdo Anual do Simples Nacional);

Importar arquivos de periodos dos contribuintes enquadrados como Microempreendedor
S Individual;

N

A IS

Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes enquadrados como
licroempreendedor Individual;

importar arquivos DASSENDA;

Wloo |~

SRRN

]
iimpor‘car arquivos do parcelamento do simples nacional;

Quando existir diferenca no valor de 1SSQN contido 1o arquivo de parcelamento do simples
! nacional e o gue foi declarado pelo contribuintes no sistema, deverd ter a possibilidade de criar
1Giiancamento tributario com esta diferenca;

oS

Y

Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadrados como Microempreendedor
{Individual;

=

[N
[ENN

i 1Ziimportar arquivos do DAS-SIME! (Documento de Arrecadacdo do Microempreendedor Individual);

3 {Importar arquivos da DASN-SIME] {Declaracdo Anual do Microempreendedor Individual);

onsuitar registros de importacao do DAS (Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional) por
Edia, podendo ser adicionado comentario, como também listar os dias de pendéncias de
14§impor’tag§o;

B s

Consuitar registros de importacdo do DASN (Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional) por
15idiz, podendo ser adicionado comentario, como também listar os dias pendéncias de importac3o;

o

\

Importar contribuintes do Simples Nacional que estejam em débitos com a Receita Federal para

| _16|posterior inscricdo em Divida Ativa no sistema de tributos do Municipio;.

Gerenciar quals contribuintes enquadrados no simples nacional com débitos, que serao inscritos
17}em Divida Ativa; .

[




TConsultar as inconsisténcias de pagamento dos arquives importados do DASN com as baixas de
i

{pagamento do Municipio de pagamento dos arquivos importados do DASN com as baixas de
18{pagamento do Municipio;

Emitir relatorio de todas as informagdes importadas no DASN (Declaracdo Anual do Simples
1S9 {Nacional);

Tmitir relatorio de contribuintes enguadrados no simples nacional sem pagamento e que ngo
20 {foram inscritos em Divida Ativa; '

Cmitir relatério de empresas do simples nacional gue declaram sem recoihimento no DAS;

ATENDIMENTO AO CIDADAG VIA INTERNET

TPermitir gue as liberagdes de acessc ac sistema possam ser efetuadas com base em solicitagdes
1 !-ealizadas pelo contribuinte através de servigo. :

| Dispor de servigo Je Acesso 2 Informacio, possibilitando a protocolizagdo de
i . . ~
2 irequerimentos de informacao.

tPossibilitar que os usuarios e contribuintes possam alterar ou recuperar sua senha de acesso ao
3 fsis’cema, validando seus dados cadastrais, como e-mail, conforme parametrizagao.

Permitir gue os usuarios possam realizar a solicitacao de atualizagdo dos seus dados cadastrais,
4! conforme os dados existentes no cadastro Unico.

{Possibilitar a apresentagdo de aviso quando o usudrio logado ndo estiver com os dados

5idevidamente atualizados.

f

&!permitir que as entidades da Sociedade Civil possam registrar Manifestagao de Interesse Social.

I
i

7 |Permitir a realizacdo da prestagdo de contas financeira e de objeto, com base na Lei 13019/14.

T

que prevé que "o titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em relagdc aos

Permitir que seja realizada requisigdo de acesso aos dados considerando o Art. 18. da Lei 13.709

Qldados do titular por ele tratados, a gualquer momento e mediante requisigdo”.

0

realizados pela contratante, conforme prevé o inciso | do art. 23 da Lei n2 13.709/2018.

Permitir que seja emitido relatorio referente as informacdes dos tratamentos de dados pessoais

Permitir 0 agendamento de atendimentos presenciais, conforme guichés organizados pela
10|contratante.

11 |Permitir cadastrar recados no portal, parametrizando a sua exibicdo com ou sem login.

Dispor de opgdo para definir os servicos que serao disponibilizados em destaque para facilitar o
17 {acesso.

13| Permitir os cidaddos favoritar seus servicos mais acessados, quando estdo logados no portal.

14| Exibir dados de enderego e contato da entidade.

IPossuir campo de pesquisa que retorne os servicos disponiveis no portal de
15 autoatendimento.

161de atalho, aumento e diminuigdo de fonte.

Dispor de area especifica para localizar informagBes de acessibilidade, como: alto contraste, teclas

17 |Permitir cadastro aviso, sendo exibido no portal em forma de pop-up.

Possuir validacao de reCAPTCHA para os servicos guando acessados sem login,
18!garantindo a seguranca das informagoes.

Barmitir cadastrar servicos informativos, com a finalidade de orientacao aos
contribuintes, contendo requisitos e outros dados sobre quaisquer servigos prestados pela
19lentidade ao cidaddo.

Disponibilizar servicos de Carta de Servicos, carregando todos os registros indicando quais

20(de 2017.

necessitam de login e com a possibilidade de acesso direto por esse meio, baseado na Lei 13.460

Sermitir o cidadao avaliar os servigos disponiveis a ele, baseado na Lei 13.460 de 2017, onde
21 devera indicar sua satisfagdo para os seguintes itens:

22 |Satisfac3o com o servigo prestado.

231{Qualidade do atendimento.

24! Cumprimento de prazos e compromissos.

25! Adicionando uma descrigdo na avaliagdo. .

:Possibi!itar que os cidaddos tenham acesso aos resulta%%s ﬁ'?as a\éal('éaeggis, sendo exibida a
26'{§nformagéo por servico, mediante acesso a Carta de Servitos. -




