INSTRUGAO NORMATIVA N° 04/2019

Em cumprimento ao disposto no Decreto 583/2001, que dispde
sobre o Sistema de Controle Interno, fica instituida a Instrucdo
Normativa de Procedimentos para realizacdo de obras publicas e
servigos de engenharia no Municipio de Tunapolis.

Art. 19, Esta Instrucdo Normativa estabelece procedimentos para o encaminhamento dos
pedidos de licitagdes, execucdo, fiscalizacdo, recebimento provisorio/definitivo e
pagamento de obras e servicos de engenharia, além do cadastramento de dados no
Sistema e-Sfinge Obras, do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, no ambito

da Administragao Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 2°. Os procedimentos estabelecendo o andamento e a responsabilidade para a
aquisicdo de materiais de construcao, realizagdo de projetos e execugao de obras publicas

estdo dispostos no Anexo I desta Instrucao Normativa.

Dos Pedidos de Licitacoes

Art. 3°. Para iniciar os procedimentos do processo licitatorio de obras e servigos de
engenharia serdo necessarios:
I. Requisicdo de compras contendo a constatacdo da necessidade e interesse em realizar
a obra;
II. Compatibilidade com PPA, LDO e LOA;
III. Orcamento de Precos, contendo:

a) pré-projeto com estimativa de custos;

b) orcamento prévio, elaborado a partir de banco de dados ou profissionais de

engenharia ou arquitetura, devidamente assinados com identificacao do autor;

c) Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART de orgcamento, junto ao CREA;
IV. Declaragdo do Ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo orgcamentaria
e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e LDO.
V. Estimativa de impacto orcamentario-financeiro nos casos de geracdo de despesa de
que tratam os Art. 16 e 17 da Lei de Responsabilidade Fiscal-LRF;
VI. Verificacdo da disponibilidade orgamentaria, financeira e especificacdo da classificacao

da despesa para fins de registro no processo licitatério.



VII. Elaboracdo do Projeto basico ou executivo, nos termos, do Art. 6°, IX e X da Lei n°
8.666/93 e OT IBR 01/2006, disponivel em www.ibraop.org.br, contendo, dentre outros:

a) plano de trabalho;

b) memorial descritivo e especificagcdes dos servicos e materiais empregados;

c) cronograma de execugao;

d) plantas;

e) ART do projeto;

f) Assinatura e identificacdo dos(s) autor(es) em todos os elementos do projeto;

g) Aprovacgao dos projetos nos 6rgdaos competentes;

h) Licenciamento ambiental (caso necessario).

Da Licitacao

Art. 4°, - Serdo itens obrigatérios dos Editais de licitagao:

I. A exigéncia da entrega pelo adjudicado, na assinatura do contrato, dos orgamentos,
cronogramas, projetos e outros, sempre em meio digital (informatizado);

II. A exigéncia do Diario de Obras ou Registro de Ocorréncias definindo as caracteristicas
do documento desejado pela Administracdo;

III. Previsdo expressa da necessidade de elaboragcdo do projeto ou relatério As Built -
como construido;

IV. Forma de fiscalizacdo, supervisao ou gerenciamento da execugao da obra;

V. Indicacdo do BDI - Beneficio e Despesas Indiretas, estimado pela Administragéo;

VI. Exigéncia de as proponentes demonstrarem a composicdo do BDI praticado;

VII. ART de execucdo do objeto;

VIII. Habite-se, deve ser solicitado pela contratada, ao final da obra, junto ao Poder

Publico Municipal;

Da Execucdo dos Contratos e Obras Publicas

Art. 5°. Para assinatura do contrato, a Administragdo Publica (Contratante) devera exigir
da Contratada a comprovagdo da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART.

§ 19 - Nenhuma obra ou servico podera ter inicio sem a competente ART;

§ 2° - A prorrogagao, o aditamento, a modificagdao de objeto ou qualquer outra alteracao
contratual, que envolva obras ou prestacao de servicos de Engenharia, Arquitetura e

Agronomia, gerara obrigatoriamente ART complementar, vinculada a ART original.

Art. 6°- A ordem de servico (Anexo III), que devera ser assinada pela contratada e pela

contratante, s6 podera ser emitida, apds apresentacao dos seguintes documentos:



I. Licenca para construgdao (municipal, ambiental e profissional);

II. Matricula do INSS (em nome e CNPJ da contratada, com especificacdo da obra).

Art. 7° - As Planilhas/Laudos ou Boletins de Medigdao de uma obra ou servigo constituem-
se em documentos que habilitam ao pagamento das obras/servigos, tanto de execugao

parcelada ou global.

Art. 8° - As Planilhas de Medicdo devem ser elaboradas evidenciando, com exatidao, os
quantitativos dos servigos executados, para o adequado pagamento da contratada.

§ 19 - Todas as medicOes devem ser assinadas pelo preposto da contratada, pelo fiscal
ou comissdo designada pela Contratante.

§ 29 - Por ocasido do pagamento devera ser cumprido o teor do art. 31 da Lei n°
9.711/98 (retencao de 11% - INSS)

Art. 9°. Para a paralisacao de obras, deve haver comprovacdao dos fatos, por meio dos
projetos basico e executivo, analise técnica de engenharia, parecer conclusivo do setor
juridico, despacho motivado da autoridade competente e medigdao de paralisacdo de obra.
Paragrafo Unico - E obrigatoria a publicagcdo do Termo de Paralisacdo (ANEXO 1IV)

emitido pelo responsavel da Unidade Gestora (Secretario/Prefeito).

Art. 10. O reinicio da obra devera ser formalizado por meio de Ordem/Termo de Reinicio
de Obra/Servicos (ANEXO V).

Art. 11. Nos casos de rescisdao contratual ou mesmo de término do contrato com
execucdo total do seu objeto, devera ser verificada a utilizagdo de todo o saldo
orcamentario reservado.

Art. 12. E obrigatdrio o envio de registro fotografico, na configuracdo atual do sistema e-
Sfinge Obras, nas seguintes situacdes: paralisacdo, recebimento definitivo e
cancelamento definitivo de obra.

Paragrafo Unico — Oportunamente, nas situacdes mensais de andamento, serd exigivel o

cadastramento de Registro Fotografico e sua vinculagdo a respectiva obra.

Art. 13. Na contratacao de obras e servigos de engenharia deverao, obrigatoriamente,
serem publicados os seguintes atos:

I. Aviso da Abertura da Licitacao ou da Dispensa;

I1. Recursos no julgamento da licitagao, se houver;

III. Homologagao da proposta vencedora;

IV. Extrato do Contrato;



V. Termo de Rescisao;

Vi. Termo de Paralisagao, se houver;

VII. Aditivo (s), se houver e,

VIII. Decreto de Supressao de Saldo Orcamentario.

Paragrafo Unico - Os exemplares ou recortes de jornal contendo a data e o nimero da
edicdo onde foram realizadas as publicacdes dos atos arrolados neste artigo deverao

estar arquivados com os demais documentos da respectiva obra/servico.
Da Fiscalizagao

Art. 14. O Prefeito Municipal devera, concomitantemente a emissao da Ordem de Servico,
designar, por meio de ato especifico, um representante da administragdo - profissional
habilitado, para acompanhar a execucdao do contrato e emitir o Laudo de
Fiscalizagdo/Vistoria Técnica (ANEXO II).

Art. 15. Compete a fiscalizagdo, o controle sobre os materiais e equipamentos utilizados,
0s recursos humanos envolvidos e 0s servigos executados, nos seguintes termos:

I. Materiais: Adequacdo as especificagdes quanto ao tipo, qualidade e desempenho;

II. Recursos humanos: Competéncia técnica e profissional, qualidade de m&o-de-obra,
relacionamento e comportamento;

III. Equipamentos: conforme especificado, tipo, poténcia, capacidade, estado de

conservacao e desempenho.

Art. 16. O “Diario de Obra” ou “Registro de Ocorréncias” (ANEXO VI) é o documento
rotineiro de comunicagdo entre a fiscalizacdo e o responsavel técnico da contratada;

§ 19 - O representante da Administracdo (fiscal da obra e/ou servigo) anotara em registro
proprio (Diario de Obra) todas as ocorréncias relacionadas com a execucgdo do contrato,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas e/ou defeitos observados.

§ 20 - Serdo registradas obrigatoriamente, no Diario de Obra, todas as visitas do
Engenheiro da Contratada ao canteiro de servigos, com frequéncia definida em fungao
das caracteristicas e complexidade dos trabalhos.

§ 30 - No Diario de Obra, sera anotado diariamente o andamento dos servigos, com as

seguintes informacgdes, dentre outras:

I. servicos executados;

II. periodos com chuvas que impecam a execucao normal dos servicos;
III. nUmero de operarios em atividade;

IV. problemas ocorridos;



V. solicitacOes de providéncias pelo contratado;
VI. determinacdes da fiscalizagao; e

VII. visitas recebidas na obra.

§ 40 - O Diario de Obra é de responsabilidade da contratada, que devera manté-lo no
escritério do canteiro de obras. Serd elaborado em formuldrio apropriado. E
recomendavel que seja feito em 2 (duas) vias sendo a primeira via destacada pela

fiscalizagdo para o arquivo e a outra ficard para documentacdo da contratada.
Do Pagamento

Art. 17. Para pagamento das obras e servigos de engenharia devera ser encaminhado ao
Departamento de Contabilidade, os seguintes documentos (conforme o caso):

I- EM TODAS AS FATURAS:

a) Nota Fiscal, contendo certificado que o material foi recebido ou servigo prestado e que
esta conforme as especificacbes nele consignadas. Devera constar no corpo da Nota
Fiscal, n°® do contrato, os percentuais e valores de retencdo do ISS, INSS e IR, conforme
0 caso.

b) Boletim de Medicdao, (Anexo VII);

c) Anexar fotocdpia de Termo Aditivo ao Contrato, se houver;

d) Anexar fotocdpia do cronograma fisico-financeiro da obra, devidamente aprovado pela
Administracao;

e) Prova de Pagamento do Pessoal, folha de pagamento ou holerites devidamente
assinado pelos funcionarios, devidamente autenticada, referente ao periodo de medigao;

f) Prova de Recolhimento do INSS vinculado ao CNPJ da empresa;

g) Prova de recolhimento do FGTS vinculados ao CNPJ e informagdes a Previdéncia

Social;
h) Certiddo Negativa de débitos junto ao INSS, FGTS em plena validade;

i) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa

da Uniao.

II SOMENTE NA PRIMEIRA FATURA

a) ART - Anotacao de Responsabilidade Técnica do CREA de execucdo do projeto;
b) Alvara de Construcao;

c) Matricula da Obra ou servigo junto ao INSS;



III SOMENTE NA ULTIMA FATURA:

a) Certiddo de Conclusdo de Obra (Habite-se);

b) Termo de Recebimento Provisério e Definitivo da Obra/Servico, (Anexos VIII e IX);
c) CND - Certidao Negativa de Débitos do INSS referente a matricula da obra;

d) Comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas;

e) Termo de garantia de equipamentos, se houver; e

f) As built - Como construido, quando for o caso.

Procedimentos para o sistema e-Sfinge

Art. 18. O servidor responsavel por prestar as informagdes no Sistema e-Sfinge Obras
devera receber dos 6rgaos competentes, registrados em documento préprio o disposto no

Anexo X desta Instrucdo, e até o 5° dia de cada més informar ao TCE-SC.

Art. 19. Cada érgao/unidade responsavel por prestar informacdes/dados para o Sistema
e-Sfinge Obras devera disponibilizar ao servidor responsavel por prestas as informagoes
ao TCE-SC, nas datas estabelecidas no Calendario de Gestdo do Controle Interno

Municipal.

Art. 20. Todas as Unidades Gestoras deverdo, permanentemente, emitir um dos tipos de
recibo, independentemente de realizar ou ndo obras ou servico de engenharia.
I - Isengdo: ndo possui qualquer dado para informar na competéncia;

II - Informacgoes Prestadas: prestou informagdo na referida competéncia.

Art. 21. Integram a presente Instrucdao Normativa os seguintes Anexos:
Anexo I - Normas para realizacdo de projetos e execugdo de obras publicas;
Anexo II - Laudo de Fiscalizagdo/Vistoria Técnica;

Anexo III - Ordem de Servico;

Anexo IV - Termo de Paralisacado;

Anexo V - Termo de Reinicio de Obra;

Anexo VI - Diario de Obras;

Anexo VII - Laudo ou Boletim de Medigao;

Anexo VIII - Termo de Recebimento Provisorio;

Anexo IX — Termo de Recebimento Definitivo;

Anexo X — Cadastros e Ocorréncias de Obras.



Art. 22. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogando

as disposigdes em contrario.

Tunapolis, SC, aos 05 de julho de 2019.

Cleverson Inacio Kerkhoff

Técnico de Controladoria Interna

De acordo:

RENATO PAULATA ALCIDES LUiS HOFER
Prefeito Municipal Assessor Juridico



Anexo I

NORMAS PARA REALIZACAO DE PROJETOS E EXECUGCAO DE OBRAS PUBLICAS

Descricdao das Normas

Unidade
Administrativa

Servidores

(o}

Requisicao:

- constatacdo da necessidade, interesse em
realizar a obra;

Secretarias

- Verificar obras paralisadas (motivo)

Engenharia

- compatibilidade com PPA, LDO e LOA.

Contabilidade
Planejamento

Engenharia
Orcamento de Precgos:
- Pré-projeto com estimativa de custos;

Engenharia
- Orcamento prévio, elaborado a partir de banco
de dados ou profissionais de engenharia ou
arquitetura, devidamente assinados com
identificacdo do auto;

Engenharia

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART
de orcamento, junto ao CREA.

Lei Responsabilidade Fiscal:

- declaracdao do ordenador da despesa de que o
aumento tem adequacdao orcamentdria e
financeira com a LOA e compatibilidade com o
PPA e LDO. Art. 16, I da LRF;

Planejamento e
Contabilidade

- estimativa de impacto orgamentario-financeiro
nos casos de geracdo de despesa de que tratam
os Art. 16 e 17 LRF.

Planejamento
Contabilidade

Disponibilidade Orcamentaria:

Contabilidade e

- verificacdo da disponibilidade orgcamentaria, | Tesouraria
financeira e especificacdo da classificacdo da

despesa para fins de registro no processo

licitatorio.

Elaboracao do Projeto: Engenharia
- Elaboracdo do Projeto basico ou executivo, nos

termos, do Art. 6°, IX e X da Lei n° 8.666/93,

contendo:

- plano de trabalho; Engenharia
- memorial descritivo e especificacbes dos|Engenharia
servicos e materiais empregados;

- cronograma de execucao; Engenharia
- plantas; Engenharia
- ART do projeto; Engenharia
- Assinatura e identificacdo dos(s) autor(es) em |Engenharia
todos os elementos do projeto;

- Aprovacdo dos projetos nos 6rgdos Engenharia




competentes;

-Licenciamento ambiental (caso necessario). Engenharia
Autorizacdao da Autoridade Competente: Gabinete do
- comprovado a existéncia de disponibilidade Prefeito
orcamentaria e financeira o Prefeito Municipal

autoriza abertura de processo licitatorio;

Abertura do Processo Licitatorio: LicitacOes e
Fase interna: Juridico

- orgamento estimado;

- escolha da modalidade e tipo de licitagdo;
elaboragao do edital;

anexos ao edital;

projeto basico/executivo;

elaboragao da minuta do contrato.

- aprovacao da minuta do edital e minuta do
contrato pela Assessoria Juridica.

Fase Externa:

- publicacao do Edital;

- abertura do processo licitatério;
- prazo para recursos;

- homologacdo e adjudicagao;

- assinatura do contrato.

Empenho da Despesa:

- emitir Nota de Empenho da despesa,
efetivando o comprometimento do crédito
orcamentario.

Contabilidade

Emissao da Ordem de Servigo:

- expedicdo da autorizacdo de fornecimento de
materiais e execucao da obra em 3 vias: 12
fornecedor, 22 contabilidade 32 Setor Licitagdes.
- Documentos necessarios:

- matricula da obra no INSS;

- ART de Execucao;

- ART de Fiscalizacao da Obra;

- Copia do projeto;

- Matricula do imovel

- Licenca para construcao (municipal, ambiental
e profissional)

LicitacOes
Engenharia
Tributacao

Informacoes sobre a Obra:

- Situacdo/ocorréncias da obra;

- acompanhar os boletins de medicao com os
engenheiros da empresa,

- Livro Diario/acompanhamento de obra.

Engenharia

Pagamentos:

- EM TODAS AS FATURAS:

- Nota Fiscal, contendo certificado que o material
foi recebido ou servico prestado e que esta
conforme as especificagdes nele consignadas.
Devera constar no corpo da Nota Fiscal, n° do
contrato, os percentuais e valores de retengao
do ISS, INSS e IR, conforme o caso.

- Boletim de Medigao;

- Anexar fotocopia de Termo Aditivo ao Contrato,
se houver;

- Anexar fotocdpia do cronograma fisico-
financeiro da obra, devidamente aprovado pela

Tesouraria




Administragao;

- Prova de Pagamento do Pessoal, folha de
pagamento ou holerites devidamente assinado
pelos funcionarios, devidamente autenticada,
referente ao periodo de medicao;

- Prova de Recolhimento do INSS vinculado ao
CNPJ da empresa;

- Prova de recolhimento do FGTS vinculados ao
CNPJ e informacbes a Previdéncia Social;

- Certiddo Negativa de débitos junto ao INSS,
FGTS em plena validade;

- Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido.

II SOMENTE NA PRIMEIRA FATURA

- ART - Anotagao de Responsabilidade Técnica
do CREA de execucgao do projeto;

- Alvara de Construcdo;

- Matricula da Obra ou servigo junto ao INSS;

Conclusao da obra: Fornecedor
- vistoria na obra e verificar se atende ao Engenharia
contratado; Tributacao
- TRP - Termo de Recebimento Provisorio da

Obra;

- Habite-se;

- vistoria de reqgularidade sanitaria.

Pagamento final: Tesouraria

- Certidao de Conclusao de Obra (Habite-se);
- Termo de Recebimento Definitivo da
Obra/Servico;

- CND - Certiddo Negativa de Débitos do INSS
referente a matricula da obra;

- Comprovacao da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas;

- Termo de garantia de equipamentos, se
houver; e

-As built - Como construido, quando for o caso-
Certiddo de Conclusdo de Obra.

Informacdo referente a obra junto ao
e-sfinge Obras.

Engenharia/Projet
0s

Anexo Il

Laudo de Fiscalizagcao/Vistoria Técnica




Dados Gerais da Obra

Obra: | Area: | Data:

Rua: | Bairro: | Cidade:
Empreiteira:

N° Contrato: | N° Ordem de Servico:

Prazo contratual: | Tempo decorrido: | Prazo restante:
Prazo restante: | Percentual Executado:

Andamento da Obra: () normal () ritmo lento

Observacgdes e ou Recomendacdes
(Servicos executados, descricdo, mais detalhada, registros e comentarios importantes da
fiscalizacéo)

Local/Data:

Identificacdo e assinatura do fiscal:




Anexo III
ORDEM DE SERVICO
ESTADO DE SANTA CATARINA .
(SECRETARIA, PREFEITURA, ORGAO)
ORDEM DE EXECUGAO DE SERVIGO N.© /
Autorizo por meio desta, a (o) (nome da empresa, ou contratado) a iniciar os servigos
referente a (Construgao, Reforma, Ampliacao) da(o) com a elaboragdao do (Projeto

Executivo), de acordo com as especificacdes pertinentes a (o) (Convite, Tomada de
Precos, Concorréncia, Dispensa,

Inexigibilidade) N.© / , e formalizada pelo Termo de Contrato N.°
/ , de / / .

O valor total dos servicos contratados é de R$ ( ), com prazo

de execucao de ( ) (Uteis, corridos) , a partir do recebimento

desta Ordem de Servigo.

Local , de de

(Contratante)

Nome e cargo:

RECEBI, em de de

(Contratado)
Nome , funcdo, empresa:

OBS.: 1. SO TERA EFICACIA COM O RECEBIMENTO PELA EMPRESA.

2. SERA LAVRADA EM 5 (CINCO) VIAS: a) Fiscalizag&o; b) Empreiteira ou
Contratado; c) Contabilidade; d) Arquivo no Setor responsavel pelas obras; e) Prestacdo de Contas ou
Orgéo Repassador dos Recursos



Anexo IV

TERMO DE PARALISACAO DE OBRA

N° do Contrato:

Empresa:

Processo Licitatorio:

Obras/Servigo:

Em conformidade com o Laudo Técnico incluso, em razao de
determino a Paralisacdo da Obra , Contrato n°
prazo de dias.

pelo

Observacao:

Tunapolis, de de




Anexo V

TERMO DE REINICIO DE OBRA

N° do Contrato:

Empresa:

Processo Licitatorio:

Obras/Servico:

O servico deverda ser realizado a partir do presente Termo, para cumprimento

do objeto pactuado no Contrato n° ., reiniciando a partir desta data,

a contagem do prazo de dias, tendo o prazo final em
/ / , mantidas as demais clausulas contratuais.

Término do contrato inicial: / /

Aditivo assinado em: / /

Paralisacao: / /

Ordem de Reinicio: / / .

Vencimento da prorrogacao do aditivo ( xx dias): / /

Tunapolis, de de




Anexo VI

DIARIO DE OBRA

DIARIO DE OBRA (*)

| ENTIDADE/ORGRO:

| FOLHA- | DATA:

EMPREITEIRA:

HN_" CONTRATO:

OERA CIDADE:
FRAZO CONTRATUAL- TEMPD DECORRIDO- | PRAZD RESTANTE- I N OPERARIOS

‘ TEMPO: BAANHA: zom [ cHuwva [ | TARDE: oM cHuva I
ANOTACOES DA EMPREITEIRA- ANOTACOES DA FISCALIZAGAD:

[Senvigos executados, soficitacic de providéncias. obsenacies)

{Determinactes de comecdes & oulras prowidencias)

‘ Rubrica da Empraitairs:

Rubrica da I—_lsc:Ii::n:_\S:-: (wisar diarismanta)

| FOLHA- | DATA-

EMPREITEIRA:

H." CONTRATO:

OBRA: CIDADE-
[FRAZO CONTRATUAL: TEMPO DECORRIDD: [FRAZO ResTARTE [N OFERARIOS.
‘ TEMPO: | manHA:  Bom O cHuva O | TARDE: BoM OJ cHuva O

ANQTHGﬁES DA EMPREITEIRA:-
(Senviens seesutados. solcitacie de providSncias. abeenacfes)

ANOTACOES DA FISCALIZAGRC:
{Doterminacies de comscies & outras prowdéncias)

Rubrica da Empraiteira:

Rubrica da I—_lscalizav‘:in: (visar diariament=)




LAUDO OU BOLETIM DE MEDICAO

(UNIDADE GESTORA)

BOL. DE MEDIGAO Ne:

(ORGAO/ SETOR) DATA: T
BOLETIM DE MEDICAO FOLHA:
OBRA:
LICITACAC: CONTRATADA: ;
CONTRATO N#: DATA: /[ WVALCR (API) R$: ORDEM DE SERVICO N¢ DATA: /7
SALDO ANTERIOR R%: ESTA MEDICAQ RS : SALDO Rg:
ITEM DISCRIMINACAQODOS SERVICOS UNIDADE | QUANTIDADE | PRECO UNITARIO PRECO TOTAL

TOTAL (R$)
IMPORTA A PRESENTE MEDICAO EM R$ { ).
REAJUSTE DESTA MEDICAC R$ { ).
PERIODO DESTA MEDICAOC:DE: ____ /___ / A__ [
LOCAL: . DATA:
FISCAL CONSULTORA CONTRATADO
(IDENTIFICACAQ) (IDENTIFICACAQ) (IDENTIFICACAQ)




ANEXO VIII

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRA

Os abaixo-assinados, sendo um deles Responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizacao do objeto, designado pela Portaria n.° , de , do
Exmo. (Sr. Secretario, Prefeito Municipal, Diretor, Presidente, etc.) e o outro
Representante da Empreiteira ou Contratado para execucao da(o) (obra /
servigo) , Contrato n.o , localizada(o) no

(bairro) , do Municipio de , nheste Estado,

tendo em vista que o objeto encontra-se concluido, conforme comunicagdo escrita
do contratado, declaram e atestam o que segue:

1. Que da vistoria realizada ficou comprovada a conclus@o do objeto de acordo com
os termos contratuais;

2. Que houve o fornecimento (quando for o caso), dos documentos: Certificado de
aprovacao de instalactes e dos equipamentos por parte dos 6rgdos de fiscalizacdo;
Certificados de Garantia de equipamentos e instalacdes; e Manuais de Operacao e
Manutencdo das Maquinas, Equipamentos e Instalagoes;

3. Que face ao exposto, concluem pela aceitacdo do prédio (ou da obra) em
questdo, de forma provisoria, iniciando-se a contagem do prazo de () dias
para emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

, de de

Fiscal da Contratante

Representante da Empreiteira ou Contratado:

OBS.: O PRESENTE TERMO SERA LAVRADO EM 5 (CINCO) VIAS: a) Fiscalizag&o; b)
Empreiteira ou Contratado; c) Contabilidade; d) Arquivo no Setor responsavel pelas obras; e)
Prestacdo de Contas ou Orgdo Repassador dos Recursos.



ANEXO IX

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA

Os abaixo-assinados, membros da Comissao designada pela Portaria n.° ,
de , do Exmo. (Sr. Secretario, Prefeito Municipal, Diretor, Presidente,
etc.) e o Representante da Empreiteira ou Contratado, apds decorréncia do prazo
de ( ) dias contados da data do Recebimento Provisério da(o)

(obra / servigo) , Contrato n.° , localizada(o)
no (bairro) , do Municipio de , heste Estado,

declaram e atestam o que segue:

1. Que a Empreiteira / contratado, durante o periodo de observagdo entre o
Recebimento Provisério e o presente Termo, atendeu as determinagdes que lhe
foram feitas, no sentido de realizar na obra objeto do presente termo e nas
respectivas instalagdes, os reparos e consertos necessarios devido a vicios,
defeitos, ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados;

2. Que da vistoria realizada ficou comprovada a adequacdo do objeto aos termos
contratuais;

3. Que foi entregue o “as built”, isto € uma via completa do projeto, com as
alteragbes que se fizeram necessarias durante o decorrer da obra ou servico,
inclusive aquelas relativas a locagao;

4. Que foram apresentados os comprovantes: de pagamento dos empregados, do
recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas e dos tributos, relativos ao
contrato;

5. Que foi apresentado, pelo contratado, o “habite-se” da obra (no caso de prédio);
6. Que o0s responsaveis pela administracdo do objeto executado nada tém a
declarar;

7. Que, face ao exposto, os membros da Comissdo de Recebimento Definitivo
concluem pela aceitacéo do prédio (ou da obra) em questdo, de forma definitiva,
iniciando-se a contagem do prazo previsto no artigo 618 do Cddigo Civil.

, de de

Membro da Comissao:

Membro da Comissao:

Membro da Comissao:

Representante da Empreiteira ou Contratado:

OBS.: O PRESENTE TERMO SERA LAVRADO EM 5 (CINCO) VIAS: a) Comissdo de
Recebimento; b) Empreiteira ou Contratado, c) Contabilidade; d) Arquivo no Setor
responsavel

pelas obras; e) Prestacdo de Contas ou Orgéo Repassador dos Recursos.



